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Kita-Organisation

Fiir Kindertageseinrichtungen aller Art und fiir alle Erzieherinnen und
Erzieher und andere padagogische Fachkréfte

Liebe Erzieherin, lieber Erzieher,

Da sind wir wieder, mit dem neuen Katalog und der guten
haptischen Welt fiir die taglichen Aufgaben und Herausforderungen
in den Einrichtungen.

Dies erfiillt uns mit Freude und vielleicht tibertrégt sich diese
Freude auch auf Sie. Sehen Sie also bitte die Mdglichkeiten

dieser haptischen Welt zur Unterstiitzung Ihrer wertvollen Arbeit.

Dass dieser Katalog im Kuvert zu lhnen gelangt, hat nur versana-
technische Griinde. Wir bitten um Verstandnis.

Die Vorschau ab Seite 4 zeigt Ihnen besondere Materialien
in vergréBerter Darstellung.

Unveréndert sind wir offen fiir Anregungen und natiirfich auch fiir Kritik.
Wir wiinschen ein erfolgreiches und gesundes Jahr mit den Kindern.

thr Team vom Fachverlag ,F&L".
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Die Biirozeiten:

lhre Wiinsche erfiillen wir montags bis donnerstags von 8.00 bis 15.00 Uhr
durchgehend, freitags bis 12.30 Uhr. AuBerhalb dieser Blirozeiten erreichen Sie uns
per E-Mail. Der Webshop www.schulorganisation.com steht rund um die Uhr

fur Sie bereit.

Die Bestellscheine zum Sortiment finden Sie unverandert auf unseren Internetseiten als
PDF-Download. Ihre Kundennummer ist auf der letzten Katalogseite aufgedruckt.

Telefon: 0 25 21/2 99 05-10
E-Mail: kita@schulorganisation.com
Webshop: www.schulorganisation.com

Alle Preise sind inkl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer und

zuziglich der Versandkosten.
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Gruppentagebuch und andere Organisationsmittel

F&L Gruppentagebuch Best.-Nr. 800026
Ausgabe 2026/2027

Flir Kindertageseinrichtungen aller Art ist das Gruppentagebuch
das Riickgrat fiir die Dokumentation der téglichen Arbeit. Das
Kinderverzeichnis bietet Raum fir 32 Kinder, ebenso die Seiten flir
die Buchungszeiten und Sammellisten. Die Anwesenheitslisten ent-
halten die Belegung und das Kalendarium des betreffenden
Kita-Jahres. Arbeitsplan und Arbeitshericht sind fiir ein Kita-Jahr
ausreichend vorhanden, zusatzlich finden Sie einen Jahresplaner und Aktennotizseiten flir den
Erste-Hilfe-Fall und vieles Hilfreiche mehr. Das Gruppentagebuch ist in sechs frischen Farben
erhaltlich.

r

Format DIN-A4, 96 Seiten, abwaschbarer, stabiler Kartonumschlag
(wieder mit Leinenstruktur), sechs Umschlagfarben: griin, rot, blau, orange,
gelb und lila, mit Lesezeichen Einzelpreis 8,50 €

Kontaktliste bringt/holt Best.-Nr. 10596

Ein Nachweisheft mit ausftihrlichem Kinderverzeichnis, Eintrag der Buchungs-
zeiten, auch fiir die einzelnen Tage der Woche, Sammelliste und einiges mehr.
Taglich kénnen die Begleitpersonen beim morgendlichen Bringen oder spéteren
Abholen notiert werden. Somit entsteht auch ein Kontaktnachweis. Besonder-
heiten kénnen im Heftende vorgenommen werden. Mit Ubersicht iiber die
berechtigten Personen fiir den sténdigen Uberblick.

Format DIN-A4, Umfang 48 Seiten, abwaschbar, stabiler Kartonumschlag Einzelpreis 5,00 €

Anwesenheiten kommt/geht Best.-Nr. 730000

Flir Kindertageseinrichtungen aller Art, ein Nachweisheft mit ausfiihrlichem
Kinderverzeichnis, Eintrag der Buchungszeiten, auch fir die einzelnen Tage
der Woche, Mahlzeiten und Medikamente, Sammelliste und einiges mehr.

Die Anwesenheiten kdnnen taglich und auch sttindlich vermerkt werden (kommt/
geht). Tagebucheintragungen kénnen im Heftende vorgenommen werden.

Format DIN-A4, Umfang 96 Seiten, abwaschbarer, stabiler Kartonumschlag Einzelpreis 7,30 €

Anwesenheitsliste Best.-Nr. 750000

Flir Kindertageseinrichtungen aller Art, bietet Raum ftr
Personalien und weitere Angaben flir 32 Kinder,

mit Belegungsplan vormittags, tiber Mittag, nachmittags und vielen
anderen Kriterien. Die Anwesenheiten kdnnen taglich

vermerkt werden.

Format DIN-A4, Umfang 48 Seiten, abwaschbar, stabiler Kartonumschlag Einzelpreis 5,50 €
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Anwesenheitsliste Ausgabe 2026/2027 Best.-Nr. 740026

Wie Anwesenheitsliste Bestell-Nr. 75, jedoch mit Kalendarium
fir das Kitajahr. Jetzt mit den Umschlagfarben wie beim
Gruppentagebuch.

Format DIN-A4, Umfang 48 Seiten, abwaschbar,
=" stabiler Kartonumschlag, sechs Umschlagfarben:
r" griin, rot, blau, orange, gelb und lila Einzelpreis 6,80 €

Ubergabebuch Best.-Nr. 10606

Fiir Kindertageseinrichtungen aller Art. Das Ubergabebuch hilft speziell

den Erzieherinnen im Wechseldienst, wichtige Informationen zur Gruppe und
zu einzelnen Kindern fir die Kolleginnen zu notieren und zum Abholzeitpunkt
auch fir die Eltern und Sorgeberechtigten bereit zu halten. Fiir tageweise
Eintragungen, ein Kita-Jahr.

Format DIN-A4, Umfang 64 Seiten, abwaschbarer, stabiler Kartonumschlag Einzelpreis 6,50 €

Hortbuch Best.-Nr. 9011-1514

Gruppentagebuch flr den Hort oder vergleichbare Einrichtungen, mit Kinder-
bzw. Schillerverzeichnis, Anwesenheitslisten, Ubersicht téglicher Aufenthalt,
Zeitplan im 1. und im 2. Halbjahr, Tagesberichte der padagogischen
Betreuungsinhalte.

Format DIN A4, Umfang 40 Seiten,

roter Umschlag abwaschbar Einzelpreis 6,00 €
Vormerkliste Best.-Nr. 10608
Vormerkliste Die Anmeldung der Kinder an der gew(inschten Einrichtung ist oft schwierig.

Die Wiinsche der Eltern und die der lokalen Gegebenheiten lassen sich nicht
immer in Ubereinstimmung bringen.

Dieser Vordruck gibt allen Beteiligten eine gute Ubersicht tiber alle Kriterien

und erleichtert eine begriindete Entscheidung. Als Extra finden Sie im
Web-Shop auf der Produktkarte zu diesem Artikel einen Vorschlag fiir die Elterninformation im
Falle der Ablehnung als editierbare PDF zum Schreiben am PC.

Format geschlossen DIN A4, Format offen 56 x 29,7 cm, fir die spétere Ablage
gelocht, stabiles Papier, 10 Listen als Formularsammiung Setpreis 6,80 €



Eingowshnungsprotokoll

Eingewéhnungsprotokoll Best.-Nr. 10682

Dieser Faltbogen ist fir die ersten 5 Tage und auch bei einer Verldngerung der
Eingewdhnungsphase hilfreich und enthalt Raum fiir wichtige Beobachtungen,
Schlafdauer, Windelwechsel und eingenommene Mahlzeiten.

Format geschlossen DIN A4, Format offen 42 x 29,7 cm,
flir die spatere Ablage gelocht, stabiles Papier,
10 Listen als Formularsammiung Einzelpreis 6,80 €

Betreuung von Kleinstkindern Best.-Nr. 10652

Dieses Nachweisheft kann man als Gruppentagebuch fiir den Kleinst-
kindbereich verstehen. Neben einem ausflhrlichen Verzeichnis zu den
Kindern und den Eltern nebst Buchungsumfang unterstiitzt das Heft die
Dokumentation von Friihstlick, Mittagessen, Schiaf und Windelwechsel,

etwaige Verabreichungen und Hinweise zum Verhalten oder auch Erkrankungen. Dies fir jeden Tag.
Das Heft ist fir bis zu 10 Kinder und einer Zeitdauer von bis zu 120 Tagen angelegt.

Format DIN A5 quer, Broschur mit 72 Seiten Einzelpreis 6,50 €

Windelheft kompakt Best.-Nr. 10656

Zur taglichen Dokumentation der Windelwechsel bei Windelkindern und
ggf. einer Benachrichtigung der Eltern/Sorgeberechtigten.
Heft fir bis zu 15 Kinder und einem Zeitfenster von 3 Monaten.

Format DIN-A5 quer, 64 Seiten Einzelpreis 6,00 €

Windelheft kindweise Best.-Nr. 10658

Zur taglichen Dokumentation der Windelwechsel bei Windelkindern und
ggf. Benachrichtigung der Eltern/Sorgeberechtigten. Blétterbare Ausfihrung
mit kindweise angeordneten und entnehmbaren Einzelblattern.

Flr bis zu 16 Kindern und einem Zeitfenster von 3 Monaten.

Format DIN-A4, 32 Seiten, fiir eine Entnahme perforiert Einzelpreis 6,00 €

Tischkalender Ausgabe 2026/2027 Best.-Nr. 900026

Der Tischkalender schafft Ubersicht. Die Termine der Woche,
Vertretungen und Aktivitdten werden zur Erinnerung von der Leiterin
in den Tischkalender eingetragen, dazu auch die Namen der

hierfiir verantwortlichen Mitarbeiterinnen. So hat jede Mitarbeiterin die
aktuellen Informationen im Blick — unentbehrlich.

Format DIN-A4 quer, 72 Blatt, flir das Kita-Jahr,
jetzt mit dezentem Farbschema Einzelpreis 8,00 €

14



Wandkalender fiir das Kitajahr Best.-Nr. 520026
Ausgabe 2026/2027

Wandplaner mit den Sommerferien zur Ubersicht iiber Ausfliige,
Elternabende, Geburtstage, Termine aller Art etc., von Juli bis August
des Folgejahres.

Format 59 x 84 cm, Auslieferung gefalzt, sehr schones Farbschema Einzelpreis 4,00 €

Unterwegs als Durchschreibesatz Best.-Nr. 10647

Die Leitung einer Einrichtung muss jederzeit wissen, so sich die Kinder und
ihre Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im Moment befinden. Dies gilt gerade bei
Géangen auBerhalb der Einrichtung. Das wird durch das vorliegende Formblatt
ermoglicht und erleichtert. Das Original verbleibt in der Einrichtung, die
Durchschrift ist mit der Gruppe unterwegs.

Forat DIN A4, 30 Durchschreibesétze mit Umschlag und Durchschreibschutz,
Seiten gelocht Einzelpreis 6,00 €

Ausgangsbuch Best.-Nr. 10648

Die Leitung einer Einrichtung muss zu jeder Zeit wissen, wo ihre

Mitarbeiterinnen und die Kinder sich befinden und wie sie erreicht werden

kénnen. Deshalb muss sich jede Erzieherin, bevor sie die Einrichtung mit

Kindern verlésst, in das Ausgangsbuch eintragen. Das vorliegende Heft
erlaubt es, alle relevanten Daten, also etwa die Namen der teiinehmenden Kinder, der begleitenden
Erzieherinnen und Eltern, das Ziel des Ausfluges, die voraussichtliche Riickkehr, eine Rufnummer
flr den Notfall usw. einzutragen. So wird auch nichts vergessen und die Leiterin ist jederzeit im
Bilde. Bendtigt wird ein Heft pro Einrichtung und ist fir bis zu 16 Ausfllige ausgelegt.

Format DIN-A5, Broschur mit 32 Seiten Einzelpreis 4,40 €

Gesamtverzeichnis Best.-Nr. 87

In das Gesamtverzeichnis werden alle die Einrichtung besuchenden Kinder
in der Reihenfolge ihrer Aufnahme eingetragen. Als Urliste und eine der
wichtigsten Urkunden gibt es darum Auskuntft (iber die vollstdndigen
Personalien der Kinder bis zur Entlassung, flr bis zu 588 Eintragungen.

Format DIN-A4, Umfang 80 Seiten Kartonumschlag Einzelpreis 7,00 €

Anmeldung in Tageseinrichtungen Best.-Nr. 81
fiir Kinder mit Karteikarte

Bei der ersten Anmeldung eines Kindes werden die erforderlichen Personalien
aufgenommen. Wird ein Platz fir das Kind im Kindergarten frei, wird die
anhdngende und vorbereitete Einladungskarte abgetrennt und den Eltern
zugeschickt.

M%

Format DIN-A5, Vordrucksammlung (banderoliert), holzfreier
Postkartenkarton, perforiert, VE mit 50 Stiick Setpreis 22,50 €



........ Elternbrief Best.-Nr. 84

Allen Eltern neu aufgenommener Kinder sollte dieser Brief zugeschickt werden.
Er informiert iiber die Grundsétze der Arbeit, die Offnungszeiten und den
Versicherungsschutz der Kinder. Er empfiehlt zweckméaBige Kleidung,
gesundes Friihstlick usw., mit Erklérung der Eltern.

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block), 25 Blatt, zweiseitig,
VE mit 25 Stiick Setpreis 12,50 €

Nachweis iiber die jeweilige Stirke Best.-Nr. 85
E=F der einzelnen Gruppen

Der Nachweis wird von der Leiterin geftihrt. Nach einmaliger Eintragung
der Zahl der Kinder einer Gruppe werden Zu- und Abgénge des Kinder-
gartenjahres nachgetragen.

DIN-A4, Vordrucksammlung (Block), weiBes Papier, VE mit 25 Stiick Setpreis 12,50 €

Niederschrift einer Sitzung mit Anwesenheitsliste Best.-Nr. 86

Uber die Sitzungen der Elternversammlung, des Elternrates und des Kinder-
gartens sind Niederschriften mit Tagesordnungen anzufertigen; auch eine
Anwesenheitsliste muss erstellt werden.

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block),
VE mit 25 Stiick Setpreis 12,50 €

Arztliche Bescheinigung zur Aufnahme Best.-Nr. 88
in Tageseinrichtungen

Diese &rztliche Bescheinigung dokumentiert den Impfstatus und etwaige
gesundheitliche Schéden oder Allergien des Kindes bei der Aufnahme in eine
j Tageseinrichtung.

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block), VE mit 25 Stiick ~ Setpreis 12,50 €

Projektmappe Best.-Nr. 83

Bei der Planung eines Projektes werden Informationen wie Anschriften,
Namen, Fahrpléne etc. eingeholt. Diese werden fir spétere Projekte
dokumentiert. Daftir ist die Projektbeschreibung. Bei Teilnahme werden die
Kinder in verschiedene Gruppen verteilt. Die Anwesenheiten werden dann
auBerhalb des Gruppentagebuches festgehalten.

Dafiir sind die Anwesenheitslisten. Beides, die Projektbeschreibung und die Anwesenheitslisten,
sind die Projektmappe. Die Anwesenheitslisten gelangen in den Bildungsbericht der Kinder, die
Blétter Projektbeschreibung sind fiir die Einrichtung als Fundus fiir kiinftige Projekte.

Format DIN-A4, 72 Seiten, inkl. einem Schnellhefter Einzelpreis 6,00 €
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Ihr personlicher Planer

Praktisch: Erzieherlnnen-Taschenkalender Best.-Nr. 950026
Ausgabe 2026/2027

Beliebter Klassiker im handlichen Format fiir das Kita-Jahr, mit vielen Tipps,
Liedern, Spielen und Bastelanregungen fiir die praktische Arbeit, die jahrlich
wechseln und den Jahreszeiten angepasst sind.

Format ca. 10 x 14 cm, Umfang 192 Seiten Einzelpreis 7,00 €

Neu: Erzieherlnnen-Kompaktplaner Best.-Nr. 970526-HC
Ausgabe 2026/2027 mit Festeinband

Kalenderbuch im praktischen DINA-A5-Format mit Festeinband (Hardcover) fiir
das Kita-Jahr, mit Seiten flir den Dienstplan, Protokolle und andere Nutzlich-
keiten fiir die praktische Arbeit und viel Raum fir die wéchentlichen Termine
und Planungen.

Format 14,8 x 21 cm, Umfang 208 Seiten, durchgehend farbig Einzelpreis 13,00 €
Passende Schutzhiille, Best.-Nr. 501523, mit AuBenfach Einzelpreis 3,50 €

Beliebt: Erzieherinnen-Kompaktplaner Best.-Nr. 970026-SP
Ausgabe 2026/2027 mit Spiralbindung

Kalenderbuch im praktischen DIN-A5 Format mit Wire-0-Bindung fir das Kita-
Jahr, mit Seiten fiir den Dienstplan, Protokolle und andere Niitzlichkeiten fir die
praktische Arbeit und viel Raum fiir die wochentlichen Termine und Planungen.

Format 14,8 x 21 ¢cm, Umfang 208 Seiten Einzelpreis 13,00 €
Set Kompaktplaner mit Schutzhille, Best.-Nr. 970024-SP Set Einzelpreis 15,00 €
Passende Schutzhille, Best.-Nr. 501520, mit AuBenfach Einzelpreis 3,50 €
Passende Schutzhiille, Best.-Nr. 501525, mit AuBentasche Einzelpreis 6,00 €

Tipp: Einfach die Schutzhille des Vorjahres verwenden!

Perfekt: Planungsbuch Ausgabe 2026/2027 Best.-Nr. 990026

Planungsbuch flir Erzieherinnen und Erzieher und fiir alle, die sich im Rhythmus
eines Kindergartenjahres bewegen, mit ausflhrlichen Ferienangaben, Planungs-
hilfen fiir die Halbjahre, Monatsiibersichten, wdchentlichen Seiten (1 Woche

auf einer Doppelseite), Seiten fir Protokolle (52 Seiten, z. B. fiir wichentliche
Protokolle), Notizen, universelle Listen und einiges mehr. Ein hilfreicher Begleiter
bei der tdglichen Arbeit, super Format.

Format 21 x 29,7 cm, Wire-0-Bindung, Umfang 216 Seiten,
durchgehend farbig gestaltet Einzelpreis 18,00 €




Tischkalender Homeoffice Best.-Nr. 50146026
Ausgabe 2026/2027

Eine praktische Sache ist der Tischkalender fiir das jeweilige
Kitajahr fiir zu Hause oder in der Einrichtung. Mit Ferien und
Feiertagen im Kitajahr, zwei Seiten je Woche.

Format 29,7 x 10,5 cm, Querformat, Umfang 144 Seiten,
jetzt mit dezentem Farbschema Einzelpreis 7,00 €

Journal 2026/2027 Best.-Nr. 50147026

Dieses Journal enthalt zwei Funktionen: einmal das Kalendarium in Form von
Monatstibersichten von Juli 2026 bis Dezember 2027. Zugleich mit reichlich
Raum fir Notizen und To-Do-Feldern den Monaten zugeordnet. Ein kalendari-
sches Notizheft sozusagen. Auch ideal fiir alle Digital-User, uns allen hilft ein
zusétzlicher haptischer Anker. Das Lesezeichen ist mit kleinen Monatstibersich-
ten von Juli 2026 bis Dezember 2027 ausgestattet.

Format DIN A5 plus bzw. 17 X 24 cm, zweifarbig, 64 Seiten, Inhaltspapier 100 g,
Umschlag mit Leinenstruktur, Lesezeichen Einzelpreis 9,50 €

Rechtssicherheit

Besucherliste Best.-Nr. 9095-1994

Anstelle fliegender Zettel knnen in diesem Heft die Kontaktdaten und
Besuchszeiten von Besuchern notiert werden. Mit Hinweisen zum
Datenschutz, flir bis zu 225 Eintragungen.

Format DIN-A4, Umfang 16 Seiten, abwaschbar,
stabiler Kartonumschlag Einzelpreis 3,00 €

Gesetzlich vorgeschriebene Aushdnge Best.-Nr. 10618
in Kindertagesstitten

Arbeitgeber sind verpflichtet, wichtige Vorschriften zur Sicherheit und Gesund-
heit wie z. B. zum Arbeitsschutz, Mutterschutz, Infektionsschutz, auszuhdngen
oder auszulegen, damit sie eingesehen werden kdnnen. Solche aushangpflichti-
gen Gesetze haben flr diesen Personenkreis eine Schutzfunktion, weil man sich
Uber die gesetzlich gesicherten Schutzrechte selbst informieren kann.

In dieser Broschiire sind die Texte der Vorschriften enthalten, die fur die Erzieherinnen sowie fiir die
Leitung von Kindertageseinrichtungen wichtig sind. Damit wird in jedem Fall der Informations- und
Fiirsorgepflicht Genlige getan.

Zum leichteren Verstandnis der teilweise komplizierten Texte wird die Vorschrift durch einen
Einleitungstext erldutert, der die wesentlichen Aussagen beinhaltet.

Format DIN-A5, Broschur mit 272 Seiten, 12. Auflage Einzelpreis 20,00 €
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Sicherheitsfibel fiir Kindertageseinrichtungen Best.-Nr. 415

Ein Ratgeber fiir Erzieherlnnen, Eltern und Einrichtungstréger zu allen
Fragen, die der Sicherheit und dem Schutz der Kinder dienen.

Der Leiterin obliegt die Verkehrssicherungspflicht fir die Kita. Dazu sollte

sie sich der Unterstitzung eines Sicherheitsbeauftragten bedienen.

Die Sicherheitsfibel vermittelt ein solides Grundwissen Uber pédagogische
und rechtliche Zusammenhénge im Hinblick auf das komplexe Thema der Sicherheit in
Tageseinrichtungen flir Kinder.

Format DIN-A5, ca. 332 Seiten, farbig, illustriert, 6. komplett Uberarbeitete
und erweiterte Auflage Einzelpreis 22,00 €

Sicherheitskalender fiir Kindertageseinrichtungen Best.-Nr. 416

Der Sicherheitskalender dient als Nachweis der vorgeschriebenen und regel-
méaBigen Priifungen und zeigt die notwendigen MaBnahmen von Kita-Trager
und Kita-Leitung im Rahmen der Sicherheitsorganisation auf. Er beinhaltet
die Aufgaben, Ziele und Vorgehensweisen und ist eine wertvolle Hilfe bei der
Dokumentation der vorgeschriebenen Sicherheitspriifungen.

Die dazu erstellten Kontrollbdgen erleichtern die einzelnen Priifvorgdnge unter Beachtung der
Priiffristen und der Aufgaben der Personen, die fir die Priifung verantwortlich sind. Dies sorgt fiir
Handlungsklarheit und Rechtssicherheit.

Format DIN-A4, 48 Seiten, farbig, fiir 12 Monate, Ringésenheftung Einzelpreis 7,00 €

Unterweisungen - Pflichten und Nachweise Best.-Nr. 010610

Dieses Unterweisungsheft erldutert die Dienstpflicht der Leitung und gibt
Hilfestellungen dazu. Es geht hierbei immer um Prévention, Unfallverhitung und
Arbeitsschutz in den Kindertageseinrichtungen. Die entsprechenden
Unterweisungsnachweise werden in diesem Heft gefiinhrt.

Format DIN-A4, Umfang 32 Seiten Einzelpreis 7,00 €

Ordner Betriebssicherheit in Kindertagesstitten Best.-Nr. 010620

Aus der Praxis entwickelt hilft der Ordner Betriebssicherheit in Kindertages-
statten, Priiftermine und deren Durchflihrung zu organisieren, sauber zu
dokumentieren und die Ergebnisse tbersichtlich und schnell griffbereit zu
haben.

Der Ordner bietet reichlich Raum und Struktur fir Unterlagen und Listen der Einrichtung oder des
Trégers, z.B. durch die beschrifteten Trennblétter.

Stabiler Ordner fiir DIN-A4 Inhalte mit 4 cm Fiillhéhe, 2-fach Mechanik,
inkl. passendem Registersatz, farbig Einzelpreis 11,00 €



Betreuungsvertrag Best.-Nr. 10612

Vor der tatséchlichen Aufnahme eines Kindes in die Tageseinrichtung ist ein
Betreuungsvertrag zu erstellen und zu unterschreiben. Erst dann tritt die
gesetzliche Unfallversicherung in Kraft.

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block) mit blauem Deckblatt
und 25 Vertragsblattern Blockpreis 5,00 €

Freigabe von Kinderfotos Best.-Nr. 010614

Fotos von Kindern diirfen ohne Zustimmung der Eltern nicht verdffentlicht werden.
Diese Vordrucksammlung erleichtert die Abfragen bei den Sorgeberechtigten.

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block) mit blauem Deckblatt
und 25 Freigabebléttern Blockpreis 4,52 €

Die Aufsichtspflicht Best.-Nr. 89

Dieser Vordruck informiert die Eltern in verstandlicher Sprache ber den
wesentlichen Inhalt des Erlasses Uber die ,Aufsichtspflicht des Kindergarten-
personals beim Nachhauseweg der Kinder vom Kindergarten*.

Format DIN-A4, Vordrucksammiung (Block),
VE mit 25 Stiick Blockpreis 12,50 €

Datenschutzgrundverordnung Best.-Nr. 105

Diese Formularsammlung beinhaltet die Verpflichtung zur Wahrung der
Vertraulichkeit und zur Beachtung des Datenschutzes fiir Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter einer Einrichtung und das zugehérige Merkblatt zu dieser Verpflich-
tungserklarung. Fir bis zur 15 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Format DIN A4, Vordrucksammlung, Block mit Deckblatt und
15 Blatt, blaues Deckblatt, weiBes Papier, blaues Merkblatt  Einzelpreis 5,00 €

Infektionsschutzgesetz: Best.-Nr. 106
Belehrung fiir Beschiftigte und Hygieneplan

Zweck des Infektionsschutzgesetzes ist es, tibertragbare Krankheiten beim
Menschen vorzubeugen, Infektionen frilhzeitig zu erkennen und ihre Weiter-
leitung zu verhindern. Der Arbeitgeber ist verpflichtet, alle Mitarbeiter einer Ein-
richtung vor Beginn ihrer Tatigkeit Giber die gesundheitlichen Anforderungen und
Mitwirkungspflichten zu belehren. Diese Belehrung ist alle zwei Jahre zu
wiederholen und zu protokollieren.

Format DIN-A4, Formularsammlung als Block mit Deckblatt, 16 Formulare
Belehrungen und 4 Hygienepldne auf griilnem Papier Blockpreis 5,00 €
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Infektionsschutzgesetz: Information der Eltern Best.-Nr. 107

Zweck des Infektionsschutzgesetzes ist es, tibertragbare Krankheiten beim
Menschen vorzubeugen, Infektionen friihzeitig zu erkennen und ihre Weiter-
leitung zu verhindern. Den Eltern und Sorgeberechtigten ist bei der Aufnahme
der Kinder in die Einrichtung ein Merkblatt auszuhandigen, das (ber die Pflich-
ten dieses Gesetzes informiert. Das wird zugleich aktenkundig.

Format DIN-A4, Formularsammlung als Block mit Deckblatt, 20 Formulare Blockpreis 5,00 €

Schweigepflicht Best.-Nr. 116

VerstdBe gegen die Schweigepflicht fiihren zu den unangenehmsten dienst-
lichen Argernissen. Die Schweigepflicht wird gerne im privaten Bereich verletzt.
Eine Belehrung und die Aushandigung des Gesetzestextes (§ 203 des
Strafgesetzbuches) kann helfen, diese Schweigepflicht zu verdeutlichen.

—— - Dies gilt nicht nur fiir Neulinge in der Einrichtung.

Format DIN A4, Vordrucksammilung, Block mit Deckblatt und 25 Blatt , Erklérung zur
Schweigepflicht* mit Gesetzestext, blaues Deckblatt, weiBes Papier Blockpreis 5,00 €

Persdnliche Eignung von Beschiftigten Best.-Nr. 108

Mit Wirkung vom 1. Mai 2010 trat eine am 14.5.2009 vom Bundestag

beschlossene Anderung des Bundeszentralregistergesetzes in Kraft. Danach

missen Beschéftigte in betriebserlaubnispflichtigen Einrichtungen gem.

§ 45 SGB VIl der 1. Erziehungshilfe und sonstigen Einrichtungen mit

Angeboten (iber Tag und Nacht und 2. Kindertageseinrichtungen zur Priifung

der personlichen Eignung ein (erweitertes) Flihrungszeugnis auf der Grundlage
des § 30 a BZRG vorlegen. Nach spétestens 5 Jahren ist eine regelméBige Uberpriifung des
beschéftigten Personals vorzunehmen.

Format DIN-A4, Vordrucksammiung (Block) mit Deckblatt und
25 Blatt ,Antragsformular® Blockpreis 5,00 €

Abholberechtigung fiir Kinder unter 3 Jahren Best.-Nr. 113

Bei Kindern unter drei Jahren ist es besonders wichtig, eine durchgehende
Aufsicht zu gewahrleisten.

Dazu gehdrt, dass die Kinder an die Mitarbeiter der Einrichtung ibergeben
werden und auch am Ende der tdglichen Betreuungszeit personlich von den
Sorgeberechtigten oder Vertrauenspersonen abgeholt werden. Dieses
Formular regelt, wer zu den Vertrauenspersonen gehort.

Format DIN-A5, Vordrucksammlung (Block) auf griinem Papier,
30 Formulare Blockpreis 5,00 €
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Erkldrung zum selbststéndigen Heimweg Best.-Nr. 114

Die Aufsichtspflicht der Einrichtung endet, wenn das Kind das Grundsttick
verldsst. Fiir Kinder, die nicht alleine nach Hause gehen kénnen, besteht die
Aufsichtspflicht bis zur Abholung. Eltern, deren Kinder den Heimweg
selbststandig antreten dirfen, sollten eine entsprechende Erklarung
abgeben.

Format DIN-A5, Vordrucksammiung (Block) auf griinem Papier,
30 Formulare Setpreis 5,00 €

Mebhr Sicherheit in Tagesstatten — Best.-Nr. 10638
Auswerten der Unfallanzeigen

Unfélle mit Kindern sind bekanntlich Zufélle. Eine absolute Sicherheit
wird es kaum geben.

Gleichwonhl gilt der Grundsatz: Unfélle zu verhiten ist allemal besser als spater verletzte Kinder zu
heilen. Unfalldaten werden ausgewertet und liefern so wichtige Hinweise fiir MaBnahmen im
Rahmen der Unfallverhiitung.

Format DIN-A5, Broschur mit 32 Seiten, ausgelegt fiir bis zu 28 Félle Einzelpreis 5,00 €

Hygiene und Gesundheit

Ausgabe von Medikamenten - Best.-Nr. 110
Bereitstellung von Notfallmedikamenten

Erzieherinnen oder Lehrkrafte dirfen von sich aus keine Medikamente an
Kinder einer Einrichtung geben. Sie diirfen nur erste Hilfe leisten. Dieser
Vordruck enthélt die schriftliche Anweisung der Eltern oder Sorgeberechtigten
fur die Ausgabe von Medikamenten und ein Protokoll der Verabreichungen.

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block) auf blauem Papier flir die Ausgabe
und auf griinem Papier flir die Bereitstellung, 15 Formulare Blockpreis 5,00 €

Verbandbuch Best.-Nr. 115

Jedes Pflaster und jeder Verband, der einem Kind in einer Einrichtung

angelegt wird, muss in einem Verbandbuch protokolliert werden

(s.a. § 16 der UVV Erste Hilfe — GUV — V A5). Dokumentiert werden

muss Zeit und Ort, Unfallhergang und die Art der Verletzung. Diese
und weitere Angaben dienen als Nachweis, dass ein Gesundheitsschaden bei einer versicherten
Tatigkeit eingetreten ist.

Format DIN-A5, Umfang 36 Seiten, broschiert Einzelpreis 6,00 €
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Erste-Hilfe-Meldeblock fiir betroffene Kinder Best.-Nr. 117

Bildungseinrichtungen wie Kitas und Schulen haben im Rahmen der MaBnah-

men fur die Sicherheit und Gesundheit der Kinder die Vorschriften und Regeln

der Deutschen Gesetzlichen Unfallversicherung (DGUV) zu beachten. Es

besteht zudem eine Dokumentationspflicht fir die Erzieherinnen/Erzieher bzw.

die Lehrkréfte. So etwa bei Insektenstichen, Zeckenbissen, Prellungen, Stiirzen

oder bei Erbrechen, Fieber und dergleichen Zum Nachweis spéterer Unfall-
folgen sind derartige Eintragungen unverzichtbar. Gegebenenfalls ist auch eine Unfallanzeige zu
erstellen. Der vorliegende Meldeblock enthélt alle wichtigen Angaben und vereinfacht das
Verfahren erheblich. Auf der Umschlagseite erfolgen dazu néhere Einzelheiten. Der integrierte
Elternbrief erleichtert die erforderliche Information der Erziehungsberechtigten.

Format DIN A4, 30 Durchschreibesétze mit Umschlag und Durchschreibschutz,
Seiten gelocht Blockpreis 5,50 €

Erste-Hilfe-Meldeblock fiir betroffene Best.-Nr. 118
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Bildungseinrichtungen wie Kitas und Schulen haben im Rahmen der MaB-

nahmen fiir die Sicherheit und Gesundheit die Vorschriften und Regeln der

Deutschen Gesetzlichen Unfallversicherung (DGUV) zu beachten. Es besteht

zudem eine Dokumentationspflicht fir alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. So
etwa bei Insektenstichen, Zeckenbissen, Prellungen, Stlirzen oder bei Erbrechen, Fieber und dergl.
Zum Nachweis spéterer Unfallfolgen sind derartige Eintragungen unverzichtbar. Gegebenenfalls ist
auch eine Unfallanzeige zu erstellen. Der vorliegende Meldeblock enthélt alle wichtigen Angaben
und vereinfacht das Verfahren erheblich. Auf den Umschlagseiten finden Sie zudem Verweise zu
wesentlichen Vorschriften und hilfreiche Hinweise. Der integrierte Infobrief hilft bei einem etwaigen
Arztbesuch nach der Erstversorgung in der Einrichtung.

Format DIN A4, 30 Durchschreibesétze mit Umschlag und Durchschreibschutz,
Seiten gelocht Blockpreis 5,80 €

Meldepflichtige Krankheiten Best.-Nr. 10636

Das Infektionsschutzgesetz bestimmt, dass ein Kind nicht in die Kita oder

eine andere Gemeinschaftseinrichtung gehen darf, wenn es an einer

schweren Infektion erkrankt ist, eine Infektionskrankheit vorliegt, die in

Einzelfallen schwer und kompliziert verlaufen kann, ein Kopflausbefall
vorliegt und die Behandlung noch nicht abgeschlossen ist. Dies sind jedoch nur einige Félle. Dieses
Heft hilft bei der Dokumentation der meldepflichtigen Krankheiten und den in der Einrichtung zu
treffenden MaBnahmen.

Format DIN-A5 quer, Umfang 24 Seiten.
Das Heft ist flir bis zu 66 Félle ausgelegt Einzelpreis 5,00 €
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Individuelle Notfallnummern, Best.-Nr.10622
Aushang

Dieser aufféllige farbige Aushang zeigt im schnellen Uberblick Ihrer ganz
individuellen Notfall-Nummern, z.B. die der Ersthelferinnen und Ersthelfer, von
Arzten, Taxiunternehmen, Sicherheitsbeauftragten, Ihres Unfallversicherungs-
tragers und anderen.

Format DIN A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €
Medikamentengabe in der Neuerscheinung | Best.-Nr. 10637
[ Einrichtung

Flr die Leitung und auch die Erzieherinnen und Erzieher stellen sich eine Viel-
zahl von Fragen zum Krankheitsbild des Kindes, zu den Medikamenten und der
rechtlichen Absicherung der Einrichtung. Auf diese Fragen und noch mehr gibt
der handliche Faltbogen Antworten. Mit Texten zur schriftlichen Vereinbarung
zwischen Eltern und Kita sowie Ubersichten zur Medikation und Dokumentation.
Je Kind ein Faltbogen, das sichert den Datenschutz.

Format geschlossen DIN A4, Format offen 56 x 29,7 cm, fiir die spétere Ablage
gelocht, stabiles Papier, 10 Faltbogen als Formularsammlung Setpreis 6,80 €

Hygiene- und Hautschutzplan, Aushang Best.-Nr.10624

Was, wann, wie und womit — Dieser Aushang zeigt lhnen knapp und
deutlich wann, wie und womit Sie Hande waschen oder Hande desinfi-
zieren sollten, wann Handschuhe erforderlich sind und was unter Haut-
schutz und Handpflege zu verstehen ist.

Format DIN-A3, farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €

Brandschutz und Verhalten bei Branden, Best.-Nr.10629
Aushang

Dieser auffallige farbige Aushang zeigt im schnellen Uberblick Informa-
tionen zur Brandverhiitung, zu Melde- und Léscheinrichtungen, zum
Verhalten im Brandfall und zu den Flucht- und Rettungswegen.

Format DIN-A2, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €

Schutz vor Zecken, Best.-Nr. 10630
Aushang mit Zeckenkarte

Dieser auffillige farbige Aushang zeigt im schnellen Uberblick Tipps und
MaBnahmen im Umgang mit Zecken und bei einem Zeckenbiss.

Mit Verbreitungskarte und einer Zeckenkarte in praktischer

Einschubtasche.

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt,
einschl. Zeckenkarte Einzelpreis 5,80 €
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Format DIN-A2, einseitig f;

Format DIN-A2, einseitig

Notfall in der Einrichtung, Aushang Best.-Nr.10631

Dieser auffallige farbige Aushang zeigt im schnellen Uberblick Tipps und
MaBnahmen im Umgang mit Unféllen in Einrichtungen wie Kindertages-
stéatten und auch Schulen, z. B. bei Blutungen, Schock, Prellungen,
Briichen, Verbrennungen, Vergiftungen, Gehirnerschitterungen,
Bewusstlosigkeit, Atemstorungen etc.

arbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €

Meldepflichtige Krankheiten, Aushang Best.-Nr.10634

Dieser auffallige farbige Aushang zeigt im schnellen Uberblick Informatio-
nen zu den 15 meldepflichtigen Krankheiten nach dem IFSG, sortiert nach
den Kriterien Verursacher, Grad der Ansteckung, Meldepflicht und Besuchs-
verbote in der Einrichtung und die Wiederzulassung in die Einrichtung.

arbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €

Impfkalender, Aushang Best.-Nr.10635

Dieser auffallige farbige Aushang zeigt im schnellen Uberblick die
Standardimpfungen nach Empfehlung der Standigen Impfkommission
(StiKo) fir alle Altersklassen, also fiir Sduglinge, Kinder, Jugendliche und
fur Erwachsene.

Format DIN A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt. Einzelpreis 4,00 €

Notfall in der Sportstétte, Aushang Best.-Nr.10632

Dieser auffallige farbige Aushang zeigt im schnellen Uberblick Tipps
und MaBnahmen im Umgang mit Unféllen in Sporthallen und
Sportstatten aller Art, z. B. bei Blutungen, Prellungen, Zerrungen,
Verrenkungen, Brlichen, Gehirnerschitterungen, Bewusstlosigkeit etc.

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €

Notfall in Labor und Werkraum, Aushang Best.-Nr.10633

Dieser auffallige farbige Aushang zeigt im schnellen Uberblick Tipps und
MaBnahmen im Umgang mit Unféllen in Labor und Werkraum, z. B. bei
Verbrennungen und Verbriihungen, bei Verdtzungen und Vergiftungen,
durch elektrischen Strom etc.

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €
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Hygiene und Reinigungsplan Best.-Nr.10710

L L —

Nach dem Infektionsschutzgesetz (IFSG) miissen Einrichtungen wie bei-
spielsweise Kitas bestimmte Standards der Hygiene und der Reinigung
einhalten. Dieser Aushang zeigt tbersichtlich, was, wann, womit, wie und
von wem zu reinigen ist. Fiir Toiletten, Dusch- und Waschrdume.

Format DIN-A2, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €

e e Hygiene und Reinigungsplan Best.-Nr.10712
fiir Wickel- und Pflegebereich, Aushang

Nach dem Infektionsschutzgesetz (IFSG) mussen Einrichtungen wie

= beispielsweise Kitas bestimmte Standards der Hygiene und der Reinigung
einhalten. Dieser Aushang zeigt Ubersichtlich, was, wann, womit, wie und
von wem zu reinigen ist. Fiir den Wickel- und Pflegebereich.

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €

Hygiene und Reinigungsplan Best.-Nr.10714
fiir Ruherdume, Erste-Hilfe-Rdume, Aushang

Hyglene- & Reinigungsplan -

Nach dem Infektionsschutzgesetz (IFSG) missen Einrichtungen wie bei-
spielsweise Kitas bestimmte Standards der Hygiene und der Reinigung
einhalten. Dieser Aushang zeigt (bersichtlich, was, wann, womit, wie
und von wem zu reinigen ist. Fiir Ruherdume und Erste-Hilfe-Rdume.

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €

Hygiene und Reinigungsplan Best.-Nr.10716
fiir Kiiche und Kinderkochzeile, Aushang

Nach dem Infektionsschutzgesetz (IFSG) missen Einrichtungen wie
beispielsweise Kitas bestimmteStandards der Hygiene und der Reinigung
einhalten. Dieser Aushang zeigt tbersichtlich, was, wann, womit, wie und
von wem zu reinigen ist. Fir Kiiche und Kinderkochzeile.

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €

Hygiene und Reinigungsplan Best.-Nr.10718
fiir Gruppen- und Turnridume, Aushang

Nach dem Infektionsschutzgesetz (IFSG) missen Einrichtungen wie bei-
spielsweise Kitas bestimmte Standards der Hygiene und der Reinigung
einhalten. Dieser Aushang zeigt Ubersichtlich, was, wann, womit, wie und
von wem zu reinigen ist. Fiir Turn- und Gruppenraume.

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt Einzelpreis 4,00 €
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Hygienisch zubereiten Best.-Nr. 10628

Auch Kitas werden zu Veranstaltungen regelméBig mit gespendeten Kuchen
und Lebensmittel versorgt. Das gilt meist als ,privat”, spezielle Lebensmittel-
vorschriften gib es dann nicht. Sicherheitshalber erinnert die Kita an bestimmte
Regeln und verpflichtet die mitwirkenden Eltern. Dabei hilft diese Formular-
sammlung.

Format DIN-A5, Vordrucksammlung (Block), 30 Blatt Blockpreis 5,00 €

Forderplan und Bildungsbericht

Kinderbeobachtungen Best.-Nr. 10650

Eine systematische Kinderbeobachtung schafft notwendige Kenntnisse fiir

eine individuelle Férderung und etwaige MaBnahmen. Dabei hilft dieses Heft.
Die ausgefiillten Beobachtungen gelangen zusammen mit anderen Dokumenten
in den Bildungsbericht der Kinder.

Format DIN-A4, 16 Blatt fur 16 Kinder,
flir eine Entnahme perforiert Einzelpreis 5,50 €

Forderplan und Bildungsbericht Best.-Nr. 70

Die pddagogischen Kréfte werden danach beurteilt, wie weit es ihnen gelingt,
jedes einzelne Kind individuell zu férdern. Um diese Arbeit zu unterstiitzen
wurde der ,Férderplan und Bildungsbericht* entwickelt. Mit seiner Hilfe
kénnen individuelle Forderplane erstellt und die durchgeflihrten FérdermaB-
nahmen dokumentiert werden. Fir 20 Kinder.

Format DIN-A4, 40 Seiten Férderplan und Bildungsbericht (fir eine Entnahme
perforiert und 8 Seiten Anleitung auf farbigem Papier), abwaschbar Einzelpreis 6,00 €

Unterrichtsnachweis fiir Best.-Nr. 9095-1422
Gruppenforderung SPATZ, HSL und Andere

Dieser Nachweis ist speziell fiir Sprachférderungen in Tageseinrichtungen flir
Kinder mit Zusatzbedarf (SPATZ) oder fiir schulbegleitende Hausaufgaben,
Sprach und Lernhilfen (HSL) erstellt und es hilft den Forderkréaften, einen
Ubersichtlichen und zeitsparenden Unterrichtsnachweis zu erstellen. Es enthélt
offene Listen fiir die Fordergruppen (10er Gruppen). Der Unterrichtsnachweis ist flr bis zu 480
Eintragungen bzw. fiir 4 Gruppen a 120 Stunden ausgelegt. Weiterhin sind Seiten fiir begleitende
Elternprojekte, neutrale Notizseiten und eine Ubersicht fiir die Stundenabrechnung enthalten.

Format DIN A4, Umfang 56 Seiten, Umschlag abwaschbar Einzelpreis 5,00 €
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Elterngespriche als Durchschreibesatz Best.-Nr.10680

Die vorliegenden Formblatter erleichtern die Dokumentation aller Eltern-
gesprache enorm. Diese liegen als Durchschreibesatz vor. So kann die
erwiinschte Nachhaltigkeit erzielt werden. Das Original verbleibt in der
Einrichtung, die Durchschrift kann ausgehandigt werden.

Format DIN-A4, 30 Durchschreibesétze mit Umschlag und Durchschreibschutz,
Seiten gelocht Einzelpreis 5,50 €

Beobachtungsbogen fiir Kinder Best.-Nr. 82

Doppelblatt aus festem, gut beschreibbarem Karteikarton. Eine umfassende
Kenntnis der Persénlichkeit des einzelnen Kindes ist die Voraussetzung fir
jede gezielte, padagogische Arbeit sowie flir ggf. notwendige therapeutische
MaBnahmen. Eine systematische Kinderbeobachtung schafft die notwendigen
Kenntnisse und Informationen.

Format DIN-A5, Vordrucksammiung (banderoliert), Doppelblatt,
VE mit 50 Stiick Setpreis 25,00 €

i Austauschbogen Best.-Nr. 9011-2010
Ubergang Kita - Grundschule

Der Ubergang von der Kindertageseinrichtung zur aufnehmenden Grund- oder

Forderschule ist eine elementare Schnittstelle in der Bildungsbiografie eines

jeden Kindes. Die Ilickenlose Begleitung und damit verbundene Dokumentation

zentraler Aspekte ist daher eine gemeinsame Kernaufgabe beider Institutionen

und von groBer Bedeutung. Jede Einrichtung oder jeder Trager im Elementarbe-
reich hat eigene Vorgaben und Systematiken zur Generierung von kindspezifischen Informationen.
Umso wichtiger scheint es, die gesammelten Informationen auf wesentliche Bereiche der kindlichen
Entwicklung, die bedeutsam fir einen gelungen Schulstart sind, zusammenzufassen. Die hier
vorliegende Protokollform ist in seiner Darstellung tibersichtlich und soll als Gespréchsanlass und
schnellen Uberblick bei einem Ubergabe- oder auch Anmeldegespréch dienen.

Format geschlossen DIN A4, Format offen 56 x 29,7 cm,
flr die spatere Ablage gelocht, stabiles Papier,
10 Listen als Formularsammlung Einzelpreis 6,80 €
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Materialien zur Organisation der Dienstzeiten

Dienstplan fiir Tageseinrichtungen Best.-Nr. 109

Mit diesem Vordruck kann schnell ein tbersichtlicher Dienstplan erstellt
werden. Das gilt gleichermaBen flir den Vertretungsplan.

Format DIN-A4, quer, Vordrucksammlung (Block) f
ir 24 Dienstplane und 4 Vertretungspléne,
farbiges Papier Blockpreis 5,00 €

Arbeitszeiterfassung mit Kontrollblatt Best.-Nr. 72

Am Ende eines Monats werden ausgefiillte Zeiterfassungsblétter zusammen mit
dem Kontrollblatt fir Beschéftigte an die gehaltzahlende Stelle gegeben.

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block)
mit 14 Blatt plus Kontrollblatt Blockpreis 4,00 €

Personalblatt - Arbeitszeit Best.-Nr. 91

Je beschéftigter Person wird ein Blatt, also eine Aufstellung geleisteter
Stunden geflihrt.

Format DIN-A4, Vordrucksammiung (Block),
VE mit 25 Stiick Blockpreis 12,50 €

Personalblatt - Fehlzeiten Best.-Nr. 92

Je beschéftigter Person wird ein Blatt
flr die Fehlzeiten gefiihrt.

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block),
VE mit 25 Stiick Blockpreis 12,50 €

Personalblatt - Urlaub Best.-Nr. 93

Je beschéftigter Person wird ein Blatt fiir den genehmigten und genommenen
Erholungs- und Sonderurlaub gefiihrt.

Format DIN-A4, Vordrucksammiung (Block),
VE mit 25 Stiick Blockpreis 12,50 €

Personalverzeichnis fiir den Stundennachweis  Best.-Nr. 9011-1540

fiir bis zu 20 Mitarbeiter, mit monatlichen Ubersichten iiber die geleisteten
Stunden und Ubertrag, fiir ein Schul- bzw. Kitajahr..

Format DIN-A4, Umfang 16 Seiten,
gelber Umschlag Einzelpreis 3,50 €
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Notizblicke, Einschreibbiicher

Gesprachsnotizen Best.-Nr. 501150

Notizsammlung in handlicher Spiralbindung fiir die kontinuierliche
Dokumentation aller wichtigen Ergebnisse von Gespréachen, Besprechungen und
Telefonaten. Die Seiten sind fir eine mégliche Entnahme perforiert und

4-fach gelocht. Sehr beliebt und vielfach genutzt!

Format DIN-A4, Umfang 176 Seiten Einzelpreis 9,90 €

Gesprachsnotizen Best.-Nr. 501152

Notizsammlung in handlicher Spiralbindung fiir die kontinuierliche
Dokumentation aller wichtigen Ergebnisse von Gesprachen, Besprechungen und
Telefonaten. Die Seiten sind fiir eine mdgliche Entnahme perforiert und

4-fach gelocht.

Format DIN-A5, Umfang 128 Seiten Einzelpreis 7,00 €

Gesprachsprotokolle als Durchschreibesatz Best.-Nr. 501158

Die vorliegenden Formbléatter erleichtern die Dokumentation aller dienstlichen
Besprechungen und Abmachungen enorm. Diese liegen als Durchschreibesatz
vor. So kann die erwlinschte Nachhaltigkeit erzielt werden. Das Original
verbleibt, die Durchschrift wird ausgehéndigt. An der Kita ideal z.B. fiir die
Leitung, Sozialarbeit und viele andere. So kénnen Sie unabhéngig und fern
von Kopiergeréten die Gesprdche beenden.

Format DIN A4, 30 Durchschreibesatze mit Umschlag und Durchschreibschutz,

Seiten gelocht
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Einzelpreis 5,50 €

Protokollbuch Best.-Nr. 9095-30110-U3L,
9095-30110-U3K, 9095-30110-U3

zur individuellen und neutralen Verwendung, 3 Fassungen: liniert, kariert oder
punktiert, mit ansprechender blauer oder griiner Buchdecke.

Format DIN-A4, Umfang 176 Seiten,
Fadenheftung Einzelpreis 9,80 €

Protokollbuch Best.-Nr. 9095-30115-U1P

zur individuellen und neutralen Verwendung in punktierter Ausfiihrung mit
ansprechender hellgriinen Buchdecke.

Format DIN-A5, Umfang 160 Seiten,
Fadenheftung Einzelpreis 7,00 €



Weil jeder Tag besonders ist! Best.-Nr. 501160

Ein Notizbuchlein, ein Tagebuch, gamiert mit einzigartigen und zugleich
motivierenden Spriichen aus der BunterMacher-Sammlung
von Stefanie Allhoff.

Format DIN-A5, Umfang 160 Seiten Einzelpreis 10,00 €

Ratgeber, Biicher, Spiele

Lernspiel: Best.-Nr. 010820
Jede Menge vom Zédhlen zum Rechnen

Wie viele Elefanten siehst du? Entscheide dich schnell, bevor dir jemand
zuvorkommt! Aber Vorsicht: Nur wenn du richtig liegst, kannst du einen Punkt
erringen. Beim Spielen verinnerlichen Kinder das schnelle Erfassen von Anzahlen.
Und wer schon so weit ist, der vergleicht, ergénzt oder streicht die richtige Anzahl
an lustigen Elefanten. So legt das Spiel den Grundstein fiir sicheres Rechnen.

Ein schnelles Spiel zur Anzahlerfassung, fiir 2 bis 4 Spieler, 11 Zahlenkarten
mit Zahlen von 0 bis 10, mit 72 Spielkarten und 40 Plattchen.
Format 13,7 x 15,6 cm. Mit Download Spielanleitung. Einzelpreis 24,95 €

Lernspiel Alitagsgeschichten: Best.-Nr. 010822
Bilder betrachten und beschreiben

Alltagsgeschichten berichtet aus dem Leben einer Familie, von ihrem Miteinan-
der und von ihrem Zuhause. Im Mittelpunkt stehen die drei Kinder dieser Familie,
ihre Erlebnisse in der Schule und mit ihren Freunden am Nachmittag. Damit
kniipft das Spiel eng an die Lebenswelt der Spielenden an: Durch das Betrachten
und Beschreiben der Alltagssituationen erweitern und festigen die Spielenden

ihren Grundwortschatz.

Gedachtnis- und Beschreibungsspiel flir 2-5 Spielende, 32 Karten
aus dem Alltag von Kindern, 4 Spielfiguren. Format 13 x 15 cm.
Ein Kallmeyer Lernspiel. Mit Spielanleitung als Download. Einzelpreis 19,95 €

Lernspiel Muster Match: Best.-Nr. 010824
Kopfgeometrie in drei Schwierigkeitsstufen

Geometrie kann SpaB machen — Muster-Match ist der Beweis! Die Spielerinnen
und Spieler miissen geometrische Farbmuster erahnen, bevor sie auf dem Spiel-
feld zu sehen sind. So lernen sie spielerisch geometrische Figuren kennen und
schulen das rdumliche Denken. Der besondere Clou: Die Aufgabenkarten lassen
eine Differenzierung nach unterschiedlichen Schwierigkeits- stufen zu — auch innerhalb einer Spiel-
gruppe. Das Spiel ist so nicht nur in leistungsheterogenen Lerngruppen einsetzbar, sondern auch in
der Familie. So geht’s.

Ein schnelles Spiel fir Einsteiger, Kénner und Profis, mit 180 Spielkarten
und 36 Farbplattchen, Format 20 x 20 cm. Ein Kallmeyer Lernspiel. Einzelpreis 24,95 €
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Lernspiel: Best.-Nr. 010826
Die Maus tanz auf dem Tisch

Kaum ist die Katze aus dem Haus, tanzt die Maus auf dem Tisch! Mal sitzt sie
unter dem Tisch, mal springt sie in die Tasse, mal steht sie rechts neben einem
Glas mit Saft. Reihum wird eine Bildkarte beschrieben und in einer Auswahl von
Karten gesucht. Nach und nach gibt der Tippgeber immer mehr Hinweise. Die
Mitspieler miissen immer aufmerksam sein, genau hinschauen und gut zuhéren. Denn wer die
richtige Karte aufdeckt, kann sie behalten. Ein unterhaltsames Spiel, das die richtige Verwendung
von Prapositionen tbt und férdert, mit kleinen Unterrichtsideen, die Kinder beim Erlernen und Nutzen
von Prépositionen spielerisch unterstiitzen, auch gut einsetzbar im Férder- und DaZ-Unterricht.

Das Spiel kommt ohne schriftsprachliches Material aus und ist daher vielféltig einsetzbar — neben
Deutsch auch in allen Fremdsprachen!

Spielend Prépositionen lernen, 27 blaue und 27 griine Bildkarten,
Format 20 x 20 cm. Ein Kallmeyer Lernspiel. Einzelpreis 19,95 €

Lernspiel Multicubi: Best.-Nr. 010828
Wiirfelgebaude auf dem Spiegel

MULTICUBI bietet verschiedene Spielvarianten, in denen die Kinder rdumliche
Beziehungen zwischen einzelnen Wiirfeln oder zwischen Teilen des Gebdudes
erkennen, die Verdopplung beim konkreten und vorstellenden Spiegeln bertick-
sichtigen sowie Parchen von Bauwerk und Spiegelbauwerk finden.

Fordert das rdumliche Vorstellungsvermégen. Mit 10 einzelne Holzwiirfel,
1 Puzzleset Holzwiirfel, 1 Spiegel, 3 Spielewiirfel, 66 Spielekarten.
Format 16 X 22 cm. Ein Kallmeyer Lernspiel. Einzelpreis 24,90 €

Lernspiel: Wiirfelquadrat Best.-Nr. 010830

Bei Wilrfelquadrat versuchen die Spieler ihre Wiirfel nach und nach auf dem
Spielfeld unterzubringen. Wo sie ihre Wiirfel ablegen diirfen, das zeigen ihnen die
Aktionskarten — darauf ist das Spielfeld abgebildet und ein Kastchen markiert.
Durch das Drehen der Aktionskarten erffnen sich den Spielern noch mehr
Méglichkeiten ihre Wiirfel zu platzieren.

Ein optimales Training der Raum-Lage-Orientierung, visuelle Differenzierung,
Feinmotorik, vorausschauendes Planen und Handeln, Addition
einstelliger Zahlen. Fiir 2-4 Spieler*innen. Einzelpreis 28,95 €
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Handbuch Kita leiten Best.-Nr.10640

Ein Ratgeber und Handbuch fiir die taglichen Aufgaben in der Kindertagesstatte.
Gute Bildungsarbeit kann nur in einer gut organisierten Einrichtung gelingen, in
der Leitung und Mitarbeiterinnen Hand in Hand arbeiten.

Auch bewdahrte Kréfte konnen noch neue Erkenntnisse gewinnen. Deshalb sollte
man selbst in eingefiihrten Kitas noch einmal alle Abldufe priifen und neue
Wege erproben. Die wichtigsten Punkte sind immer in einer Ubersicht zusammengefasst.
Ein Stichwortverzeichnis, relevante Gesetze und Verordnungen und einiges mehr machen das
Buch zu einem wichtigen Nachschlagewerk.

Format DIN-A5, Umfang 208 Seiten Einzelpreis 16,50 €
m Individuell fordern Best.-Nr. 10642
Individuell in der Kindertagesstétte

Eine individuelle Forderung erfolgt zwischen zwei Personen: eine Person férdert,
eine Person wird gefordert. Der erste Teil dieses Buches behandelt allgemein
Aussagen zur Férderung, der zweiter Teil beschreibt Beispiele einer individuellen
Férderung. Der Anhang enthalt eine Ubersicht (ber die Kompetenzbereiche,
einen Ablaufplan, ein Stichwortverzeichnis.

Format DIN A5, broschiert, Umfang 100 Seiten Einzelpreis 12,80 €

DenkanstoBe Best.-Nr. 10644

Die Aufgabe von Kita und Schule ist es, den Kindern immer wieder neue
Anregungen zu geben zum Nachdenken, zum Spielen, zum Entdecken, und sich
auf diese Weise weiter zu entwickeln. Diese Sammlung von Ideen, Erfahrungen,
Strategien, Uberlegungen und Hintergrundinformationen zur Erziehung in der
Kita, wie auch in der Grundschule und im Elternhaus soll helfen, diese Arbeit
bunt, abwechslungsreich und nicht zuletzt auch fachgerecht zu gestalten.
Wohlgemerkt, die Texte wollen nichts vorschreiben. Auch wenn man ganz anderer Meinung ist,
kénnen sie DenkanstdBe geben. Auch fiir Elterngespréche oder Elternversammlungen kdnnen diese
Texte vielfaltige Anregungen geben.

Format DIN-A5, Umfang 144 Seiten Einzelpreis 12,80 €

Kreativ durch alle Jahreszeiten Best.-Nr. 10670

Wenn es darum geht, mit Kindern zu basteln, zu malen, zu spielen, sie in
Bewegung zu bekommen, dann ist eine schnelle Anregung hilfreich. In diesem
Buchlein haben wir eine Sammlung fiir verschiedene Altersgruppen und
Anlasse nach Jahreszeiten flir Sie sortiert. Diese Anregungen stammen
Ubrigens aus den beliebten Erzieherinnenkalendern dieses Verlages.

Format ca. 10 x 14 cm, Umfang 192 Seiten Einzelpreis inkl. MwSt. 5,00 €
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Kinder-Bastelkalender Best.-Nr. 96

Der Kinder-Bastelkalender kann auf 6 Doppelmonatsblattern bemalt,
beklebt oder bedruckt werden. Das neutrale Monatskalendarium,
Geburtstage und andere wichtige Feiertage kénnen bunt markiert werden.
Das Deckblatt ist vierfarbig, die Kalenderblatter zweifarbig gedruckt.

Format 22 x 24 cm, VE mit 10 Sttick Setpreis 13,40 €

Geburtstagskalender Best.-Nr. 010690

Dieser unbeschreiblich schon gestaltete und neutrale Geburtstagskalender
ist eine prima Sache. Alle Geburtstage der Kinder einer Gruppe oder einer
Klasse sind in den jeweiligen Monaten standig im Blick, es kann kein Kind
vergessen werden. Zum Aufhdngen oder zum Auslegen. Der Geburtstags-
kalender ist auch immer ein tolles Geschenk.

Format 21 x 21 cm, Riickendrahtheftung, Umfang 24 Seiten,
durchgehend farbig. Einzelpreis 5,00 €

e Themen-Urkunden Best.-Nr. 10694

£5
merenrkonen | Wahrend der Kitazeit erbringen viele Kinder Lernleistungen, die ein
besonderes Lob verdienen. Eine Urkunde fiir Zuhause oder die Kitamappe ist
eine farbenfrohe Erinnerung fiir das Kind, was es schon gelernt hat. Diese
Urkunden sind zu jeder Zeit griffbereit und kdnnen unmittelbar erstellt werden.
Dieser Block enthalt 7 géngige Themen und eine Blankourkunde, die jeweils
3x enthalten sind..

Format DIN A4, kopfgeleimter Block, Umfang 24 Urkunden, hochwertige
Papierqualitit, 190 g/qm, durchgehend farbig Blockpreis 7,90 €

Blanko-Urkunden Best.-Nr.10696
A
sLanwourkunDen: | Wahrend der Kitazeit erbringen viele Kinder Lernleistungen, die ein besonderes

Lob verdienen. Eine Urkunde fiir Zuhause oder die Kitamappe ist eine farben-
frohe Erinnerung flir das Kind, was es schon gelernt hat. Diese Blanko Urkunden
sind zu jeder Zeit griffbereit und kénnen unmittelbar erstellt werden.

Format DIN A4, kopfgeleimter Block,
Umfang 24 Urkunden (blanko), hochwertige Papierqualitét,
190 g/qm, durchgehend farbig Blockpreis 7,90 €
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Urkunden Best.-Nr. 010700

Dieser Block mit 24 Urkunden enthdlt sechs verschiedene Lobformen wie ,toll
gemacht®, ,prima“, ,herzlichen Gliickwunsch®, , Trommelwirbel und Juchu,
LJgrandios” und ,Applaus, Applaus, Applaus*. Gezeichnet in einer unnachahm-
lichen Weise von Stefanie Allhoff. Diese Urkunden sind zu jeder Zeit griffbereit
und kdnnen unmittelbar erstellt werden, mit extra viel Platz fiir den Namen des
Kindes, den Anlass und ein paar personliche Worte.

Format DIN A4, kopfgeleimter Block, Umfang 24 Urkunden (blanko),
hochwertige Papierqualitat, 190 g/gm, durchgehend farbig gestaltet Blockpreis 7,90 €

Schon wars - Meine Best.-Nr. 10698
Erinnerungen an die Zeit in der Einrichtung

Diese liebevoll gezeichneten Formblatter geben reichlich Platz und Moglichkeiten
flir eine duBerst kreative Darstellung der Zeit in der Einrichtung und umfasst
Geburtstage, Feiern, Freunde, Vorlieben und vieles mehr. Diese wéahrend der
Kitazeit erstellten Blétter sind eine lebendige Erinnerung fiir das Kind, die Eltern
und GroBeltern und Verwandte.

Format DIN A4, kopfgeleimter Block, Umfang 35 Blatt, hochwertige
Papierqualitat, 190 g/gm, fir ein Kind Blockpreis 7,90 €

Poster Weisheiten aus dem Alltag Best.-Nr. 010684

Diese liebevoll gezeichneten Poster mit 10 wunderbar treffenden Weisheiten aus
dem Alltag von Erzieherinnen und Erziehern und den Einrichtungen sagen mehr
als viele Worte. Zum Anpinnen an den unterschiedlichsten Stellen, auch zum
Verschenken, den Arbeitstag versiiBen oder einfach selbst behalten und sich
daran erfreuen.

Format DIN A3, Poster als kopfgeleimter Block, 10 Motive, hochwertige
Papierqualitit, 190 g/qm, farbig Blockpreis 7,90 €

Postkarten Best.-Nr. 010686
Weisheiten aus dem Alltag

Diese liebevoll gezeichneten Postkarten mit 10 Motiven aus dem Alltag von
Padagogen und den Einrichtungen sagen mehr als viele Worte. Zum Ver-
schenken, den Arbeitstag verstiBen oder einfach selbst behalten und sich daran
erfreuen.

Format DIN A6, Set mit 50 Postkarten, 10 Motive, banderoliert, hochwertige
Papierqualitat, 190 g/qm, farbig Setpreis 12,80 €
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Postkarte zum Kita Abschied Best.-Nr. 10688
Tschiiss - Au revoir

Diese liebevoll gezeichnete Postkarte kann zum Abschied der Kinder
aus der Einrichtung einzeln ausgegeben werden oder in Verbindung mit
anderen Dingen zum Abschied. Die Karte ist zugleich eine lebendige
Erinnerung fiir das Kind, die Eltern und GroBeltern und Verwandte.
Widmung mdglich.

Format DIN-AG, Set mit. 50 Postkarten, banderoliert, hochwertige
Papierqualitdt 190 g/m, zwei Varianten Setpreis 12,80 €

Tieralphabet Best.-Nr. 10660

als Set im Postkartenformat in einer praktischen Faltschachtel. Alle Tiere sind
liebevoll gezeichnet, die Riickseite enthélt jeweils einen passenden Tierreim.
Die Karten konnten auch als Postkarte genutzt werden.

Format 10,5 x 14,8 cm, 26 Karten, farbig, in verschlieBbarer
Faltschachtel Einzelpreis 12,95 €

ADHS - ,,Flippie-Bér* Best.-Nr. ISBN 3-00-015915-0

Ein Ratgeber und Mutmacher fir Lehrer, Erzieher, Kinder und Eltern von der
Autorin Anne Best. Die Zahl der Kinder mit Hyperaktivitdtsstorung (ADHS) wachst
erheblich. Anne Best, Physiotherapeutin und Mutter eines ,Flippie-Bérs“ wendet
sich mit ihren lustig geschriebenen und illustrierten Geschichten mit kindgerecht
aufbereiteten Informationen und praktischen Ratschldgen an alle Beteiligten.

Format DIN-A4, farbig, illustriert Einzelpreis 8,90 €

Wald-Wimmel-Puzzle Best.-Nr. 010814

Was kreucht und fleucht in unserem Wald? Welche Pflanzen, Pilze und
Flechten wachsen dort? Perfekt fir Puzzlefans mit Vorliebe zu unseren
vielféltigen Waldern. Der Autor (ein Biologe und Fotograf) hat das Motiv
speziell flir dieses Puzzle gezeichnet und darin 62 unterschiedliche Be-

wohner dieses Lebensraumes versteckt — eine bunte Mischung aus Saugetieren, Vogeln, Reptilien,
Amphibien, Insekten, Schnecken, Pflanzen, Pilzen und Flechten. Die abgebildeten Arten sind mit
Namen auf der Schachtelriickseite aufgefiihrt, durchnummeriert und im dort abgedruckten Puzzle-
bild vermerkt, damit man sie entsprechend zuordnen kann.Dieses Puzzle ist geeignet fiir Kinder ab
10 Jahren und natdirlich fiir Erwachsene.

Format 49 x 36 cm, Umfang 500 Teile, Stiilpschachtel,
Quelle & Meyer Verlag Wiebelsheim Einzelpreis 18,95 €
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Phantasievolle Bewegungslandschaften Best.-Nr. 010800
fiir Kindergarten- und Vorschulkinder

Die Férderung motorischer und kognitiver Fahigkeiten von Kindern kann
nicht friih genug beginnen. Diese Stationskarten basieren auf langjahriger
Erfahrung der Autoren und beinhalten 75 Gerédteaufbauten, die in

12 Bewegungslandschaften eingeteilt sind. Die Themen sind in den Jahreskreis eingebunden. Kinder
kénnen im Alter von 3 bis 6 Jahren allein ohne elterliche Hilfe turnen. Erzieherinnen und Erzieher
erhalten zu jeder Station Hinweise zu den Forderschwerpunkten.

Format 14,8 x 21,0 cm, 85 Karten mit 80 farbigen Abbildungen, LoseBlatt,
4. Auflage 2018, Limpert Verlag Einzelpreis 19,95 €

Kunterbunte Bewegungsideen Best.-Nr. 010802
fiir Kindergarten, Kita und Verein

Der Bewegungsdrang von Kleinkindern ist nahezu unerschdpflich. Erzieherinnen
und Erzieher finden in diesem Buch nach einer kurzen Einleitung mit Tipps zu
Organisation und Sicherheitshinweisen flinf abwechslungsreiche Praxiskapitel
vor. So werden Bewegungsideen mit Alltagsmaterialien, Bewegungsgeschichten,
Spielstationen mit Kleingeraten, Turnlandschaften mit GroBgeraten sowie
Bewegungs-, Lauf- und Fangspiele ausfihrlich beschrieben und bebildert.

Format 21 x 29,7 cm, Umfang 184 Seiten, 229 Zeichnungen,
Limpert Verlag Einzelpreis 19,95 €

Spiele im Wald Best.-Nr. 010804

Unsere heimischen Walder, komplexe Lebensrdume von Tieren und Pflanzen,
sind ideale Lern und Erlebnisorte fiir Kinder. Denn: Kinder sind die geborenen
Entdecker. Die in diesem Praxisbuch vorgestellten Spiele sind so konzipiert, dass
Lehrkréfte und Gruppenbetreuer ohne groBen Aufwand je nach Zielsetzung stets
ein geeignetes Spiel zur Hand haben, wenn es darum geht, zu allen Jahreszei-
ten Naturkenntnisse der unterschiedlichsten Art zu vermitteln.

Format 21 x 29,7 cm, Umfang 136 Seiten, 320 farbige Abbildungen, Tabellen,
2. Auflage 2016, Quelle-Meyer Verlag Einzelpreis 19,95 €

— Erfolgreiche Kooperationsspiele, Best.-Nr. 010806
[oemmieme  Soziales Lernen durch Spiel und Sport

Bewegungsspiele sind ein wichtiger Baustein flir die Entwicklung von Kindern
und Jugendlichen. Doch vielfach sind bereits die Kinderspiele ausschlieBlich
von Konkurrenz und Leistung geprégt. Sportlich schwéchere Kinder flihlen sich
hier schnell ausgegrenzt und in ihrem Selbstwertgeftihl gemindert. Kooperative
Spiele hingegen zeichnen sich dadurch aus, dass man gemein-sam und nicht
gegeneinander spielt. Im Mittelpunkt steht das Kooperieren, d. h. die Bewegungsaufgaben kdnnen
nur zusammen mit dem Partner oder in der Gruppe geldst werden. So haben auch vermeintlich
unsportliche Kinder SpaB und Freude am Sportunterricht.

Format 16,5 x 24,0 cm, Umfang 106 Seiten, 53 farbige Abbildungen,
5. Auflage, Limpert Verlag Einzelpreis 12,95 €
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Sonstige Materialien und Organisationshilfen

Versprochen — Abmachungen der Best.-Nr.140
Einrichtung mit dem Kind (Sonnenheft)

Dieses Heft erlaubt es, die zwischen dem Kind und der Einrichtung
getroffenen individuellen Vereinbarungen und auch deren Einhaltung
festzuhalten und damit eine gewiinschte Verhaltensanderung zu bewirken und
auch die Eltern mit einzubinden. Konsequentes Handeln, so lautet das
Zauberwort. Das Verhalten wird illustriert durch farbige Wettersymbole.

Format DIN-A5, Umfang 32 Seiten farbig, fester Kartonumschlag Einzelpreis 3,00 €
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Brieftagebuch Best.-Nr. 50004702

Dies ist entweder als Posteingangsbuch oder als Postausgangsbuch in
zeitlicher Ordnung zu fiihren.

Format DIN-A4, Heft mit 44 Seiten
flr 1280 Eintragungen Einzelpreis 4,50 €

Rechnungsbuch Best.-Nr. 124

Dieses Heft ist sicherlich eine sehr einfache Mdglichkeit in zeitlicher Ordnung
Ausgaben und Anschaffungen zugleich zu dokumentieren.

Format DIN-A4, Heft mit 64 Seiten flr
bis zu 320 Eintragungen Einzelpreis 6,50 €

Portobuch Best.-Nr. 125

Dieses Heft dient dem Nachweis der Portoauslagen im dienstlichen Post-
verkehr in zeitlicher Ordnung.

Format DIN-A5, Heft mit 88 Seiten flir
bis zu 2244 Eintragungen Einzelpreis 5,00 €

Inventarisierungsbuch Best.-Nr. 50901309

Nachfolger von Best.-Nr. 57
Das Inventarverzeichnis wird in zeitlicher

Ordnung gefiihrt und durch diese ,Permanentinventur” sind Sie immer
auf dem Laufenden.

Format DIN-A4, Heft mit 44 Seiten flr
bis zu 840 Eintragungen Einzelpreis 6,00 €

Doppelhefter Karton Best.-Nr. 426020-3 (blau)
und 426020-2 (rot)

als Spezialausfiihrung mit doppelter Abheftvorrichtung im
Deckel und im Riicken, Set mit 50 Stiick.

Fir Inhalte im Format DIN-A4, stabiler Manilakarton,
VE mit 50 Stlick Einzelpreis 82,50 €



Chronik-Ordner Best.-Nr. 9095-3090

Fir Ihre Chronik, ein reprdsentativer Ringordner fir Ihre individuellen Samm-
lungen.

Format 25 x 31 cm, Fillhéhe bis 40 mm, DIN A4 Inhalte,
PVC-frei, 4-fach Ringmechanik Einzelpreis 12,00 €

Selbstklebende Registerfarbmarken Best.-Nr. 501570

Setzen Sie Ihre individuellen Register z. B. im Lehrerkalender oder anderen
gebundenen Druckwerken selbst. Die Farbmarken im Format 3 x 2 cm sind
leicht abziehbar und mit einer Anbringungshilfe versehen. Es stehen Ihnen
40 Farbmarken in flinf Farben (grtn, rot, blau, gelb und lila) auf einem
handlichen DIN-A5 Tableau zur Verfligung.

Setpreis 2,00 €

Farbiges Papier Best.-Nr. 9095-8050-IC und 9095-8050-PC

Farbiges Papier fiir den verschiedensten Einsatz als gemischte Packung
mit je 5 Farben a 50 Blatt in zweierlei Sortierungen, geeignet flir

Laser- und Inkjetgerdte, in transparenter Verpackung, Format DIN-A4,
250 Blatt, 80 g/qm.

Best.-Nr. 9095-8050-PC Sortierung Pastellfarben, 5 Farben & 50 Blatt
in Vanille, Flamingo, Gelb, Griin, Blau

Best.-Nr. 9095-8050-IC Sortierung Intensivfarben, 5 Farben a 50 Blatt
in Korallenrot, Orange, Intensivgelb, Maigrin, Wasserblau
Einzelpreis 13,80 €

Mucki Fingerfarben Best.-Nr. 9095-8054
und 9095-8056
Diese Fingerfarbe erflillt alle Erwartungen an einen modernen
und kindgerechten Umgang: leuchtkréaftige Farben, gute
Deckkraft, cremig-pastdse Konsistenz, auch mit Pinsel,

Schwamm oder Spachtel vermalbar, fiir Papier, Pappe, Glas,
Holz, Fliesen oder Stein, gut auswaschbar ab 30 Grad, dermatologisch getestet, mit Bitterstoff
gegen Einnahme. Hergestellt in Deutschland.

Best.-Nr. 9095-8054, Mucki Fingerfarbe 4er Set, 4 Dosen a 150 ml,
in Gelb, Rot, Blau und Grtin Setpreis 14,50 €

Best.-Nr. 9095-8056, Mucki Fingerfarbe 6er Set, 6 Dosen a 150 ml,
in WeiB, Gelb, Rot, Blau, Griin und Schwarz Setpreis 16,90 €
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Solar-Taschenrechner Best.-Nr. 501510

Super flach, ideal zum Abheften oder Einlegen,
MaBe: 8 x 11 cm.

Einzelpreis 9,50 €
Taschenlocher Best.-Nr. 501500
Extrem flach, ideal zum Abheften oder
Einlegen, MaBe: 6,5 x 13 cm.
Einzelpreis 6,00 €
Stift-Schlaufe Best.-Nr. 501540

Elastisch-praktisch: Die Losung flir jedes Buch, aus kréftigem Textil-
gummiband, selbstklebend, einfach am hinteren Einband festkleben.
Erhdltlich in folgenden Farben: schwarz, fox red, salbei,

stoneblue, port red, zitrone

Einzelpreis 3,50 €

Klemmbinder Best.-Nr. 501548

Binden Sie lose Blatter flexibel wie in einem Schnellhefter und doch fest wie
in einem Buch. Nutzen Sie ihn universell fir Arbeiten, Konzepte, Rezepte,
Skripte, Notizen u.v.m. Ein Satz Aufkleber fiir die Beschriftung von Titel und
Riicken liegt bei. Er bindet bis zu 150 Blatt und kann jederzeit gedffnet und

geschlossen werden. Kein Lochen der Inhalte erforderlich. Fiir DIN A4 Inhalte.

Format 220 x 305 x 25 mm, fir bis zu 150 Blatt im Format DIN-A4,

marine

Einzelpreis 26,80 €

Handstempelkissen Best.-Nr. 501754

Passend firr Handstempel aller Art. Durch die hygroskopischen Eigen-
schaften der Trodat Stempeltinte erfrischt das Stempelkissen, indem es
der Luft Feuchtigkeit entzieht. Enthélt dokumentenechte Stempeltinte
auf Wasserbasis.

Fiir AbdruckgroBen bis zu 110 x 70 mm.
in den Farben Schwarz, Blau, Rot und Griin erhéltlich Einzelpreis 4,90 €
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Datum-Stempel Handstempel Best.-Nr. 501756

Klassischer Datumstempel fiir das tégliche Datum. Fir alle, die tiber ein
funktionierendes Stempelkissen verfligen. Datumformat 17.NOV.2026.

Handknauf Schwarz, Abdruck 26 x 4 mm /
4 mm Schrifthéhe Einzelpreis 7,90 €



Die Motive:
Gehduse
Apfelgriin
Mint
Apfelgriin
Gelb

Gelb
Feuerrot
Pink

Blau

Blau

Datum-Stempel Selbstfirber Best.-Nr. 501758

Klassischer Datumstempel flir das tagliche Datum. Kein separates
Stempelkissen erforderlich, da selbstfarbend schwarz. Datumformat
17.Nov.2026. Ersatzkissen lieferbar, leicht auswechselbar.

Gehéusefarbe Schwarz, Kissenfarbe Schwarz,
Abdruck 20 x 3,8 mm/3,8 mm Schrifthéhe Einzelpreis 8,90 €

Motivationsstempel Trodat Edy Best.-Nr. 501758

Motivationstempel sind unerldssliche Hilfen fir auch fiir Erziehende im Alltag mit
den Kindern. Verschiedene Motive bieten wir an und mit einer persénlichen Notiz
haben Sie einen individuellen und p&dagogisch wertvollen Stempel. Ersatzkissen
lieferbar, leicht auswechselbar. Abdruck alle 20 x 20 mm.

Kissen Motiv
Grlin Weiter so/Frosch Best.-Nr. 501741
Grin Sehr schon/Lama Best.-Nr. 501737
Griin AuBergewdhnlich/Pinguin Best.-Nr. 501735
Schwarz FleiBig/Biene Best.-Nr. 501742
Schwarz Smiley/Smiley Best.-Nr. 501744
Rot Drachenstark/Drache Best.-Nr. 501738
Verkehrspurpur Spitze/Einhorn Best.-Nr. 501739
Blau Lass dich nicht hdngen/Faultier Best.-Nr. 501736
Blau Prima/Stern Best.-Nr. 501743
Einzelpreis 12,50 €
Tauschkissen Motivationsstempel Best.-Nr. 501750

Tauschkissen bzw. Ersatzkissen passend fir die Motivationstempel fiir prazise
und dokumentenechte Abdrucke, dermatologisch getestet, Farbe Iauft nicht
aus, leichte Handhabung. Erhéltlich in den Farben Schwarz, Griin, Rot, Blau,
Verkehrspurpur/violett.

Tauschkissen passend flr Trodat Edy Stempel, Selbstfarbestempel,
leicht austauschbar, verschiedene Farben Einzelpreis 4,00 €
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Tiirstopper rot Best.-Nr. 10740

Der Tiirstopper im FuBdesign hilft, Unfélle und Verletzungen zu vermeiden.
Die Tir kann nicht zufallen, der Tirstopper hlt die Tur fiir eine bestimmte
Zeit offen. Fur innenliegende Tlren mit einem Minimalabstand zwischen
Boden und Tirunterkante von 25 mm. Der Tirstopper kann zur Lagerung an
die Wand gehangt werden. Format 11,6 x 9,0 cm, rot, mit Beschreibung.

Einzelpreis 7,80 €

Anti-Rutsch-Streifen Best.-Nr. 10742

Diese Anti-Rutsch-Streifen helfen, Unfélle und Verletzungen zu vermeiden.
Diese auffalligen Markierungen im kinderfreundlichen FuB-Design mit
rutschhemmender Oberflache kénnen Kindern eine Orientierungshilfe in
Ré&umen und auf Treppen geben und verhindern gleichzeitig das Ausrutschen
in Badezimmern oder Kiichen. Format 8,8 x 12 c¢m, rot, Set mit je 5 linken
und rechten FiiBen, selbstklebend unter Schutzfolie.

Einzelpreis 19,00 €

Tiirblocker weiB Best.-Nr. 10744

Der Tirblocker im Handdesign hilft, Unfalle und Verletzungen zu vermeiden.
Die Tir kann nicht zufallen, der Tirblocker hélt die Ttr bei horizontaler
Position offen. Dieser Turblocker ist fur eine Montage oberhalb der Turklinke
vorgesehen. Format 12 x 10 cm, weiB, mit Beschreibung und 3M Klebeband
als Montagehilfe.

Einzelpreis 8,40 €

Tischecken-Schutz Best.-Nr. 10746

Dieser Tischecken-Schutz hilft, Unfélle und Verletzungen zu vermeiden.

Die Montage dieses Tischecken-Schutzes ist einfach, die Wirkung
(iberzeugend. Gerade Tischecken sind eine sténdige Gefahrenquelle. Dieser
Tischecken-Schutz ist optisch unaufféllig und flr Tischplatten aller Art

bis zu 32 mm Starke geeignet. Durchmesser 3,8 cm, transparent,

Set flir einen Tisch, 8 Teile, mit 3M Klebeband als Montagehilfe.

Setpreis 7,00 €

VE = Verpackungseinheit



Ihre Meinung ist uns wichtig, immer.

Sollten Sie etwas vermissen oder Anregungen zu einzelnen Produkten mitteilen wollen,
rufen Sie gerne an (Telefon 02521/29905-10) oder senden Sie uns eine Mail an
kita@schulorganisation.com. Uber ein Lob freuen wir uns ebenso.

Warenriicksendungen:

Wenn Sie erhaltene Ware zuriicksenden wollen, nehmen Sie bitte immer zuerst Kontakt
mit Ihrer Beraterin auf. Deren Namen, Telefonnummer und Mailadresse finden Sie auf der
Rechnung bzw. auf dem Lieferschein.

Versandkosten:

Wir versenden mit DHL. Folgende Versandkosten fallen an:
Briefversand 4,21€, Paketversand 9,25 €, jeweils inkl. ges. MwSt.

Die allgemeinen Geschéftshedingungen:

Die allgemeinen Geschéftsbedingungen und die Datenschutzbestimmungen finden Sie unter
www.schulorganisation.com.

Mit Erscheinen dieses Kataloges verlieren friihere Kataloge ihre Giiltigkeit. Anderungen und
Irrtum vorbehalten.

Anderungen und Irrtum vorbehalten. Stand: 15. Januar 2026

43



W09’ LIONBSIURBI0INYIS MMM

01-G0 66 ¢/1¢ G¢ 0 I8l
LNY29g 69Z6G - B BE 8gR.AS JaLnyoagnaN
9 00 '3 HAWY UOESIUEBIONYIS 173

J1ayaizi3 pun uauuliayaiziy ny

pun uaypelssabeliapuly n} udijeLIde
apuazuehia pun yongabejuaddniy Jyj

NOILYSINYSY0TNHOSI L

uoijesiuefig-eyy

2181y 8IS Uspul} Jawiwinuuspuny aiy|

"PROJUMO(-4(d S[e UaliasiaulaIu| Usiasun jne
1ISPURJAAUN 8IS UspUI} JUSLUIIOS WNZ 8UIBys||a1sag aid




