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Für Kindertageseinrichtungen aller Art und für alle Erzieherinnen und  

Erzieher und andere pädagogische Fachkräfte

Liebe Erzieherin, lieber Erzieher,

Da sind wir wieder, mit dem neuen Katalog und der guten

haptischen Welt für die täglichen Aufgaben und Herausforderungen  

in den Einrichtungen.

Dies erfüllt uns mit Freude und vielleicht überträgt sich diese  

Freude auch auf Sie. Sehen Sie also bitte die Möglichkeiten 

dieser haptischen Welt zur Unterstützung Ihrer wertvollen Arbeit.

Dass dieser Katalog im Kuvert zu Ihnen gelangt, hat nur versand- 

technische Gründe. Wir bitten um Verständnis.

Die Vorschau ab Seite 4 zeigt Ihnen besondere Materialien  

in vergrößerter Darstellung.

Unverändert sind wir offen für Anregungen und natürlich auch für Kritik. 

Wir wünschen ein erfolgreiches und gesundes Jahr mit den Kindern.

Ihr Team vom Fachverlag „F&L“.

Katalog Frühjahr 2026!

Aus der Praxis …

  … für die Praxis!

Kita-Organisation



Inhaltsverzeichnis:

Vorschau ....................................................................................................   Seite 04

Gruppentagebuch, Anwesenheitslisten und andere Organisationsmittel............   Seite 12

Kalender für Erzieherinnen und Erzieher ........................................................   Seite 17

Thema Rechtssicherheit...............................................................................   Seite 18

Thema Hygiene und Gesundheit ...................................................................   Seite 22

Förderplan und Bildungsbericht ....................................................................   Seite 27

Organisation der Dienstzeiten .......................................................................   Seite 29

Notizblöcke, Einschreibbücher ......................................................................   Seite 30

Ratgeber, Bücher und Spiele ........................................................................   Seite 31

Sonstige Materialien und Organisationshilfen ................................................   Seite 38

Sicherheitsartikel ........................................................................................   Seite 42

Versandkosten ............................................................................................   Seite 43

Die Bürozeiten:

Ihre Wünsche erfüllen wir montags bis donnerstags von 8.00 bis 15.00 Uhr 

durchgehend, freitags bis 12.30 Uhr. Außerhalb dieser Bürozeiten erreichen Sie uns  

per E-Mail. Der Webshop www.schulorganisation.com steht rund um die Uhr  

für Sie bereit.

Die Bestellscheine zum Sortiment finden Sie unverändert auf unseren Internetseiten als 

PDF-Download. Ihre Kundennummer ist auf der letzten Katalogseite aufgedruckt. 

Telefon: 0 25 21/2 99 05-10

E-Mail: kita@schulorganisation.com

Webshop: www.schulorganisation.com

Alle Preise sind inkl. der gesetzlichen Mehrwertsteuer und  

zuzüglich der Versandkosten.
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14. KW April 20266

4DonnerstagDienstzeit von ……………… bis ………………    Stunden ….......

Ferienbeginn in Schleswig-Holstein

5● FreitagDienstzeit von ……………… bis ………………    Stunden .......…

7Sonntag6 Samstag     

Wichtig:

Ferienbeginn in Bremen

April 20266
 Mo Di Mi Do Fr Sa So
 1 2 3 4 5 6 7 
 8 9 10 11 12 13 14 
 15 16 17 18 19 20 21 
 22 23 24 25 26 27 28 
 29 30 

114

April 20266 Zahl der Wochenstunden .......…

1 Montag Dienstzeit von ……………… bis ………………    Stunden ….......

2 Dienstag Dienstzeit von ……………… bis ………………    Stunden ….......

3 Mittwoch Dienstzeit von ……………… bis ………………    Stunden ….......

Vorschau:

Praktisch:

ErzieherInnen-

Taschenkalender

Zu finden 

im Katalog Seite 17

Beliebt:

ErzieherInnen-

Kompaktplaner 

Zu finden im Katalog 

Seite 17

Perfekt:

Planungsbuch

für das 

Kita-Jahr 

Zu finden

im Katalog 

Seite 17

69

43. KW Oktober 2026

25DonnerstagDienstzeit von ……………… bis ………………    Stunden ….......

26FreitagDienstzeit von ……………… bis ………………    Stunden .......…

69

28Sonntag27 Samstag    
Ende der Sommerzeit

Wichtig:

Ferienende in Nordrhein-Westfalen

Oktober 2026
 Mo Di Mi Do Fr Sa So
 1 2 3 4 5 6 7 
 8 9 10 11 12 13 14 
 15 16 17 18 19 20 21 
 22 23 24 25 26 27 28 
 29 30 31

68

Oktober 2026 Zahl der Wochenstunden .......…

22 Montag           Dienstzeit von ……………… bis ………………    Stunden ….......

Ferienbeginn in Berlin und Brandenburg

23 Dienstag        Dienstzeit von ……………… bis ………………    Stunden ….......

24 Mittwoch   Dienstzeit von ……………… bis ………………    Stunden ….......

68

22002266
20202277

Oktober 2026 43. Woche Oktober 2026

56 57

Oktober 2026
 Mo Di Mi Do Fr Sa So
 1 2 3 4 5 6 7 
 8 9 10 11 12 13 14 
 15 16 17 18 19 20 21 
 22 23 24 25 26 27 28 
 29 30 31

22

23

24

25

Montag     

Dienstag     

Mittwoch     �

Donnerstag     

Ferienbeginn in BE, BB

26

27

28

     Freitag

     Samstag

     Sonntag

Wichtig:

Ferienende in NW

Ende der Sommerzeit



fl Bitte diesen Streifen abtrennen 
     oder einklappen!

21

von bis von bis von bis von bis von bis

Monat: Woche:

20

Monat: Woche:

Tragen Sie bitte die tatsächlichen
Zeiten des Kommens und des
Gehens der Kinder ein oder
bestätigen Sie die Regelzeiten
(Seiten 10 und 11). Abweichungen
können auch in der dritten Spalte
vermerkt werden.

Mögliche Kürzel bei 
Abwesenheiten:

I   = Unentschuldigte 
Abwesenheit

B  = Beurlaubte Abwesenheit
K  = Abwesenheit wegen 

Erkrankung
A   = Abwesenheit wegen 

Arztbesuch
E   = Entschuldigte Abwesenheit 

aus anderen Gründen
V   = Verspätung

Tagebucheintragungen können 
auf den Seiten am Heftende 
vorgenommen werden.

von bis von bis von bis von bis von bis

5

Vorschau:

	 Das beste Gruppentagebuch 

	 in sechs frischen Einbandfarben

	 Zu finden im Katalog 

	 Seite 12

Anwesenheitsliste

kommt/geht

Zu finden 

im Katalog 

Seite 12

	

Tischkalender

Zu finden im Katalog 

Seite 14
Sonntag 

06.08. 

Samstag 

05.08. 
Freitag 

04.08. 
Donnerstag 

03.08. 
Mittwoch 

02.08. 
Dienstag 

01.08. 
Montag 

31.07. 
Diese Woche 

�

Geburtstagein Urlaub oder krankWichtig

Kita-Woche, 31. Juli bis 6. August 2027 JULI | AUGUST

31. KW 2027
August

Mo Di Mi Do Fr Sa So 

1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31
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Vorschau:

Betreuung von 

Kleinstkindern

Zu finden im 

Katalog Seite 14

Windelheft kompakt

Windelheft kindweise

Zu finden im 

Katalog Seite 14

Sicherheitsfibel

Zu finden 

im Katalog 

Seite 19

8

MoWochentag:

Wochen vom _____________________ bis _____________________          Monat ________________________________

Di Mi Do Fr Sa So MoWochentag: Di Mi Do Fr Sa So

Betreuerin Frühstück Mittag-
essen Schlaf Windel-

wechsel

Aufträge/
Medika-
mente

Abwei-
chung von 
Regelzeiten

Bemerkungen/
Verhalten/

Erkrankungen
Betreuerin Frühstück Mittag-

essen Schlaf Windel-
wechsel

Aufträge/
Medika-
mente

Abwei-
chung von 
Regelzeiten

Bemerkungen/
Verhalten/

Erkrankungen
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Vorschau:

Gesetzlich 

vorgeschriebene 

Aushänge in 

Kindertagesstätten

Zu finden im 

Katalog Seite 18

Erste-Hilfe-

Meldeblock 

Zu finden im 

Katalog Seite 23

Elterngespräche

Zu finden im 

Katalog Seite 28

Erste-Hilfe- 
Meldeblock

Durchschreibesätze

Jede während des Besuchs in der Bildungseinrichtung erlittene Verletzung  
oder aufgetretene Erkrankung, die keinen Arztbesuch oder Krankentransport  

erfordert, ist sorgfältig zu dokumentieren. Nur so sind die erforderlichen Nachweise 
erbracht. Dazu zählen auch alle Tätigkeiten und Ereignisse im Zusammenhang  

mit dem Besuch wie auch Wanderungen, Wege zur und von der Bildungseinrichtung.
Das Original verbleibt in der Einrichtung, die Durchschrift geht an die  

Erziehungsberechtigten bzw. Sorgeberechtigten.

Hinweis:
Bevor ein Protokoll erstellt wird, entnehmen Sie bitte einen  

Formularsatz (2 Blätter) oder klappen Sie den Umschlag als Durchschreibeschutz ein. 
Vergessen Sie bitte nicht den Elternbrief auf der Rückseite der Ausfertigung  

(Durchschlag) für die Erziehungsberechtigten.

F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG  · Neubeckumer Straße 39 a  · 59269 Beckum  · Telefon 02521/29905-10  · Telefax 02521/29905-50
verkauf@schulorganisation.com  · www.schulorganisation.com

Verlagsentwurf  · Nachdruck und Wiedergabe jeglicher Art nicht erlaubt  · Auflage 06.2022

Erste-Hilfe-Meldeblock Durchschreibesätze  · Bestell-Nr. 117

Elterngespräch

Name des Kindes _________________________________________________________________ Alter __________________

Gruppe _______________________________ Erzieher/in dieser Gruppe _________________________________________

Gespräch vom ______________________ um ______________ Uhr, Ort ___________________________________________

Teilnehmende Elternteile oder Sorgeberechtigte ___________________________________________________________

Teilnehmende Erzieherin/nen ______________________________________________________________________________

Geprächsanlass ___________________________________________________________________________________________

Bericht der Eltern (aktuelle Stärken und Schwächen des Kindes, Entwicklungsstand, Verhalten in der Gruppe, 

Besonderheiten) 

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Bericht der Erzieherin (aktuelle Stärken und Schwächen des Kindes, Entwicklungsstand, Verhalten in der Gruppe,

Besonderheiten) 

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Fördermöglichkeiten durch die Eltern ______________________________________________________________________

Fördermöglichkeiten durch die Einrichtung ________________________________________________________________

Getroffene Vereinbarungen oder Maßnahmen  _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Termin bzw. Zeitpunkt eines weiteren Gespräches _________________________________________________________

Sonstiges _________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________   ___________________________________________________

Bestell-Nr. 010680 Elterngespräche (05.2015) Vorschlag: Original verbleibt in der Einrichtung, Durchschrift (gelbes Blatt) wird ausgehändigt.
© F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG, Neubeckumer Str. 39, 59269 Beckum – Verlagsentwurf, Nachdruck und photomechanische Wiedergabe verboten.

(Unterschrift der Eltern bzw. Sorgeberechtigten) (Unterschrift der Erzieherin/Vertretung der Einrichtung)

AUSFERTIGUNG FÜR DIE BILDUNGSEINRICHTUNG

Erste-Hilfe-Meldeblock 

 
 

Notfallversorgungsnachweis 
gem. DGUV Vorschrift 1

Bildungseinrichtung:  

Anschrift: 

Ansprechpartner: 

Tel.: E-Mail:

Vorname und Name sowie Geburtsdatum der verletzten bzw. erkrankten Person 
Vorname:        Name: Geburtsdatum:

Angaben zum Hergang des Unfalls bzw. des Gesundheitsschadens

Datum: Uhrzeit:

Ort (In welchem Teil der Bildungseinrichtung, während eines Ausflugs, beim Schwimmbadbesuch, 
auf dem Weg zur oder von usw.)

Hergang

Art und Umfang der Verletzung/Erkrankung

Name und ggf. auch Anschrift des/der Zeugen

Erste-Hilfe-Leistungen

Datum: Uhrzeit:

Art und Weise der Erste-Hilfe-Maßnahmen

Name des Ersthelfers/der Ersthelferin

Nach dem Heraustrennen der Leitung der Bildungseinrichtung zur fünfjährigen Aufbewahrung 
übergeben! 
Information der Erziehungsberechtigten mit Vordruck am  
Rückmeldung der Erziehungsberechtigten am  
Unfallanzeige erforderlich   ja   nein 
Unfallanzeige erstellt am  

F&L_Durchschreibesatz_Erste-Hilfe-Meldeblock_INHALT_117.qxp_F&L  27.03.20  12:53  Seite 1
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Vorschau:

Unterwegs

Zu finden im 

Katalog Seite 15

Eingewöhnungs-

protokoll

Zu finden im 

Katalog Seite 14

Individuelle 

Notfall-Nummern

Zu finden im Katalog 

Seite 24

Eingewöhnungsprotokoll  
 

Für _________________________________________________________________________________________________________   

 

geboren am _________________________________________  Aufnahmedatum _________________________________________ 

Betreuende/r Erzieher/in _______________________________________________________________________________________ 

Eltern (Vater/Mutter) _________________________________________________________________________________________ 

bzw. Sorgeberechtigte/r _______________________________________________________________________________________ 

Telefon Festnetz ________________________________________  Telefon Mobil _________________________________________  

Weitere Rufnummern ___________________________________________________________________________________________ 

Mail __________________________________________________________________________________________________________ 

 

Allergien/Chronische Krankheiten/Unverträglichkeiten: 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

 

Sonstiges: 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________

  
 

F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG  ·  Neubeckumer Straße 39 a  ·  59269 Beckum  ·  Telefon 02521/29905-10  ·  Telefax 02521/29905-50 
 kita@schulorganisation.com  ·  www.schulorganisation.com  ·  Verlagsentwurf  ·  Nachdruck und Wiedergabe jeglicher Art nicht erlaubt 

Auflage 5.2021  ·  Eingewöhnungsprotokoll  ·  Bestell-Nr. 10682

(Name des  Kindes)

Weitere _______________________ Eingewöhnungstage         vom _______________________ bis _______________________ 

Beobachtungen ___________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Schlafdauer ________________________________________________________________________________________________   

Zahl der Windelwechsel _____________________________________________________________________________________  

Frühstück ____________________________________________   Mittagessen ____________________________________________ 

Eltern/Elternteil/Sorgeberechtigte/r anwesend        ja, Dauer __________________________________        nein   
 

Schlussbemerkungen der Erzieherin/des Erziehers/der Einrichtung: 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________ 

Verlängerung der Eingewöhnungsphase        nein        ja, empfohlene Zahl an Tagen _____________________________ 

 

 

______________________________________________________________________________________________________________
(Datum/Unterschrift Erzieher/in bzw. Leitung) 

Eingewöhnungsprotokoll 10682.qxp_F&L  29.04.21  21:28  Seite 1

Eingewöhnungsprotokoll für  ____________________________________________________________________________________ 

 

Tag Nr. 1, Datum  ___________________  Zeiten: von ___________ bis ___________  Erzieher/in ___________________________ 

Beobachtungen ___________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Schlafdauer ______________________________________________  Zahl der Windelwechsel ______________________________  

Frühstück ____________________________________________   Mittagessen ____________________________________________ 

Eltern/Elternteil/Sorgeberechtigte/r anwesend        ja, Dauer __________________________________        nein 

 

Tag Nr. 2, Datum  ___________________  Zeiten: von ___________ bis ___________  Erzieher/in ___________________________ 

Beobachtungen ___________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Schlafdauer ______________________________________________  Zahl der Windelwechsel ______________________________  

Frühstück ____________________________________________   Mittagessen ____________________________________________ 

Eltern/Elternteil/Sorgeberechtigte/r anwesend        ja, Dauer __________________________________        nein 

 

Tag Nr. 3, Datum  ___________________  Zeiten: von ___________ bis ___________  Erzieher/in ___________________________ 

Beobachtungen ___________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Schlafdauer ______________________________________________  Zahl der Windelwechsel ______________________________  

Frühstück ____________________________________________   Mittagessen ____________________________________________ 

Eltern/Elternteil/Sorgeberechtigte/r anwesend        ja, Dauer __________________________________        nein 

Tag Nr. 4, Datum  ___________________  Zeiten: von ___________ bis ___________  Erzieher/in ___________________________ 

Beobachtungen ___________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Schlafdauer ______________________________________________  Zahl der Windelwechsel ______________________________  

Frühstück ____________________________________________   Mittagessen ____________________________________________ 

Eltern/Elternteil/Sorgeberechtigte/r anwesend        ja, Dauer __________________________________        nein 

 

Tag Nr. 5, Datum  ___________________  Zeiten: von ___________ bis ___________  Erzieher/in ___________________________ 

Beobachtungen ___________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Schlafdauer ______________________________________________  Zahl der Windelwechsel ______________________________  

Frühstück ____________________________________________   Mittagessen ____________________________________________ 

Eltern/Elternteil/Sorgeberechtigte/r anwesend        ja, Dauer __________________________________        nein 

 

Weitere _______________________ Eingewöhnungstage         vom _______________________ bis _______________________ 

Beobachtungen ___________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Schlafdauer ________________________________________________________________________________________________   

Zahl der Windelwechsel _____________________________________________________________________________________  

Frühstück ____________________________________________   Mittagessen ____________________________________________ 

Eltern/Elternteil/Sorgeberechtigte/r anwesend        ja, Dauer __________________________________        nein 

Eingewöhnungsprotokoll 10682.qxp_F&L  29.04.21  21:28  Seite 2
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Vorschau:

Aushang 

Notfall in der 

Einrichtung

Zu finden 

im Katalog 

Seite 25

Schön war’s

Zu finden im 

Katalog Seite 35

Postkarte 

Tschüss/

Au revoir

Zu finden

im Katalog 

Seite 36

iCH BiN         JAHRE ALT,

cm groß und in Schuhen
hab ich die GRÖSSE

MEiN HANDABDRUCK

Heute ist der
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Vorschau:

Medikamentengabe

Zu finden im 

Katalog Seite 24

Urkunden

Zu finden im 

Katalog Seite 35

Kreativ durch alle 

Jahreszeiten

Zu finden im Katalog 

Seite 33

Vereinbarung über die Medikamentengabe   

Inhalte der Vereinbarung können sein (Zutreffendes ankreuzen): 

 Die Mitarbeitenden haben eine schriftliche Stellungnahme des Krankheitsbildes und der notwendigen  
Behandlungsschritte durch die behandelnde Ärztin/den behandelnden Arzt erhalten. 

 Eine Bestätigung der Ärztin/des Arztes, dass aus medizinscher Sicht der Besuch einer Kindertageseinrichtung 
möglich ist, liegt vor. 

 Den ärztlichen Ausführungen liegt eine genaue Dosierungsanleitung bei. 

 Die Medikamentengabe wird dokumentiert. 

 Eine Grundmedikation wird, soweit möglich, von den Erziehungsberechtigten durchgeführt. 

 Ein Erziehungsberechtigter muss für die Mitarbeitenden telefonisch erreichbar sein. 

 Veränderung des Gesundheitszustandes oder Änderung der Medikation müssen der Einrichtung umgehend 
schriftlich vorliegen. 

 Soweit erforderlich nimmt ein Erziehungsberechtigter bei Aktionen außerhalb der Einrichtung, die besondere 
Sorgfalt benötigen, teil. 

 Während der Betreuungszeiten muss die Anwesenheit einer in die Medikation eingewiesenen Mitarbeiterin/ 
eines eingewiesenen Mitarbeiters gewährleistet sein. 

 Die Medikamente werden sachgerecht und kindersicher aufbewahrt, sie werden mit dem Namen des Kindes 
versehen. 

 Es finden regelmäßige Gespräche zwischen Erziehungsberechtigten bzw. Sorgeberechtigten und der  
Einrichtung zur Situation des Kindes statt. 

 Sonstiges: 

Ort, Datum, Unterschrift der Einrichtung oder des Trägers 

Ort, Datum, Unterschrift der Erziehungsberechtigten bzw. Sorgeberechtigten (zutreffendes bitte unterstreichen)

Einverständniserklärung der Erziehungsberechtigten:  

Ich/wir sind damit einverstanden, dass die o.g. Medikamente durch das Personal 
der Kindertagesstätte entsprechend dieser Medikation verabreicht werden. 
Unterschrift der Eltern bzw. Sorgeberechtigten: 

Ort, Datum 

Unterschrift der Erziehungsberechtigten 

Ort, Datum 

Unterschrift der Erziehungsberechtigten bzw. Sorgeberechtigten 

Erklärung der Einrichtung:

Die Medikamentengabe wird dokumentiert. 

Ort, Datum 

Unterschrift der Einrichtung 

Lagerung der Medikamente nicht über 25 ˚C bzw. im Kühlschrank,  
wenn nicht anders angegeben. 

Dokumentation der Medikamentengabe für maximal 30 Tage   

Name, Vorname des Kindes ______________________________________________  geboren am __________________________ 

Medikament 1 Medikament 2 Medikament 3       

  Tag     Datum     morgens/    mittags/     nachm./   morgens/    mittags/     nachm./    morgens/    mittags/     nachm./ 
Uhrzeit       Uhrzeit       Uhrzeit      Uhrzeit       Uhrzeit       Uhrzeit       Uhrzeit       Uhrzeit       Uhrzeit 

 1 

 2 

 3 

 4 

 5 

 6 

 7 

 8 

 9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

23 

24 

25 

26 

27 

28 

29 

30 

Besondere Vorkommnisse (mit Namenskürzel): 

10637 Medikamentenabgabe 570x297 4-2023.qxp_F&L  20.04.23  10:59  Seite 1

Medikamentengabe in der Kita 
 Akut oder chronisch kranke Kinder im Kita-Alltag 

Betreuungsauftrag und Medikamentengabe 

Die Kita erfüllt einen Förderungs- und Betreuungsauftrag. Dies beinhaltet sowohl 

Aufgaben der Bildung und Erziehung wie der fürsorglichen Betreuung. Der  

Betreuungsvertrag regelt in diesem Zusammenhang auch die Verabreichung von 

Medikamenten an Kinder mit akuten oder chronischen Krankheiten. Dabei hat der 

Träger der Kita eine gesundheitliche Versorgung der betroffenen Kinder sicherzu-

stellen (§§ 22 und 22a Abs. 4 des Sozialgesetzbuches VIII – SGB VIII). Dazu gehört 

seitens der Kita-Leitung verbindlich festzulegen, welche Erzieherin oder welcher  

Erzieher die Versorgung der entsprechenden Kinder mit Medikamenten übernimmt. 

Eine Vertretungsregelung ist ebenfalls zu treffen. 

Verhalten bei akut erkrankten Kindern 

Symptome akuter Erkrankungen sind z. B. Schnupfen, Husten, entzündete Augen, 

Hautausschlag, Durchfall oder Erbrechen. Kinder mit grippalen Infekten sollten die 

Kita wegen einer eventuellen Ansteckung anderer Kinder nicht besuchen. Erkrankt 

ein Kind während des Aufenthalts in der Kita, muss es abgeholt werden. Solche  

erkrankten Kinder dürfen aufgrund der Fürsorgepflicht gegenüber den anderen  

Kindern nicht in der Kita verbleiben. 

Fiebermessen ist Bestandteil der Kindertagesbetreuung. Die Messung sollte mit 

Ohr- oder Stirnthermometer durchgeführt werden. Rektales Messen ist ein Eingriff in 

die Intimsphäre des Kindes.  

    Temperatur °C        Bezeichnung Notwendige Reaktion 

    36,3 – 37,4 normal Keine 

    37,5 – 38,0 erhöhte Temperatur            Beobachtung/Info der Eltern 

    38,1 – 38,5 leichtes Fieber zeitnahes Abholen durch die  
Eltern 

    38,6 – 39,0 mäßiges Fieber unverzügliches Abholen durch  
die Eltern 

    39,1 – 39,9 hohes Fieber unverzügliches Abholen durch 
die Eltern  

    40,0 und höher         sehr hohes Fieber unverzügliches Abholen durch  
die Eltern, ggf. Information  
des Notarztes 

Vorgehen bei chronisch kranken Kindern 

Kinder mit Allergie, Asthma oder Diabetes sowie mit angeborenem Herzfehler, Er-

krankungen der Atemwege oder anderen Behinderungen können wie jedes andere 

gesunde Kind eine Kita besuchen. Diese Kinder benötigen dauerhaft die Verabrei-

chung notwendiger Medikamente. Öffentliche Kindertageseinrichtungen dürfen die 

Aufnahme und Betreuung dieser Kinder nicht verweigern. Ein freier Träger kann die 

Aufnahme aus zwingenden Gründen verweigern.  

Bei chronisch kranken Kindern sollte im Rahmen des Betreuungsvertrags eine zusätzliche Vereinbarung getroffen  

werden, in der die Vorgehensweise detailliert beschrieben und die Verantwortlichkeit geregelt ist. Die entsprechenden 

Informationen können durch eine Ergänzung des Aufnahmebogens erhoben werden. 

Daneben ist es sinnvoll, dass der Arbeitsvertrag der Erzieherin oder des Erziehers eine entsprechende Verpflichtung zur 

Medikamentengabe enthält. 

Jede Medikamentenversorgung, die vor oder nach dem Besuch der Kita im Elternhaus erfolgen kann, darf nicht auf die 

Kita übertragen werden. Prophylaxe gehört zum Verantwortungsbereich der Eltern. Erfordert die Medikamentengabe 

besondere medizinische Kenntnisse oder auch Fertigkeiten, darf diese nur von medizinischem Fachpersonal  

vorgenommen werden.  

Kinder mit Diabetes Mellitus können zweifellos eine Kita besuchen. Das Kita-Personal kann dabei mit allen Aufgaben 

wie Blutzuckerkontrolle, Ernährung und Dokumentation beauftragt werden. Insulingaben mit Spritze oder Insulinpumpe 

dürfen dagegen nur von medizinisch geschulten Kräften verabreicht werden. 

Zum gesetzlichen Unfallversicherungsschutz der betroffenen Kinder 

Erleidet ein Kind durch eine fehlerhafte Gabe eines Medikamentes (falsche Dosierung, Infektion usw.) einen Gesund-

heitsschaden, greift der Schutz der gesetzlichen Unfallversicherung. Entsprechendes gilt bei einem durch Wechselwir-

kung mit anderen Medikamenten oder durch eine allergische Reaktion auf das verabreichte Medikament eingetretenen 

Schaden. 

Ist der Gesundheitsschaden auf die Unterlassung der vereinbarten Medikamentengabe zurückzuführen, besteht kein  

Anspruch gegenüber der gesetzlichen Unfallversicherung. 

Beschränkte Haftung des Kita-Personals 

Eine zivilrechtliche Haftung der pädagogischen Fachkraft auf Ersatz für den entstandenen Personenschaden ist grund-

sätzlich ausgeschlossen. Dies gilt auch für den Fall, dass die Medikamente fehlerhaft verabreicht wurden. 

Bei grober Fahrlässigkeit oder Vorsatz kann der Unfallversicherungsträger die entstandenen Aufwendungen bei der 

Fachkraft geltend machen. Grobe Fahrlässigkeit ist gegeben, wenn die verkehrserforderliche Sorgfalt in besonders 

schwerem Maße verletzt wurde. Beispiel: Ein Kind hat hohes Fieber, aber die Erzieherin benachrichtigt nicht unverzüg-

lich die Eltern. Vorsatz bedeutet, sofern eine mögliche Verletzung mit dem Wissen um die Folgen bewusst in Kauf ge-

nommen wird.  

Beispiel: Ein Spielgerät ist defekt und birgt eine große Verletzungsgefahr, aber die Erzieherin leitet ein Kind an,  

es trotzdem zu benutzen. 

Formulare und ihre Aufbewahrung 

Die Formulare werden bei den Unterlagen des jeweiligen Kindes 30 Jahre lang aufbewahrt. So kann kein Unbefugter 

Einsicht in die Aufzeichnungen nehmen und der Datenschutz ist gewahrt. 

Medikamentengabe  
Krankheit bzw. Allergie _________________________________________________________________________________________

Name, Vorname des Kindes _______________________________________________  geboren am __________________________

Gruppe __________________________________  Erzieherin/Erzieher dieser Gruppe ______________________________________

Name der Erziehungs- bzw. Sorgeberechtigten ______________________________________________________________________

Telefonisch erreichbar, entweder  ____________________________________________  oder _______________________________

Hausarzt ______________________________________________________ Telefon ________________________________________

Medikation, Dauer max.  ____________ Tage 
Folgende Medikamente müssen dem oben genannten Kind zu den genannten Tages-/Uhrzeiten verabreicht werden: 

    Hinweise Name Medikament 1 Name Medikament 2 Name Medikament 3
_______________________      _______________________      _______________________ 

   morgens
   (Uhrzeit/Dosierung*)

   mittags
   (Uhrzeit/Dosierung*)

   nachmittags
   (Uhrzeit/Dosierung*)

   Zeitraum der Aufgabenübertragung     

Medikation bei akutem Bedarf, Dauer max.  ____________ Tage 
Folgende Medikamente müssen dem oben genannten Kind bei akutem Bedarf verabreicht werden: 

    Hinweise Name Medikament 1 Name Medikament 2 Name Medikament 3
_______________________  _______________________    _______________________ 

       Soll bei Auftreten folgender
   Beschwerden verabreicht werden 

   Uhrzeit/Dosierung*:

Anwendungshinweise**

* Bei der Dosierung sind konkrete Angaben zur Darreichungsform des Medikaments (z. B. Tropfen, Tablette, Salbe) zu vermerken. 
**    Bei Anwendungshinweisen sind Angaben zur Einnahme (z. B. vor/während/nach dem Essen, mit/ohne Milchprodukt …) und zum lokalen Anwendungsbereich (z. B. oral …) zu vermer-
ken.

Ort/Datum, Stempel und Unterschrift der Ärztin/des Arztes

(Name der Einrichtung/Stempel)

F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG  ·  Neubeckumer Straße 39 a  ·  59269 Beckum  ·  Telefon 02521/29905-10  ·  Fax 02521/29905-50  ·  kita@schulorganisation.com 
www.schulorganisation.com  ·  Verlagsentwurf  ·  Nachdruck und Wiedergabe jeglicher Art nicht erlaubt  ·  Auflage 4.2023  ·  Medikamentengabe  ·  Bestell-Nr. 10637

10637 Medikamentenabgabe 570x297 4-2023.qxp_F&L  20.04.23  10:59  Seite 2
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Vorschau:

Versprochen –  

Abmachungen  

der Einrichtung 

mit dem Kind

Zu finden 

im Katalog 

Seite 38

Chronik-Ordner

Zu finden im 

Katalog Seite 39

Farbiges Papier

zwei Sortierungen:

pastellfarben und 

intensivfarben

Zu finden

im Katalog 

Seite 39
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Gruppentagebuch und andere Organisationsmittel

F&L Gruppentagebuch	 Best.-Nr. 800026
Ausgabe 2026/2027

Für Kindertageseinrichtungen aller Art ist das Gruppentagebuch  
das Rückgrat für die Dokumentation der täglichen Arbeit. Das 
Kinderverzeichnis bietet Raum für 32 Kinder, ebenso die Seiten für 
die Buchungszeiten und Sammellisten. Die Anwesenheitslisten ent-
halten die Belegung und das Kalendarium des betreffenden  
Kita-Jahres. Arbeitsplan und Arbeitsbericht sind für ein Kita-Jahr 

ausreichend vorhanden, zusätzlich finden Sie einen Jahresplaner und Aktennotizseiten für den 
Erste-Hilfe-Fall und vieles Hilfreiche mehr. Das Gruppentagebuch ist in sechs frischen Farben 
erhältlich.

Format DIN-A4, 96 Seiten, abwaschbarer, stabiler Kartonumschlag  
(wieder mit Leinenstruktur), sechs Umschlagfarben: grün, rot, blau, orange,  
gelb und lila, mit Lesezeichen	 Einzelpreis 8,50 €

Kontaktliste bringt/holt  	 Best.-Nr. 10596

Ein Nachweisheft mit ausführlichem Kinderverzeichnis, Eintrag der Buchungs-
zeiten, auch für die einzelnen Tage der Woche, Sammelliste und einiges mehr.
Täglich können die Begleitpersonen beim morgendlichen Bringen oder späteren 
Abholen notiert werden. Somit entsteht auch ein Kontaktnachweis. Besonder-
heiten können im Heftende vorgenommen werden. Mit Übersicht über die 
berechtigten Personen für den ständigen Überblick.

Format DIN-A4, Umfang 48 Seiten, abwaschbar, stabiler Kartonumschlag	 Einzelpreis 5,00 €

Anwesenheiten kommt/geht 	 Best.-Nr. 730000

Für Kindertageseinrichtungen aller Art, ein Nachweisheft mit ausführlichem 
Kinderverzeichnis, Eintrag der Buchungszeiten, auch für die einzelnen Tage  
der Woche, Mahlzeiten und Medikamente, Sammelliste und einiges mehr. 

Die Anwesenheiten können täglich und auch stündlich vermerkt werden (kommt/  
geht). Tagebucheintragungen können im Heftende vorgenommen werden.

Format DIN-A4, Umfang 96 Seiten, abwaschbarer, stabiler Kartonumschlag	 Einzelpreis 7,30 €

Anwesenheitsliste 	 Best.-Nr. 750000

Für Kindertageseinrichtungen aller Art, bietet Raum für  
Personalien und weitere Angaben für 32 Kinder,  
mit Belegungsplan vormittags, über Mittag, nachmittags und vielen  
anderen Kriterien. Die Anwesenheiten können täglich  
vermerkt werden.

Format DIN-A4, Umfang 48 Seiten, abwaschbar, stabiler Kartonumschlag	 Einzelpreis 5,50 €

Kontaktliste bringt/holt 
für das  ______. Halbjahr __________________ / __________________ 

für Kindertageseinrichtungen aller Art 
 

Leitung: _______________________________________________________   Gruppe: _______________________________________________________ 
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Anwesenheitsliste Ausgabe 2026/2027 	 Best.-Nr. 740026

Wie Anwesenheitsliste Bestell-Nr. 75, jedoch mit Kalendarium  
für das Kitajahr. Jetzt mit den Umschlagfarben wie beim  
Gruppentagebuch.

Format DIN-A4, Umfang 48 Seiten, abwaschbar,  
stabiler Kartonumschlag, sechs Umschlagfarben:  
grün, rot, blau, orange, gelb und lila	 Einzelpreis 6,80 €

Übergabebuch 	 Best.-Nr. 10606

Für Kindertageseinrichtungen aller Art. Das Übergabebuch hilft speziell  
den Erzieherinnen im Wechseldienst, wichtige Informationen zur Gruppe und  
zu einzelnen Kindern für die Kolleginnen zu notieren und zum Abholzeitpunkt 
auch für die Eltern und Sorgeberechtigten bereit zu halten. Für tageweise  
Eintragungen, ein Kita-Jahr.

Format DIN-A4, Umfang 64 Seiten, abwaschbarer, stabiler Kartonumschlag	 Einzelpreis 6,50 €

Hortbuch 	 Best.-Nr. 9011-1514

Gruppentagebuch für den Hort oder vergleichbare Einrichtungen, mit Kinder- 
bzw. Schülerverzeichnis, Anwesenheitslisten, Übersicht täglicher Aufenthalt, 
Zeitplan im 1. und im 2. Halbjahr, Tagesberichte der pädagogischen  
Betreuungsinhalte.

Format DIN A4, Umfang 40 Seiten,  
roter Umschlag abwaschbar	 Einzelpreis 6,00 €

Vormerkliste 	 Best.-Nr. 10608

Die Anmeldung der Kinder an der gewünschten Einrichtung ist oft schwierig.  
Die Wünsche der Eltern und die der lokalen  Gegebenheiten lassen sich nicht 
immer in Übereinstimmung bringen.

Dieser Vordruck gibt allen Beteiligten eine gute Übersicht über alle Kriterien  
und erleichtert eine begründete Entscheidung. Als Extra finden Sie im  

Web-Shop auf der Produktkarte zu diesem Artikel einen Vorschlag für die Elterninformation im  
Falle der Ablehnung als editierbare PDF zum Schreiben am PC.

Format geschlossen DIN A4, Format offen 56 x 29,7 cm, für die spätere Ablage  
gelocht, stabiles Papier, 10 Listen als Formularsammlung	 Setpreis 6,80 €

Übergabebuch
für das Jahr 20 _______________________ /_______________________

für Kindertageseinrichtungen aller Art

Leitung: ________________________________________________________   Gruppe: ________________________________________________________

Bestell-Nr. 10606
F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG · Telefon 02521-29905-10 · 59269 Beckum

Empfehlung für die Webshop-Suche: Bestell-Nr. oder „Übergabebuch“

10606 Uebergabebuch Umschl__HKS 33 lila.qxp_F&L  23.11.16  16:02  Seite 1

Vormerkliste

für Kita-Jahr 20 _____________ /_____________

Lfd.-Nr. _______________ bis _______________

Blatt-Nr. __________________________________

Interner Dienstgebrauch

Name der Einrichtung/Stempel

F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG  ·  Neubeckumer Straße 39 a  ·  59269 Beckum  ·  Telefon 02521/29905-10  ·  Telefax 02521/29905-50
kita@schulorganisation.com  ·  www.schulorganisation.com

Verlagsentwurf  ·  Nachdruck und Wiedergabe jeglicher Art nicht erlaubt  ·  Auflage 1.2016

Vormerkliste  ·  Bestell-Nr. 10608
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Eingewöhnungsprotokoll  	 Best.-Nr. 10682

Dieser Faltbogen ist für die ersten 5 Tage und auch bei einer Verlängerung der 
Eingewöhnungsphase hilfreich und enthält Raum für wichtige Beobachtungen, 
Schlafdauer, Windelwechsel und eingenommene Mahlzeiten.

Format geschlossen DIN A4, Format offen 42 x 29,7 cm,  
für die spätere Ablage gelocht, stabiles Papier,  
10 Listen als Formularsammlung	 Einzelpreis 6,80 €

Betreuung von Kleinstkindern  	 Best.-Nr. 10652

Dieses Nachweisheft kann man als Gruppentagebuch für den Kleinst-
kindbereich verstehen. Neben einem ausführlichen Verzeichnis zu den 
Kindern und den Eltern nebst Buchungsumfang unterstützt das Heft die 
Dokumentation von Frühstück, Mittagessen, Schlaf und Windelwechsel, 

etwaige Verabreichungen und Hinweise zum Verhalten oder auch Erkrankungen. Dies für jeden Tag. 
Das Heft ist für bis zu 10 Kinder und einer Zeitdauer von bis zu 120 Tagen angelegt.

Format DIN A5 quer, Broschur mit 72 Seiten	 Einzelpreis 6,50 €

Windelheft kompakt 	 Best.-Nr. 10656

Zur täglichen Dokumentation der Windelwechsel bei Windelkindern und 
ggf. einer Benachrichtigung der Eltern/Sorgeberechtigten.  
Heft für bis zu 15 Kinder und einem Zeitfenster von 3 Monaten.

Format DIN-A5 quer, 64 Seiten	 Einzelpreis 6,00 €

Windelheft kindweise 	 Best.-Nr. 10658

Zur täglichen Dokumentation der Windelwechsel bei Windelkindern und  
ggf. Benachrichtigung der Eltern/Sorgeberechtigten. Blätterbare Ausführung  
mit kindweise angeordneten und entnehmbaren Einzelblättern.  
Für bis zu 16 Kindern und einem Zeitfenster von 3 Monaten. 

Format DIN-A4, 32 Seiten, für eine Entnahme perforiert 	 Einzelpreis 6,00 €

Tischkalender Ausgabe 2026/2027 	 Best.-Nr. 900026

Der Tischkalender schafft Übersicht. Die Termine der Woche,  
Vertretungen und Aktivitäten werden zur Erinnerung von der Leiterin  
in den Tischkalender eingetragen, dazu auch die Namen der  
hierfür verantwortlichen Mitarbeiterinnen. So hat jede Mitarbeiterin die 
aktuellen Informationen im Blick – unentbehrlich.

Format DIN-A4 quer, 72 Blatt, für das Kita-Jahr,  
jetzt mit dezentem Farbschema	 Einzelpreis 8,00 €

Eingewöhnungsprotokoll  
Für _________________________________________________________________________________________________________  

geboren am _________________________________________  Aufnahmedatum _________________________________________ 

Betreuende/r Erzieher/in _______________________________________________________________________________________ 

Eltern (Vater/Mutter) _________________________________________________________________________________________ 

bzw. Sorgeberechtigte/r _______________________________________________________________________________________ 

Telefon Festnetz ________________________________________  Telefon Mobil _________________________________________

Weitere Rufnummern ___________________________________________________________________________________________ 

Mail __________________________________________________________________________________________________________ 

Allergien/Chronische Krankheiten/Unverträglichkeiten: 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Sonstiges: 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________

F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG  ·  Neubeckumer Straße 39 a  ·  59269 Beckum  ·  Telefon 02521/29905-10  ·  Telefax 02521/29905-50 
 kita@schulorganisation.com  ·  www.schulorganisation.com  ·  Verlagsentwurf  ·  Nachdruck und Wiedergabe jeglicher Art nicht erlaubt 

Auflage 1.2021  ·  Eingewöhnungsprotokoll  ·  Bestell-Nr. 10682

(Name des  Kindes)

Weitere _______________________ Eingewöhnungstage         vom _______________________ bis _______________________ 

Beobachtungen ___________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Schlafdauer ________________________________________________________________________________________________  

Zahl der Windelwechsel _____________________________________________________________________________________ 

Frühstück ____________________________________________   Mittagessen ____________________________________________ 

Eltern/Elternteil/Sorgeberechtigte/r anwesend        ja, Dauer __________________________________        nein 

Schlussbemerkungen der Erzieherin/des Erziehers/der Einrichtung: 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________ 

Verlängerung der Eingewöhnungsphase        nein        ja, empfohlene Zahl an Tagen __________________________ . 

______________________________________________________________________________________________________________
(Datum/Unterschrift Erzieher/in bzw. Leitung) 



15

Wandkalender für das Kitajahr 	 Best.-Nr. 520026
Ausgabe 2026/2027

Wandplaner mit den Sommerferien zur Übersicht über Ausflüge,  
Elternabende, Geburtstage, Termine aller Art etc., von Juli bis August  
des Folgejahres.

Format 59 x 84 cm, Auslieferung gefalzt, sehr schönes Farbschema	 Einzelpreis 4,00 €

Unterwegs als Durchschreibesatz  	 Best.-Nr. 10647

Die Leitung einer Einrichtung muss jederzeit wissen, so sich die Kinder und  
ihre Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im Moment befinden. Dies gilt gerade bei 
Gängen außerhalb der Einrichtung. Das wird durch das vorliegende Formblatt 
ermöglicht und erleichtert. Das Original verbleibt in der Einrichtung, die  
Durchschrift ist mit der Gruppe unterwegs.

Forat DIN A4, 30 Durchschreibesätze mit Umschlag und Durchschreibschutz,  
Seiten gelocht		  Einzelpreis 6,00 €

Ausgangsbuch 	 Best.-Nr. 10648

Die Leitung einer Einrichtung muss zu jeder Zeit wissen, wo ihre 
Mitarbeiterinnen und die Kinder sich befinden und wie sie erreicht werden 
können. Deshalb muss sich jede Erzieherin, bevor sie die Einrichtung mit 
Kindern verlässt, in das Ausgangsbuch eintragen. Das vorliegende Heft 

erlaubt es, alle relevanten Daten, also etwa die Namen der teilnehmenden Kinder, der begleitenden 
Erzieherinnen und Eltern, das Ziel des Ausfluges, die voraussichtliche Rückkehr, eine Rufnummer 
für den Notfall usw. einzutragen. So wird auch nichts vergessen und die Leiterin ist jederzeit im 
Bilde. Benötigt wird ein Heft pro Einrichtung und ist für bis zu 16 Ausflüge ausgelegt.

Format DIN-A5, Broschur mit 32 Seiten	 Einzelpreis 4,40 €

Gesamtverzeichnis 	 Best.-Nr. 87

In das Gesamtverzeichnis werden alle die Einrichtung besuchenden Kinder 
in der Reihenfolge ihrer Aufnahme eingetragen. Als Urliste und eine der 
wichtigsten Urkunden gibt es darum Auskunft über die vollständigen 
Personalien der Kinder bis zur Entlassung, für bis zu 588 Eintragungen.

Format DIN-A4, Umfang 80 Seiten Kartonumschlag	 Einzelpreis 7,00 €

Anmeldung in Tageseinrichtungen  	 Best.-Nr. 81
für Kinder mit Karteikarte

Bei der ersten Anmeldung eines Kindes werden die erforderlichen Personalien 
aufgenommen. Wird ein Platz für das Kind im Kindergarten frei, wird die  
anhängende und vorbereitete Einladungskarte abgetrennt und den Eltern  
zugeschickt.

Format DIN-A5, Vordrucksammlung (banderoliert), holzfreier  
	 Postkartenkarton, perforiert, VE mit 50 Stück	 Setpreis 22,50 €
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Thüringen

04. – 19.10./01.11.

14.10. – 26.10.

14.10. – 25.10.

14.10. – 25.10.

17.10. – 19.10.

30.09. – 12.10./01.11.

21.10. – 01.11.

30.09 – 12.10.

Schleswig-Holstein

Sachsen

Rheinland-Pfalz

Niedersachsen

Sachsen-Anhalt

Saarland

Nordrhein-Westfalen

Herbst
2024

Land Weihnachten
2024/2025

Winter
2025

Ostern
Frühjahr 2025

Himmelfahrt
Pfingsten 2025

Sommer
2025

Sommer
2026

23.12. – 04.01.

23.12. – 06.01.

23.12. – 08.01.

23.12. – 03.01.

23.12. – 03.01.

23.12. – 04.01.

19.12. – 07.01.

23.12. – 03.01.

03.02. – 04.02.

–

–

24.02. – 04.03.

17.02. – 01.03.

27.01. – 31.01.

–

03.02. – 08.02.

07. – 19.04./30.04./02.05.

14.04. – 26.04.

14.04. – 25.04.

14.04. – 25.04.

18.04. – 25.04.

07.04. – 19.04.

11.04. – 25.04.

07.04. – 19.04.

30.05./10.06.

10.06.

–

–

30.05.

30.05.

30.05.

30.05.

03.07. – 13.08.

14.07. – 26.08.

07.07. – 15.08.

07.07. – 14.08.

28.06. – 08.08.

28.06. – 08.08.

28.07. – 06.09.

28.06. – 08.08.

02.07. – 12.08.

20.07. – 01.09.

29.06. – 07.08.

29.06. – 07.08.

04.07. – 14.08.

04.07. – 14.08.

04.07. – 15.08.

04.07. – 14.08.

 Schulferien 2026/2027 in den Ländern der Bundesrepublik

Mecklenburg-Vorpommern 

28. – 30.10./31.10.

28.10. – 31.10.

04.10./21.10. – 02.11.

21.10 – 02.11.

04. – 19.10./01.11.

04.10./21.10. – 01.11.

14.10. – 25.10.

04.10./21. – 26.10./01.11.

Hessen

Bremen

Berlin

Baden-Württemberg

Hamburg

Brandenburg

Bayern

Herbst
2024

Land Weihnachten
2024/2025

Winter
2025

Ostern
Frühjahr 2025

Himmelfahrt
Pfingsten 2025

Sommer
2025

Sommer
2026

23.12. – 04.01.

23.12. – 03.01.

23.12. – 31.12.

23.12. – 31.12.

23.12. – 04.01.

20.12. – 03.01.

23.12. – 10.01.

23.12. – 06.01.

–

–

03.02. – 08.02.

03.02. – 08.02.

03.02. – 04.02.

31.01.

–

03.02. – 14.02.

14.04. – 26.04.

03. – 07.03./14. – 25.04.

14. – 25.04./02.05.

14.04. – 25.04.

07. – 19.04./30.04./02.05.

10. – 21.03./02.05.

07.04. – 21.04.

14.04. – 23.04.

10.06. – 20.06.

10.06. – 20.06.

30.05./10.06.

10.06.

30.05./10.06.

26.05. – 30.05.

 –

30.05./06.06. – 10.06.

31.07. – 13.09.

01.08./04.08. – 15.09.

24.07. – 06.09.

24.07. – 06.09.

03.07. – 13.08.

24.07. – 03.09.

07.07. – 15.08.

28.07. – 06.09.

30.07. – 12.09.

03.08. – 14.09.

09.07. – 22.08.

09.07. – 22.08.

02.07. – 12.08.

09.07. – 19.08.

29.06. – 07.08.

13.07. – 22.08.

34
KW

35
KW

8
KW

9
KW

Anfang der SZ

Karfreitag

21
KW

22
KW

43
KW

44
KW

4
KW

5
KW

30
KW

31
KW

30
KW

31
KW

17
KW

18
KW

Weltkindertag (UNO)/ 
Buß- und Bettag

52
KW

1
KW

Heilig Abend

4. Advent

13
KW

14
KW

Ostermontag

Ostersonntag

26
KW

27
KW

35
KW

38
KW

48
KW

Pfingstsonntag

Pfingstmontag

Christi Himmelfahrt

Rosenmontag

Aschermittwoch

Neubeckumer Straße 39a · 59269 Beckum · Telefon 0 25 21/2 99 05-10
Telefax 0 25 21/2 99 05-50 · E-Mail: info@schulorganisation.com

www.schulorganisation.com

Unterwegs
Durchschreibesätze

Die Leitung einer Einrichtung muss jederzeit wissen, wo sich die Kinder 

und ihre Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im Moment befinden. Dies gilt gerade 

bei Gängen mit Kindern außerhalb der Einrichtung. Das wird durch das vorliegende

Formblatt ermöglicht und erleichtert. Das Original verbleibt in der Einrichtung, die

Durchschrift ist mit der Gruppe unterwegs.

Hinweis:

Bevor ein Protokoll bzw. Laufzettel erstellt wird, entnehmen Sie bitte einen Formular-

satz (2 Blätter) oder klappen Sie den Umschlag als Durchschreibeschutz ein.

F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG  ·  Neubeckumer Straße 39 a  ·  59269 Beckum  ·  Telefon 02521/29905-10  ·  Telefax 02521/29905-50
verkauf@schulorganisation.com  ·  www.schulorganisation.com

Verlagsentwurf  ·  Nachdruck und Wiedergabe jeglicher Art nicht erlaubt  ·  Auflage 01.2016

Unterwegs Durchschreibesätze  ·  Bestell-Nr. 010647

Absender:

a

1

Ges.-Verz. Nr.: Name des Kindes: Vorname: Konf.:

Geburtstag: Geburtsort: Geschlecht: Staatsangehörigkeit: Muttersprache:

Sprachförderung: Integration: Sonstiges: Buchungszeiten:

Erziehungsberechtigte: Wohnort:

Straße: Hausnummer: Telefon/Handy:

Bei Berufstätigkeit beider Eltern zu erreichen über: Telefon/Handy:

Sonstige Bemerkungen / Krankheiten / Behinderungen / Besonderheiten:

Bestell-Nr. 81 Anmeldung in die Tageseinrichtung für Kinder mit Karteikarte. (07.2014)
F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG, Neubeckumer Straße 39, 59269 Beckum
Originalentwurf. – Nachdruck und photomechanische Wiedergabe verboten.

Herrn/Frau

2 3 4 5 6 7 8 9 10

b c d e f g h i j k l m n o p q r s sch st t u v w xy z
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Elternbrief 	 Best.-Nr. 84

Allen Eltern neu aufgenommener Kinder sollte dieser Brief zugeschickt werden. 
Er informiert über die Grundsätze der Arbeit, die Öffnungszeiten und den  
Versicherungsschutz der Kinder. Er empfiehlt zweckmäßige Kleidung,  
gesundes Frühstück usw., mit Erklärung der Eltern. 

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block), 25 Blatt, zweiseitig,  
	 VE mit 25 Stück	 Setpreis 12,50 €

Nachweis über die jeweilige Stärke 	 Best.-Nr. 85
der einzelnen Gruppen

Der Nachweis wird von der Leiterin geführt. Nach einmaliger Eintragung 
der Zahl der Kinder einer Gruppe werden Zu- und Abgänge des Kinder-
gartenjahres nachgetragen.

DIN-A4, Vordrucksammlung (Block), weißes Papier, VE mit 25 Stück	 Setpreis 12,50 €

Niederschrift einer Sitzung mit Anwesenheitsliste 	 Best.-Nr. 86

Über die Sitzungen der Elternversammlung, des Elternrates und des Kinder-
gartens sind Niederschriften mit Tagesordnungen anzufertigen; auch eine 
Anwesenheitsliste muss erstellt werden. 

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block),  
VE mit 25 Stück	 Setpreis  12,50 €

Ärztliche Bescheinigung zur Aufnahme  	 Best.-Nr. 88
in Tageseinrichtungen 	

Diese ärztliche Bescheinigung dokumentiert den Impfstatus und etwaige 
gesundheitliche Schäden oder Allergien des Kindes bei der Aufnahme in eine 
Tageseinrichtung. 

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block), VE mit 25 Stück	 Setpreis 12,50 €

Projektmappe 	 Best.-Nr. 83

Bei der Planung eines Projektes werden Informationen wie Anschriften,  
Namen, Fahrpläne etc. eingeholt. Diese werden für spätere Projekte  
dokumentiert. Dafür ist die Projektbeschreibung. Bei Teilnahme werden die 
Kinder in verschiedene Gruppen verteilt. Die Anwesenheiten werden dann 
außerhalb des Gruppentagebuches festgehalten. 

Dafür sind die Anwesenheitslisten. Beides, die Projektbeschreibung und die Anwesenheitslisten, 
sind die Projektmappe. Die Anwesenheitslisten gelangen in den Bildungsbericht der Kinder, die 
Blätter Projektbeschreibung sind für die Einrichtung als Fundus für künftige Projekte. 

Format DIN-A4, 72 Seiten, inkl. einem Schnellhefter	 Einzelpreis 6,00 €
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Elternbrief
Liebe Eltern!

Im Namen des Trägers sowie der Mitarbeiter des Kindergartens begrüße ich Sie sehr herzlich. Ich freue mich über Ihr 
Interesse an unserer Einrichtung und erlaube mir, Sie mit den Grundsätzen unserer Arbeit sowie einigen Vorschriften 
bekanntzumachen.

Darüber hinaus bin ich zu einem persönlichen Gespräch mit Ihnen gerne bereit.

Mit herzlichen Grüßen

Erklärung der Eltern
Wir haben den Elternbrief erhalten und zur Kenntnis genommen. 
Den darin unter den Punkten 1 bis 11 festgelegten Grundsätzen stimmen wir vollinhaltlich zu und bitten, unser Kind

geb. am in

in den Kindergarten aufzunehmen!

Bitte, streichen Sie die nicht zutreffende Entscheidung deutlich durch:
– Wir werden unser Kind täglich vom Kindergarten abholen!
– Unser Kind soll den Heimweg selbständig antreten!

(Wenn Sie diese Entscheidung später einmal ändern wollen, dann reichen Sie bitte eine neue schriftliche Erklärung ein!)

Anschrift:

Name: Datum:

Ort:

Telefon:

1. Der Auftrag des Kindergartens

Der Kindergarten ist eine sozialpädagogische Einrichtung und hat 
neben der Betreuungsaufgabe einen eigenständigen Erziehungs- und
Bildungsauftrag als Elementarbereich des Bildungssystems. Die För-
derung der Persönlichkeitsentwicklung des Kindes und die Beratung
und die Information der Erziehungsberechtigten sind von wesentlicher
Bedeutung; der Kinderggarten ergänzt und unterstützt dadurch die 
Erziehung des Kindes in der Familie.

Der Kindergarten hat seinen Erziehungs- und Bildungsauftrag im stän-
digen Kontakt mit der Familie und anderen Erziehungsberechtigten
durchzuführen und insbesondere

– die Lebenssituation jedes Kindes zu berücksichtigen,

– dem Kind zur größtmöglichen Selbstständigkeit und Eigenaktivität 
zuverhelfen, seine Lernfreude anzuregen und zu stärken,

– dem Kind zu ermöglichen, seine emotionalen Kräfte aufzubauen,

– die schöpferischen Kräfte des Kindes unter Berücksichtigung seiner
individuellen Neigungen und Begabungen zu fördern,

– dem Kind Grundwissen über seinen Körper zu vermitteln und seine
körperliche Entwicklung zu fördern,

– die Entfaltung der geistigen Fähigkeiten und der Interessen des Kin-
des zu unterstützen und ihm dabei durch ein breites Angebot von
Erfahrungsmöglichkeiten elementare Kenntnisse von der Umwelt zu
vermitteln.

Der Kindergarten hat dabei die Aufgabe, das Kind unterschiedliche so-
ziale Verhaltensweisen, Situationen und Probleme bewusst erleben zu
lassen und jedem einzelnen Kind die Möglichkeit zu geben, seine ei-
gene soziale Rolle innerhalb der Gruppe zu erfahren, wobei ein part-
nerschaftliches, gewaltfreies und gleichberechtigtes Miteinander, ins-
besondere auch der Geschlechter untereinander, erlernt werden soll.

Die Integration behinderter Kinder soll besonders gefördert werden.
Behinderte und nichtbehinderte Kinder sollen positive Wirkungsmög-
lichkeiten und Aufgaben innerhalb des Zusammenlebens erkennen und
altersgemäße demokratische Verhaltenweisen einüber können. Auch
gegenüber anderen Kulturen und Weltanschauungen soll Verständnis
entwickelt und Toleranz gefördert werden.

2. Die Öffungszeiten des Kindergartens

Die Regelöffnungsdauer eines Kindergartens beträgt mindestens sie-
ben Stunden, davon mindestens fünd Stunden ohne Unterbrechung.

Bei der Festlegung der Öffnungszeiten sind das Kinderswohl, die Le-
bensbedingungen der Erziehungsberechtigten, insbesondere die Ar-
beitszeiten, und die notwendige Betreuung während der Schulferien zu
berücksichtigen. Die Verweildauer des einzelnen Kindes soll, unab-
hängig von den Öffnungszeiten der Einrichtung, dem Alter des Kindes
angemessen sein.

Für unseren Kindergarten gelten zur Zeit folgende Öffnungszeiten:

__________ von _______ bis _______ und von _______ bis _______ Uhr

__________ von _______ bis _______ und von _______ bis _______ Uhr

Wir bitten Sie, Ihr Kind nicht vor der Öffnungszeit des Kindergartens
zubringen und ea auch pünktlich wieder abzuholen, das außerhalb der
Öffnungszeiten eine Aufsicht nicht gewährleistet ist. 

Soll das Kind ohne Begleitung eines Erwachsenen nach Hause gehen,
bitten wir, und dies schriftlich zu bestätigen! 

Ebenfalls aus Gründen der Aufsicht sollten Sie das Kind regelmäßig
zum Kindergarten schicken und uns benachrichtigen, wenn es einmal
nicht kommen kann.

Unterschrift

Unterschrift der Erziehungsberechtigten

Gesamt-Verz. Nr. 

Stempel:
Nur für den Dienstgebrauch!

Ärztliche Bescheinigung
zur Aufnahme in Tageseinrichtungen für Kinder

Name: Vorname:

geboren am: in:

Krankenversicherung: durch:

Tuberkulin- oder Moroprobe:

Überstandene Infektionskrankheiten:

o Masern o Mumps o Röteln o Keuchhusten

o Scharlach o Windpocken o o

Impfungen:

Masern Mumps Röteln Polio Diphtherie Tetanus

Seh- oder Hörschäden:

Organische oder Haltungsschäden:

Allergien oder Unverträglichkeiten:

Folgende Leiden bedürfen besonderer Beachtung:

Weitere Hinweise:

Übertragbare Krankheiten liegen nicht vor!

Gegen die Aufnahme des Kindes in die o. a. Einrichtung bestehen keine / folgende medizinische 

Bedenken:

Ort / Datum

Unterschrift der Eltern

Abgelaufene Vordrucke können in dem Ordner „Betriebssicherheit für Kindertagesstätten“ ein Jahr
lang aufbewahrt werden.

Bestell-Nr. 88 ·  Ärztliche Bescheinigung zur Aufnahme in Tageseinrichtungen für Kinder (01.2014)
F & L Schulorganisation GmbH & Co. KG, Neubeckumer Straße 39, 59269 Beckum  ·  Originalentwurf. – Nachdruck und photomechanische Wiedergabe verboten.

Stempel und Unterschrift des Arztes

Nummer des
Gesamtverzeichnisses
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88 Aerztliche Bescheinigung_F&L  22.01.14  18:25  Seite 1

Nr. des 
Gesamtver -
zeichnisses

Name Vorname
Abgang

am
Zugang

am

neue 
Gruppen-

stärke

aktueller Stand
Anwesend1)

Betreuungsaufwand
Bewertung2)

Zugang
Anwesend1)

Betreuungsaufwand
Bewertung 2)

Unterschrift der
Gruppenleiterin

mit dem Träger 
abgestimmt am

Unterschrift der
Leiterin

Stärke der Gruppe zu Beginn des Arbeitsjahres

Gruppe: ................................................................................... Leiterin: ................................................................................... Jahr:..........................................

Stempel:

NACHWEIS
über die jeweilige Stärke der einzelnen Gruppen

Bestell-Nr. 85   Nachweis über die jeweilige Stärke der einzelnen Gruppen. (03/10)
Flöttmann Schulorganisation, Neubeckumer Straße 39, 59269 Beckum
Originalentwurf. Nachdruck und photomechanische Wiedergabe verboten.

2) z.B.:   Sp =  Sprachförderung
             So  =  Sonderförderung
             usw. entspr.

1) z.B.:   v   =  vormittags
             n  =  nachmittags
             m =  morgens
             B  =  Block
             usw. entspr.
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Ihr persönlicher Planer

Praktisch: ErzieherInnen-Taschenkalender	 Best.-Nr. 950026
Ausgabe 2026/2027

Beliebter Klassiker im handlichen Format für das Kita-Jahr, mit vielen Tipps, 
Liedern, Spielen und Bastelanregungen für die praktische Arbeit, die jährlich 
wechseln und den Jahreszeiten angepasst sind.

Format ca. 10 x 14 cm, Umfang 192 Seiten	 Einzelpreis 7,00 €

Neu: ErzieherInnen-Kompaktplaner 	 Best.-Nr. 970526-HC
Ausgabe 2026/2027 mit Festeinband

Kalenderbuch im praktischen DINA-A5-Format mit Festeinband (Hardcover) für 
das Kita-Jahr, mit Seiten für den Dienstplan, Protokolle und andere Nützlich-
keiten für die praktische Arbeit und viel Raum für die wöchentlichen Termine 
und Planungen.

Format 14,8 x 21 cm, Umfang 208 Seiten, durchgehend farbig	 Einzelpreis 13,00 €

Passende Schutzhülle, Best.-Nr. 501523, mit Außenfach	 Einzelpreis 3,50 €

Beliebt: ErzieherInnen-Kompaktplaner 	 Best.-Nr. 970026-SP
Ausgabe 2026/2027 mit Spiralbindung

Kalenderbuch im praktischen DIN-A5 Format mit Wire-O-Bindung für das Kita-
Jahr, mit Seiten für den Dienstplan, Protokolle und andere Nützlichkeiten für die 
praktische Arbeit und viel Raum für die wöchentlichen Termine und Planungen.

Format 14,8 x 21 cm, Umfang 208 Seiten	 Einzelpreis 13,00 €

Set Kompaktplaner mit Schutzhülle, Best.-Nr. 970024-SP Set	 Einzelpreis 15,00 €

Passende Schutzhülle, Best.-Nr. 501520, mit Außenfach	 Einzelpreis 3,50 €

Passende Schutzhülle, Best.-Nr. 501525, mit Außentasche	 Einzelpreis 6,00 €

Tipp: Einfach die Schutzhülle des Vorjahres verwenden!

Perfekt: Planungsbuch Ausgabe 2026/2027	 Best.-Nr. 990026 

Planungsbuch für Erzieherinnen und Erzieher und für alle, die sich im Rhythmus 
eines Kindergartenjahres bewegen, mit ausführlichen Ferienangaben, Planungs-
hilfen für die Halbjahre, Monatsübersichten, wöchentlichen Seiten (1 Woche 
auf einer Doppelseite), Seiten für Protokolle (52 Seiten, z. B. für wöchentliche 
Protokolle), Notizen, universelle Listen und einiges mehr. Ein hilfreicher Begleiter 
bei der täglichen Arbeit, super Format.

Format 21 x 29,7 cm, Wire-O-Bindung, Umfang 216 Seiten,  
durchgehend farbig gestaltet 	 Einzelpreis 18,00 €



18

Tischkalender Homeoffice 	 Best.-Nr. 50146026
Ausgabe 2026/2027

Eine praktische Sache ist der Tischkalender für das jeweilige 
Kitajahr für zu Hause oder in der Einrichtung. Mit Ferien und 
Feiertagen im Kitajahr, zwei Seiten je Woche.  

Format 29,7 x 10,5 cm, Querformat, Umfang 144 Seiten,  
jetzt mit dezentem Farbschema	 Einzelpreis 7,00 €

Journal 2026/2027	 Best.-Nr. 50147026

Dieses Journal enthält zwei Funktionen: einmal das Kalendarium in Form von 
Monatsübersichten von Juli 2026 bis Dezember 2027. Zugleich mit reichlich 
Raum für Notizen und To-Do-Feldern den Monaten zugeordnet. Ein kalendari-
sches Notizheft sozusagen. Auch ideal für alle Digital-User, uns allen hilft ein 
zusätzlicher haptischer Anker. Das Lesezeichen ist mit kleinen Monatsübersich-
ten von Juli 2026 bis Dezember 2027 ausgestattet.

Format DIN A5 plus bzw. 17 X 24 cm, zweifarbig, 64 Seiten, Inhaltspapier 100 g,  
Umschlag mit Leinenstruktur, Lesezeichen	 Einzelpreis 9,50 €

Rechtssicherheit

Besucherliste	 Best.-Nr. 9095-1994

Anstelle fliegender Zettel können in diesem Heft die Kontaktdaten und  
Besuchszeiten von Besuchern notiert werden. Mit Hinweisen zum  
Datenschutz, für bis zu 225 Eintragungen.

Format DIN-A4, Umfang 16 Seiten, abwaschbar,  
stabiler Kartonumschlag	 Einzelpreis 3,00 €

Gesetzlich vorgeschriebene Aushänge 	 Best.-Nr. 10618
in Kindertagesstätten

Arbeitgeber sind verpflichtet, wichtige Vorschriften zur Sicherheit und Gesund-
heit wie z. B. zum Arbeitsschutz, Mutterschutz, Infektionsschutz, auszuhängen 
oder auszulegen, damit sie eingesehen werden können. Solche aushangpflichti-
gen Gesetze haben für diesen Personenkreis eine Schutzfunktion, weil man sich 
über die gesetzlich gesicherten Schutzrechte selbst informieren kann.

In dieser Broschüre sind die Texte der Vorschriften enthalten, die für die Erzieherinnen sowie für die 
Leitung von Kindertageseinrichtungen wichtig sind. Damit wird in jedem Fall der Informations- und 
Fürsorgepflicht Genüge getan. 

Zum leichteren Verständnis der teilweise komplizierten Texte wird die Vorschrift durch einen  
Einleitungstext erläutert, der die wesentlichen Aussagen beinhaltet.

Format DIN-A5, Broschur mit 272 Seiten, 12. Auflage	 Einzelpreis 20,00 €
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Sicherheitsfibel für Kindertageseinrichtungen	 Best.-Nr. 415

Ein Ratgeber für ErzieherInnen, Eltern und Einrichtungsträger zu allen  
Fragen, die der Sicherheit und dem Schutz der Kinder dienen. 

Der Leiterin obliegt die Verkehrssicherungspflicht für die Kita. Dazu sollte  
sie sich der Unterstützung eines Sicherheitsbeauftragten bedienen.  
Die Sicherheitsfibel vermittelt ein solides Grundwissen über pädagogische  

und rechtliche Zusammenhänge im Hinblick auf das komplexe Thema der Sicherheit in  
Tageseinrichtungen für Kinder.

Format DIN-A5, ca. 332 Seiten, farbig, illustriert, 6. komplett überarbeitete  
und erweiterte Auflage	 Einzelpreis 22,00 €

Sicherheitskalender für Kindertageseinrichtungen 	 Best.-Nr. 416

Der Sicherheitskalender dient als Nachweis der vorgeschriebenen und regel-
mäßigen Prüfungen und zeigt die notwendigen Maßnahmen von Kita-Träger 
und Kita-Leitung im Rahmen der Sicherheitsorganisation auf. Er beinhaltet 
die Aufgaben, Ziele und Vorgehensweisen und ist eine wertvolle Hilfe bei der 
Dokumentation der vorgeschriebenen Sicherheitsprüfungen.

Die dazu erstellten Kontrollbögen erleichtern die einzelnen Prüfvorgänge unter Beachtung der 
Prüffristen und der Aufgaben der Personen, die für die Prüfung verantwortlich sind. Dies sorgt für 
Handlungsklarheit und Rechtssicherheit. 

Format DIN-A4, 48 Seiten, farbig, für 12 Monate, Ringösenheftung	 Einzelpreis 7,00 €

Unterweisungen – Pflichten und Nachweise 	 Best.-Nr. 010610

Dieses Unterweisungsheft erläutert die Dienstpflicht der Leitung und gibt  
Hilfestellungen dazu. Es geht hierbei immer um Prävention, Unfallverhütung und 
Arbeitsschutz in den Kindertageseinrichtungen. Die entsprechenden  
Unterweisungsnachweise werden in diesem Heft geführt.

Format DIN-A4, Umfang 32 Seiten	 Einzelpreis 7,00 €

Ordner Betriebssicherheit in Kindertagesstätten 	 Best.-Nr. 010620

Aus der Praxis entwickelt hilft der Ordner Betriebssicherheit in Kindertages- 
stätten, Prüftermine und deren Durchführung zu organisieren, sauber zu  
dokumentieren und die Ergebnisse übersichtlich und schnell griffbereit zu 
haben.

Der Ordner bietet reichlich Raum und Struktur für Unterlagen und Listen der Einrichtung oder des 
Trägers, z.B. durch die beschrifteten Trennblätter.

Stabiler Ordner für DIN-A4 Inhalte mit 4 cm Füllhöhe, 2-fach Mechanik,  
inkl. passendem Registersatz, farbig	 Einzelpreis 11,00 €
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0 Betreuungsvertrag 	 Best.-Nr. 10612

Vor der tatsächlichen Aufnahme eines Kindes in die Tageseinrichtung ist ein 
Betreuungsvertrag zu erstellen und zu unterschreiben. Erst dann tritt die  
gesetzliche Unfallversicherung in Kraft.

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block) mit blauem Deckblatt  
und 25 Vertragsblättern	 Blockpreis 5,00 €

Stempel der Einrichtung Datum

Freigabe von Kinderfotos

Liebe Eltern, 

wir beabsichtigen, Fotos aus der Arbeit der Einrichtung sowie bei Veranstaltungen anzuferti-

gen. Die Fotos werden eventuell auf den folgenden Informationsträgern verwendet:

� Info-Material der Einrichtung (z. B. Broschüren)

� Fotowand

� Internet / Homepage der Einrichtung 

� Sonstiges 

Auf diesen Fotos könnte auch Ihr Kind erkennbar sein. 

Für solch eine Veröffentlichung bitten wir deshalb um Ihre Einwilligung! 

Bitte geben Sie uns das Blatt mit Ihrer Entscheidung möglichst bald zurück.

Sofern wir keine Nachricht von Ihnen erhalten, werten wir dies als Ablehnung. 

Ihre Zustimmung gilt für die oben genannten Informationsträger. Soweit diese Einwilligung

nicht widerrufen wird, gilt sie zeitlich unbeschränkt, d. h. auch über das Ende der Einrichtungs-

zugehörigkeit hinaus.

Bilder meines Kindes geb.: 
(Name und Vorname)

� dürfen in den o. a. � dürfen nicht in den o. a.                    

Informationsträgern verwendet werden Informationsträgern verwendet werden.

(Bitte die zutreffende Aussage ankreuzen!)

Unterschrift der Sorgeberechtigten:

(Ort, Datum, Vorname und Name)

(Ort, Datum, Vorname und Name)

Freigabe von Kinderfotos	 Best.-Nr. 010614

Fotos von Kindern dürfen ohne Zustimmung der Eltern nicht veröffentlicht werden. 
Diese Vordrucksammlung erleichtert die Abfragen bei den Sorgeberechtigten. 

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block) mit blauem Deckblatt  
und 25 Freigabeblättern	 Blockpreis 4,52 €

AUFSICHTSPFLICHT UND VERSICHERUNGSSCHUTZ
die Aufsichtspflicht unserer Mitarbeiterinnen beginnt, sobald Ihr Kind nach Beginn der Öffnungszeit
bei der Erzieherin der Einrichtung ankommt. Sie endet, wenn Ihr Kind am Ende der Öffnungszeit die
Einrichtung wieder verlässt. Wenn Sie Ihr Kind täglich abholen, führen wir Aufsicht, bis Sie kommen.

Für die Aufsicht auf dem Wege von der Wohnung zu unserer Einrichtung und wieder zurück sind die
Sorgeberechtigten zuständig. Bitte teilen Sie uns auf dem unteren Abschnitt mit, ob Ihr Kind alleine nach
Hause gehen darf oder ob es abgeholt wird und von wem.

Der Versicherungsschutz Ihres Kindes ist von der jeweiligen Aufsichtspflicht unberührt. Er besteht auf
dem Wege von der Wohnung zu unserer Einrichtung und wieder zurück. Dabei muss immer der kürze-
ste Weg gewählt werden, sonst erlischt der Versicherungsschutz. Versichert sind die Kinder auch auf
dem Kita-Grundstück, im Gebäude sowie auf auswärtigen Veranstaltungen der Kita. Auf diesem Wege
und auf Veranstaltungen der Kita stehen auch die Eltern unter dem Schutz der Unfallversicherung, aller-
dings nicht die begleitenden Geschwisterkinder. 

Sollte in diesem Zusammenhang ein Unfall eintreten, teilen Sie bitte dem konsultierten Arzt mit, dass es
sich um einen Kita-Unfall handelt! Informieren Sie auch umgehend die Leiterin der Kita.

Mit freundlichen Grüßen               

Ihr Kita-Team

Diesen Abschnitt abtrennen und in der Kita aufbewahren

Erklärung der Sorgeberechtigten zum Nachhauseweg

Die Informationen zur Aufsichtspflicht und zum Versicherungsschutz habe ich gelesen!

Am Ende der Öffnungszeiten wird mein Kind 

■■ den Heimweg alleine zurücklegen.

■■ täglich abgeholt werden von

(Zutreffendes bitte ankreuzen!)

Diese Erklärung gilt, bis sie von mir schriftlich widerrufen wird!

Stempel

✂

Datum Unterschrift der Sorgeberechtigten

Bestell-Nr. 89   Die Aufsichtspflicht. (8.2013)
F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG, Neubeckumer Straße 39, 59269 Beckum – Originalentwurf. Nachdruck und photomechanische Wiedergabe verboten.

, den 

89 Aufsichtspflicht 0713_F&L  24.07.13  17:28  Seite 1

Die Aufsichtspflicht  	 Best.-Nr. 89

Dieser Vordruck informiert die Eltern in verständlicher Sprache über den  
wesentlichen Inhalt des Erlasses über die „Aufsichtspflicht des Kindergarten-
personals beim Nachhauseweg der Kinder vom Kindergarten“. 

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block),  
VE mit 25 Stück	 Blockpreis 12,50 €

Datenschutzgrundverordnung 	 Best.-Nr. 105

Diese Formularsammlung beinhaltet die Verpflichtung zur Wahrung der  
Vertraulichkeit und zur Beachtung des Datenschutzes für Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter einer Einrichtung und das zugehörige Merkblatt zu dieser Verpflich-
tungserklärung. Für bis zur 15 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. 

Format DIN A4, Vordrucksammlung, Block mit Deckblatt und  
	 15 Blatt, blaues Deckblatt, weißes Papier, blaues Merkblatt	 Einzelpreis 5,00 €

Infektionsschutzgesetz: 	 Best.-Nr. 106 
Belehrung für Beschäftigte und Hygieneplan

Zweck des Infektionsschutzgesetzes ist es, übertragbare Krankheiten beim 
Menschen vorzubeugen, Infektionen frühzeitig zu erkennen und ihre Weiter- 
leitung zu verhindern. Der Arbeitgeber ist verpflichtet, alle Mitarbeiter einer Ein-
richtung vor Beginn ihrer Tätigkeit über die gesundheitlichen Anforderungen und 
Mitwirkungspflichten zu belehren. Diese Belehrung ist alle zwei Jahre zu 	

	 wiederholen und zu protokollieren.

Format DIN-A4, Formularsammlung als Block mit Deckblatt, 16 Formulare  
Belehrungen und 4 Hygienepläne auf grünem Papier  	 Blockpreis 5,00 €
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Infektionsschutzgesetz: Information der Eltern 	 Best.-Nr. 107

Zweck des Infektionsschutzgesetzes ist es, übertragbare Krankheiten beim 
Menschen vorzubeugen, Infektionen frühzeitig zu erkennen und ihre Weiter- 
leitung zu verhindern. Den Eltern und Sorgeberechtigten ist bei der Aufnahme 
der Kinder in die Einrichtung ein Merkblatt auszuhändigen, das über die Pflich-
ten dieses Gesetzes informiert. Das wird zugleich aktenkundig.

Format DIN-A4, Formularsammlung als Block mit Deckblatt, 20 Formulare 	 Blockpreis 5,00 €

Schweigepflicht	 Best.-Nr. 116

Verstöße gegen die Schweigepflicht führen zu den unangenehmsten dienst- 
lichen Ärgernissen. Die Schweigepflicht wird gerne im privaten Bereich verletzt.  
Eine Belehrung und die Aushändigung des Gesetzestextes (§ 203 des  
Strafgesetzbuches) kann helfen, diese Schweigepflicht zu verdeutlichen.  
Dies gilt nicht nur für Neulinge in der Einrichtung. 

Format DIN A4, Vordrucksammlung, Block mit Deckblatt und 25 Blatt „Erklärung zur  
Schweigepflicht“ mit Gesetzestext, blaues Deckblatt, weißes Papier	 Blockpreis 5,00 €

Persönliche Eignung von Beschäftigten  	 Best.-Nr. 108

Mit Wirkung vom 1. Mai 2010 trat eine am 14.5.2009 vom Bundestag  
beschlossene Änderung des Bundeszentralregistergesetzes in Kraft. Danach 
müssen Beschäftigte in betriebserlaubnispflichtigen Einrichtungen gem.  
§ 45 SGB VIII der 1. Erziehungshilfe und sonstigen Einrichtungen mit  
Angeboten über Tag und Nacht und 2. Kindertageseinrichtungen zur Prüfung  
der persönlichen Eignung ein (erweitertes) Führungszeugnis auf der Grundlage 

des § 30 a BZRG vorlegen. Nach spätestens 5 Jahren ist eine regelmäßige Überprüfung des  
beschäftigten Personals vorzunehmen. 

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block) mit Deckblatt und  
25 Blatt „Antragsformular“	 Blockpreis 5,00 €

Abholberechtigung für Kinder unter 3 Jahren 	 Best.-Nr. 113

Bei Kindern unter drei Jahren ist es besonders wichtig, eine durchgehende 
Aufsicht zu gewährleisten. 

Dazu gehört, dass die Kinder an die Mitarbeiter der Einrichtung übergeben 
werden und auch am Ende der täglichen Betreuungszeit persönlich von den 
Sorgeberechtigten oder Vertrauenspersonen abgeholt werden. Dieses  

	 Formular regelt, wer zu den Vertrauenspersonen gehört. 

Format DIN-A5, Vordrucksammlung (Block) auf grünem Papier,  

30 Formulare  		  Blockpreis 5,00 €
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Erklärung zum selbstständigen Heimweg 	 Best.-Nr. 114

Die Aufsichtspflicht der Einrichtung endet, wenn das Kind das Grundstück 
verlässt. Für Kinder, die nicht alleine nach Hause gehen können, besteht die 
Aufsichtspflicht bis zur Abholung. Eltern, deren Kinder den Heimweg  
selbstständig antreten dürfen, sollten eine entsprechende Erklärung  
abgeben.

Format DIN-A5, Vordrucksammlung (Block) auf grünem Papier,  
30 Formulare		  Setpreis 5,00 €

Mehr Sicherheit in Tagesstätten –	 Best.-Nr. 10638 
Auswerten der Unfallanzeigen

Unfälle mit Kindern sind bekanntlich Zufälle. Eine absolute Sicherheit  
wird es kaum geben. 

Gleichwohl gilt der Grundsatz: Unfälle zu verhüten ist allemal besser als später verletzte Kinder zu 
heilen. Unfalldaten werden ausgewertet und liefern so wichtige Hinweise für Maßnahmen im  
Rahmen der Unfallverhütung. 

Format DIN-A5, Broschur mit 32 Seiten, ausgelegt für bis zu 28 Fälle	 Einzelpreis 5,00 €

Hygiene und Gesundheit

Ausgabe von Medikamenten –	 Best.-Nr. 110
Bereitstellung von Notfallmedikamenten

ErzieherInnen oder Lehrkräfte dürfen von sich aus keine Medikamente an  
Kinder einer Einrichtung geben. Sie dürfen nur erste Hilfe leisten. Dieser  
Vordruck enthält die schriftliche Anweisung der Eltern oder Sorgeberechtigten 
für die Ausgabe von Medikamenten und ein Protokoll der Verabreichungen.

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block) auf blauem Papier für die Ausgabe  
und auf grünem Papier für die Bereitstellung, 15 Formulare	 Blockpreis 5,00 €

Verbandbuch	 Best.-Nr. 115

Jedes Pflaster und jeder Verband, der einem Kind in einer Einrichtung 
angelegt wird, muss in einem Verbandbuch protokolliert werden  
(s.a. § 16 der UVV Erste Hilfe – GUV – V A5). Dokumentiert werden  
muss Zeit und Ort, Unfallhergang und die Art der Verletzung. Diese  

und weitere Angaben dienen als Nachweis, dass ein Gesundheitsschaden bei einer versicherten 
Tätigkeit eingetreten ist. 

Format DIN-A5, Umfang 36 Seiten, broschiert	 Einzelpreis 6,00 €
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Erste-Hilfe-Meldeblock für betroffene Kinder 	 Best.-Nr. 117

Bildungseinrichtungen wie Kitas und Schulen haben im Rahmen der Maßnah-
men für die Sicherheit und Gesundheit der Kinder die Vorschriften und Regeln 
der Deutschen Gesetzlichen Unfallversicherung (DGUV) zu beachten. Es  
besteht zudem eine Dokumentationspflicht für die Erzieherinnen/Erzieher bzw. 
die Lehrkräfte. So etwa bei Insektenstichen, Zeckenbissen, Prellungen, Stürzen 
oder bei Erbrechen, Fieber und dergleichen Zum Nachweis späterer Unfall- 

folgen sind derartige Eintragungen unverzichtbar. Gegebenenfalls ist auch eine Unfallanzeige zu 
erstellen. Der vorliegende Meldeblock enthält alle wichtigen Angaben und vereinfacht das  
Verfahren erheblich. Auf der Umschlagseite erfolgen dazu nähere Einzelheiten. Der integrierte 
Elternbrief erleichtert die erforderliche Information der Erziehungsberechtigten.

Format DIN A4, 30 Durchschreibesätze mit Umschlag und Durchschreibschutz,  
Seiten gelocht  		  Blockpreis 5,50 €

Erste-Hilfe-Meldeblock für betroffene 	 Best.-Nr. 118 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Bildungseinrichtungen wie Kitas und Schulen haben im Rahmen der Maß-
nahmen für die Sicherheit und Gesundheit die Vorschriften und Regeln der 
Deutschen Gesetzlichen Unfallversicherung (DGUV) zu beachten. Es besteht 
zudem eine Dokumentationspflicht für alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. So 

etwa bei Insektenstichen, Zeckenbissen, Prellungen, Stürzen oder bei Erbrechen, Fieber und dergl. 
Zum Nachweis späterer Unfallfolgen sind derartige Eintragungen unverzichtbar. Gegebenenfalls ist 
auch eine Unfallanzeige zu erstellen. Der vorliegende Meldeblock enthält alle wichtigen Angaben 
und vereinfacht das Verfahren erheblich. Auf den Umschlagseiten finden Sie zudem Verweise zu 
wesentlichen Vorschriften und hilfreiche Hinweise. Der integrierte Infobrief hilft bei einem etwaigen 
Arztbesuch nach der Erstversorgung in der Einrichtung.

Format DIN A4, 30 Durchschreibesätze mit Umschlag und Durchschreibschutz,  
Seiten gelocht		  Blockpreis 5,80 €

Meldepflichtige Krankheiten 	 Best.-Nr. 10636

Das Infektionsschutzgesetz bestimmt, dass ein Kind nicht in die Kita oder 
eine andere Gemeinschaftseinrichtung gehen darf, wenn es an einer 
schweren Infektion erkrankt ist, eine Infektionskrankheit vorliegt, die in 
Einzelfällen schwer und kompliziert verlaufen kann, ein Kopflausbefall 

vorliegt und die Behandlung noch nicht abgeschlossen ist. Dies sind jedoch nur einige Fälle. Dieses 
Heft hilft bei der Dokumentation der meldepflichtigen Krankheiten und den in der Einrichtung zu 
treffenden Maßnahmen. 

Format DIN-A5 quer, Umfang 24 Seiten.  
Das Heft ist für bis zu 66 Fälle ausgelegt	 Einzelpreis 5,00 €
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Individuelle Notfallnummern,   	 Best.-Nr.10622
Aushang

Dieser auffällige farbige Aushang zeigt im schnellen Überblick Ihrer ganz  
individuellen Notfall-Nummern, z.B. die der Ersthelferinnen und Ersthelfer, von 
Ärzten, Taxiunternehmen, Sicherheitsbeauftragten, Ihres Unfallversicherungs-
trägers und anderen.   

Format DIN A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €

Medikamentenabgabe in der Kita 
Akut oder chronisch kranke Kinder im Kita-Alltag

Betreuungsauftrag und Medikamentenabgabe 

Die Kita erfüllt einen Förderungs- und Betreuungsauftrag. Dies beinhaltet sowohl 

Aufgaben der Bildung und Erziehung wie der fürsorglichen Betreuung. Der  

Betreuungsvertrag regelt in diesem Zusammenhang auch die Verabreichung von 

Medikamenten an Kinder mit akuten oder chronischen Krankheiten. Dabei hat der 

Träger der Kita eine gesundheitliche Versorgung der betroffenen Kinder sicherzu-

stellen (§§ 22 und 22a Abs. 4 des Sozialgesetzbuches VIII – SGB VIII). Dazu gehört 

seitens der Kita-Leitung verbindlich festzulegen, welche Erzieherin oder welcher  

Erzieher die Versorgung der entsprechenden Kinder mit Medikamenten übernimmt. 

Eine Vertretungsregelung ist ebenfalls zu treffen. 

Verhalten bei akut erkrankten Kindern 

Symptome akuter Erkrankungen sind z. B. Schnupfen, Husten, entzündete Augen, 

Hautausschlag, Durchfall oder Erbrechen. Kinder mit grippalen Infekten sollten die 

Kita wegen einer eventuellen Ansteckung anderer Kinder nicht besuchen. Erkrankt 

ein Kind während des Aufenthalts in der Kita, muss es abgeholt werden. Solche  

erkrankten Kinder dürfen aufgrund der Fürsorgepflicht gegenüber den anderen  

Kindern nicht in der Kita verbleiben. 

Fiebermessen ist Bestandteil der Kindertagesbetreuung. Die Messung sollte mit 

Ohr- oder Stirnthermometer durchgeführt werden. Rektales Messen ist ein Eingriff in 

die Intimsphäre des Kindes.  

    Temperatur °C        Bezeichnung                    Notwendige Reaktion 

    36,3 – 37,4               normal                               Keine 

    37,5 – 38,0               erhöhte Temperatur            Beobachtung/Info der Eltern 

    38,1 – 38,5               leichtes Fieber                    zeitnahes Abholen durch die  
                                                                              Eltern 

    38,6 – 39,0               mäßiges Fieber                  unverzügliches Abholen durch  
                                                                              die Eltern 

    39,1 – 39,9               hohes Fieber                      unverzügliches Abholen durch 
                                                                              die Eltern  

    40,0 und höher         sehr hohes Fieber              unverzügliches Abholen durch  
                                                                              die Eltern, ggf. Information  
                                                                              des Notarztes 

Vorgehen bei chronisch kranken Kindern 

Kinder mit Allergie, Asthma oder Diabetes sowie mit angeborenem Herzfehler, Er-

krankungen der Atemwege oder anderen Behinderungen können wie jedes andere 

gesunde Kind eine Kita besuchen. Diese Kinder benötigen dauerhaft die Verabrei-

chung notwendiger Medikamente. Öffentliche Kindertageseinrichtungen dürfen die 

Aufnahme und Betreuung dieser Kinder nicht verweigern. Ein freier Träger kann die 

Aufnahme aus zwingenden Gründen verweigern.  

Bei chronisch kranken Kindern sollte im Rahmen des Betreuungsvertrags eine zusätzliche Vereinbarung getroffen  

werden, in der die Vorgehensweise detailliert beschrieben und die Verantwortlichkeit geregelt ist. Die entsprechenden 

Informationen können durch eine Ergänzung des Aufnahmebogens erhoben werden. 

Daneben ist es sinnvoll, dass der Arbeitsvertrag der Erzieherin oder des Erziehers eine entsprechende Verpflichtung zur 

Medikamentenabgabe enthält. 

Jede Medikamentenversorgung, die vor oder nach dem Besuch der Kita im Elternhaus erfolgen kann, darf nicht auf die 

Kita übertragen werden. Prophylaxe gehört zum Verantwortungsbereich der Eltern. Erfordert die Medikamentengabe 

besondere medizinische Kenntnisse oder auch Fertigkeiten, darf diese nur von medizinischem Fachpersonal  

vorgenommen werden.  

Kinder mit Diabetes Mellitus können zweifellos eine Kita besuchen. Das Kita-Personal kann dabei mit allen Aufgaben 

wie Blutzuckerkontrolle, Ernährung und Dokumentation beauftragt werden. Insulingaben mit Spritze oder Insulinpumpe 

dürfen dagegen nur von medizinisch geschulten Kräften verabreicht werden. 

Zum gesetzlichen Unfallversicherungsschutz der betroffenen Kinder 

Erleidet ein Kind durch eine fehlerhafte Gabe eines Medikamentes (falsche Dosierung, Infektion usw.) einen Gesund-

heitsschaden, greift der Schutz der gesetzlichen Unfallversicherung. Entsprechendes gilt bei einem durch Wechselwir-

kung mit anderen Medikamenten oder durch eine allergische Reaktion auf das verabreichte Medikament eingetretenen 

Schaden. 

Ist der Gesundheitsschaden auf die Unterlassung der vereinbarten Medikamentenabgabe zurückzuführen, besteht kein  

Anspruch gegenüber der gesetzlichen Unfallversicherung. 

Beschränkte Haftung des Kita-Personals 

Eine zivilrechtliche Haftung der pädagogischen Fachkraft auf Ersatz für den entstandenen Personenschaden ist grund-

sätzlich ausgeschlossen. Dies gilt auch für den Fall, dass die Medikamente fehlerhaft verabreicht wurden. 

Bei grober Fahrlässigkeit oder Vorsatz kann der Unfallversicherungsträger die entstandenen Aufwendungen bei der 

Fachkraft geltend machen. Grobe Fahrlässigkeit ist gegeben, wenn die verkehrserforderliche Sorgfalt in besonders 

schwerem Maße verletzt wurde. Beispiel: Ein Kind hat hohes Fieber, aber die Erzieherin benachrichtigt nicht unverzüg-

lich die Eltern. Vorsatz bedeutet, sofern eine mögliche Verletzung mit dem Wissen um die Folgen bewusst in Kauf ge-

nommen wird.  

Beispiel: Ein Spielgerät ist defekt und birgt eine große Verletzungsgefahr, aber die Erzieherin leitet ein Kind an,  

es trotzdem zu benutzen. 

Formulare und ihre Aufbewahrung 

Die Formulare werden bei den Unterlagen des jeweiligen Kindes 30 Jahre lang aufbewahrt. So kann kein Unbefugter 

Einsicht in die Aufzeichnungen nehmen und der Datenschutz ist gewahrt. 

Medikamentenabgabe  
Krankheit bzw. Allergie _________________________________________________________________________________________

Name, Vorname des Kindes _______________________________________________  geboren am __________________________

Gruppe __________________________________  Erzieherin/Erzieher dieser Gruppe ______________________________________

Name der Erziehungs- bzw. Sorgeberechtigten ______________________________________________________________________

Telefonisch erreichbar, entweder  ____________________________________________  oder _______________________________

Hausarzt ______________________________________________________ Telefon ________________________________________

Medikation, Dauer max.  ____________ Tage 
Folgende Medikamente müssen dem oben genannten Kind zu den genannten Tages-/Uhrzeiten verabreicht werden: 

    Hinweise Name Medikament 1 Name Medikament 2 Name Medikament 3
_______________________      _______________________      _______________________ 

   morgens
   (Uhrzeit/Dosierung*)

   mittags
   (Uhrzeit/Dosierung*)

   nachmittags
   (Uhrzeit/Dosierung*)

   Zeitraum der Aufgabenübertragung     

Medikation bei akutem Bedarf, Dauer max.  ____________ Tage 
Folgende Medikamente müssen dem oben genannten Kind bei akutem Bedarf verabreicht werden: 

    Hinweise Name Medikament 1 Name Medikament 2 Name Medikament 3
_______________________  _______________________    _______________________ 

       Soll bei Auftreten folgender
   Beschwerden verabreicht werden 

   Uhrzeit/Dosierung*:

Anwendungshinweise**

* Bei der Dosierung sind konkrete Angaben zur Darreichungsform des Medikaments (z. B. Tropfen, Tablette, Salbe) zu vermerken. 
**    Bei Anwendungshinweisen sind Angaben zur Einnahme (z. B. vor/während/nach dem Essen, mit/ohne Milchprodukt …) und zum lokalen Anwendungsbereich (z. B. oral …) zu vermer-
ken.

Ort/Datum, Stempel und Unterschrift der Ärztin/des Arztes

(Name der Einrichtung/Stempel)

F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG  ·  Neubeckumer Straße 39 a  ·  59269 Beckum  ·  Telefon 02521/29905-10  ·  Fax 02521/29905-50  ·  kita@schulorganisation.com 
www.schulorganisation.com  ·  Verlagsentwurf  ·  Nachdruck und Wiedergabe jeglicher Art nicht erlaubt  ·  Auflage 5.2020  ·  Medikamentengabe  ·  Bestell-Nr. 10637

Medikamentengabe in der	 Neuerscheinung  |  Best.-Nr. 10637
Einrichtung

Für die Leitung und auch die Erzieherinnen und Erzieher stellen sich eine Viel-
zahl von Fragen zum Krankheitsbild des Kindes, zu den Medikamenten und der 
rechtlichen Absicherung der Einrichtung. Auf diese Fragen und noch mehr gibt 
der handliche Faltbogen Antworten. Mit Texten zur schriftlichen Vereinbarung 
zwischen Eltern und Kita sowie Übersichten zur Medikation und Dokumentation. 
Je Kind ein Faltbogen, das sichert den Datenschutz. 

Format geschlossen DIN A4, Format offen 56 x 29,7 cm, für die spätere Ablage  
gelocht, stabiles Papier, 10 Faltbogen als Formularsammlung	 Setpreis 6,80 €

Hygiene- und Hautschutzplan, Aushang   	 Best.-Nr.10624

Was, wann, wie und womit – Dieser Aushang zeigt Ihnen knapp und 
deutlich wann, wie und womit Sie Hände waschen oder Hände desinfi- 
zieren sollten, wann Handschuhe erforderlich sind und was unter Haut-
schutz und Handpflege zu verstehen ist.   

Format DIN-A3, farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €

Brandschutz und Verhalten bei Bränden,     	 Best.-Nr.10629 
Aushang

Dieser auffällige farbige Aushang zeigt im schnellen Überblick Informa-
tionen zur Brandverhütung, zu Melde- und Löscheinrichtungen, zum 
Verhalten im Brandfall und zu den Flucht- und Rettungswegen.   

Format DIN-A2, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €

Schutz vor Zecken,	  Best.-Nr. 10630
Aushang mit Zeckenkarte

Dieser auffällige farbige Aushang zeigt im schnellen Überblick Tipps und  
Maßnahmen im Umgang mit Zecken und bei einem Zeckenbiss.  
Mit Verbreitungskarte und einer Zeckenkarte in praktischer  
Einschubtasche. 

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt,  

einschl. Zeckenkarte	 Einzelpreis 5,80 €
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Notfall in der Einrichtung, Aushang   	 Best.-Nr.10631

Dieser auffällige farbige Aushang zeigt im schnellen Überblick Tipps und 
Maßnahmen im Umgang mit Unfällen in Einrichtungen wie Kindertages- 
stätten und auch Schulen, z. B. bei Blutungen, Schock, Prellungen, 
Brüchen, Verbrennungen, Vergiftungen, Gehirnerschütterungen,  
Bewusstlosigkeit, Atemstörungen etc.   

Format DIN-A2, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €

Meldepflichtige Krankheiten, Aushang   	 Best.-Nr.10634

Dieser auffällige farbige Aushang zeigt im schnellen Überblick Informatio-
nen zu den 15 meldepflichtigen Krankheiten nach dem IFSG, sortiert nach 
den Kriterien Verursacher, Grad der Ansteckung, Meldepflicht und Besuchs-
verbote in der Einrichtung und die Wiederzulassung in die Einrichtung.   

Format DIN-A2, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €

Impfkalender, Aushang   	 Best.-Nr.10635

Dieser auffällige farbige Aushang zeigt im schnellen Überblick die 
Standardimpfungen nach Empfehlung der Ständigen Impfkommission 
(StiKo) für alle Altersklassen, also für Säuglinge, Kinder, Jugendliche und 
für Erwachsene.   

Format DIN A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt.	 Einzelpreis 4,00 €

Notfall in der Sportstätte, Aushang   	 Best.-Nr.10632

Dieser auffällige farbige Aushang zeigt im schnellen Überblick Tipps  
und Maßnahmen im Umgang mit Unfällen in Sporthallen und  
Sportstätten aller Art, z. B. bei Blutungen, Prellungen, Zerrungen,  
Verrenkungen, Brüchen, Gehirnerschütterungen, Bewusstlosigkeit etc.   

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €

Notfall in Labor und Werkraum, Aushang   	 Best.-Nr.10633

Dieser auffällige farbige Aushang zeigt im schnellen Überblick Tipps und 
Maßnahmen im Umgang mit Unfällen in Labor und Werkraum, z. B. bei 
Verbrennungen und Verbrühungen, bei Verätzungen und Vergiftungen, 
durch elektrischen Strom etc.

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €
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Hygiene- & Reinigungsplan  für Toiletten, Dusch- und Waschräume

WC, Urinal und 
Fäkalienausgussbecken

Reinigungspersonal/
Kita-Personaltäglich und bei Verunreinigung

Ersetzen bei Bedarf

Sanitärreiniger

Wasser der Spülung

Innenbereich mit Toilettenbürste, 
Außenbereich feucht abwischen

Toilettenbürste Reinigungspersonal/
Kita-Personalfür Kinder unzugänglich lagern

Handwaschbecken Reinigungspersonal/
Kita-Personaltäglich und bei Verunreinigung Reinigungsmittel feucht abwischen

Wand iesen und 
Toilettenzwischenwände

Reinigungspersonal/
Kita-Personalwöchentlich und bei Verunreinigung Reinigungsmittel feucht abwischen

Fußböden Reinigungspersonal/
Kita-Personaltäglich und bei Verunreinigung Reinigungsmittel feucht abwischen

Handkontakt ächen wie
Türklinken, Handgriffe

Reinigungspersonal/
Kita-Personaltäglich und bei Verunreinigung Reinigungsmittel feucht abwischen

Zahnputzbecher
(personengebundene Verwendung)

Reinigungspersonal/
Kita-Personal

1 mal wöchentlich
Wechsel bei Bedarf Geschirrspülmittel Geschirrspülmaschine 

(empfohlen ≥ 60° C)

Zahnbürsten (personengebundene 
Verwendung, Aufbewahrung: 
kontaktfrei mit Bürstenkopf nach oben)

Kinder
Eltern
Kita-Personal

nach Benutzung,
Wechsel nach ca. 8 Wochen 
bzw. bei Bedarf früher

Wasser gründlich ausspülen

Händereinigung

Kita-Personal

Kinder

Personal: zum Dienstbeginn, vor und nach
Umgang mit Lebensmitteln, vor und nach 
dem Essen, bei Verschmutzung, nach 
Toilettenbenutzung, nach Tierkontakt

Kinder: nach dem Spielen, vor dem
Essen, bei Verschmutzung, nach 
Toilettengang, nach Tierkontakt

Waschlotion/Flüssigseife aus Spender

Trocknung mit Einmalpapierhandtuch,
personengebundenen Handtüchern 
oder elektrischem Händetrockner

auf die feuchte Haut geben
und mit Wasser aufschäumen
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17 Händedesinfektion

Kita-Personal

Kinder

nach Kontakt mit Stuhl, mit Urin 
und anderen Körperausscheidungen
(z.B. nach dem Wickeln, mit Erbro-
chenem, Maßnahmen im Zusammen-
hang mit Toilettengang/Töpfchenbe-
nutzung des Kindes), nach Ablegen 
der Schutzhandschuhe

Händedesinfektionsmittel
ausreichende Menge, mind. 3-5 ml, 
in die trockene Haut mind. 
30 Sekunden einreiben

Vermeidung von 
Krankheitserregern

Legionellenvorbeugung
Kita-Personal

1 mal jeweils am Wochenanfang 
und nach Ferien kurze Zeit den 
Wasserhahn aufdrehen

täglich

Wasser

Wasser an allen Hähnen bis zum 
Erreichen der höchsten Erwärmungs-
stufe ablaufen lassen
Duschen, die nicht täglich benutzt 
werden, 5-minütiges Ablaufenlassen 
mit Warmwasser mit der höchsten 
Erwärmungsstufe

Vorbeugende
Händedesinfektion Kita-Personalvor dem Anlegen von Pfl astern 

und Verbänden Händedesinfektionsmittel
ausreichende Menge, mind. 3-5 ml, 
in die trockene Haut mind. 
30 Sekunden einreiben

Händep ege Kita-Personal und Kindernach dem Waschen Hautcremes aus Tuben oder Spendern auf trockenen Händen gut verreiben 

Prüfung auf Legionellen
(wenn Duschen vorhanden) anerkanntes Labor1 mal jährlich Probenahme

Reinigungs- und Desinfektionsmittel nach Robert-Koch-Institut (RKI) oder nach Verbund für Angewandte Hygiene (VAH).

Hygiene und Reinigungsplan    	 Best.-Nr.10710

Nach dem Infektionsschutzgesetz (IFSG) müssen Einrichtungen wie bei-
spielsweise Kitas bestimmte Standards der Hygiene und der Reinigung 
einhalten. Dieser Aushang zeigt übersichtlich, was, wann, womit, wie und 
von wem zu reinigen ist. Für Toiletten, Dusch- und Waschräume.   

Format DIN-A2, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €

Hygiene- & Reinigungsplan  für Wickel- und P egebereich

Wickeltische 
(Schutzkittel ist zu tragen, der 
täglich bzw. nach Verschmutzung 
zu wechseln ist.)

Kita-Personal

nach jeder Benutzung ohne Unterlage,
nach jeder Benutzung mit Unterlage
(eigene textile Unterlage für jedes 
Kind), nach Verunreinigung mit Stuhl, 
mit Urin oder anderen 
Körperausscheidungen

Reinigungsmittel

Desinfektionsmittel

feucht abwischen

desinfi zieren (nicht sprühen)

Töpfchen 
(Schutzkittel ist zu tragen, der 
täglich bzw. nach Verschmutzung 
zu wechseln ist.)

Kita-Personalnach jeder Benutzung

Reinigungs- und 
Desinfektionsmittel 

bei Durchfallerkrankung:
Desinfektionsmittel

nass reinigen

desinfi zieren

bis zur nächsten Benutzung 
trocken lagern

Dusche 
(wenn mit Fäkalien verunreinigt) Kita-Personalnach Benutzung

Reinigungs- und 
Desinfektionsmittel

bei Durchfallerkrankung:
Desinfektionsmittel

nass reinigen

desinfi zieren

Schmutzwindelbehälter Reinigungspersonal/
Kita-Personalmindestens 1 mal täglich Reinigungs- und 

Desinfektionsmittel

Abfallbeutel entsorgen,
feucht abwischen 
und desinfi zieren

Badewanne Kita-Personalnach jeder Benutzung Reinigungs- und 
Desinfektionsmittel 

nass reinigen, 
trocknen lassen
und desinfi zieren

Fußboden Reinigungspersonal/
Kita-Personal

1 mal täglich bzw. 
nach Verunreinigung Reinigungsmittel feucht wischen

Wand ächen im 
Spritzwasserbereich

Reinigungspersonal/
Kita-Personal

1 mal täglich bzw. 
nach Verunreinigung Reinigungsmittel feucht wischen

Hände Kita-Personalnach jedem Wickelvorgang Waschlotion aus Spender auf die feuchte Haut geben 
und mit Wasser aufschäumen
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Reinigungs- und Desinfektionsmittel nach Robert-Koch-Institut (RKI) oder nach Verbund für Angewandte Hygiene (VAH).

Hygiene und Reinigungsplan   	 Best.-Nr.10712
für Wickel- und Pflegebereich, Aushang

Nach dem Infektionsschutzgesetz (IFSG) müssen Einrichtungen wie  
beispielsweise Kitas bestimmte Standards der Hygiene und der Reinigung 
einhalten. Dieser Aushang zeigt übersichtlich, was, wann, womit, wie und 
von wem zu reinigen ist. Für den Wickel- und Pflegebereich.   

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €

Hygiene- & Reinigungsplan  für Ruheräume und Erste-Hilfe-Raum

Matratzen und
Matratzenschonbezüge 
(Verwendung von fl üssigkeitsdichten
Matratzenschonbezügen)

Reinigungspersonalmindestens 2 mal jährlich Reinigungsmittel feucht abwischen

Bettgestelle Reinigungspersonal/
Kita-Personal

mindestens 4 mal jährlich, 
bei Verschmutzung sofort Reinigungsmittel feucht abwischen

Fußboden und Teppichboden Reinigungspersonal/
Kita-Personal

mindestens 1 mal pro Woche, 
bei Verschmutzung sofort Reinigungsmittel/Staubsauger feucht wischen/saugen

Liege Reinigungspersonal/
Kita-Personal

mindestens 1 mal monatlich
und nach Verunreinigung Reinigungsmittel

Desinfektionsreiniger

feucht abwischen

Ober ächen des Mobiliars Reinigungspersonal/
Kita-Personal

mindestens 1 mal monatlich
und nach Verunreinigung Reinigungsmittel feucht abwischen, Einwirkzeit des 

Desinfektionsmittels beachten

Handwaschbecken Reinigungspersonalnach Benutzung Reinigungsmittel feucht abwischen

Fußboden Reinigungspersonal/
Kita-Personal

mindestens 1 mal monatlich 
und nach Verunreinigung Reinigungsmittel feucht abwischen, Einwirkzeit des 

Desinfektionsmittels beachten

Fieberthermometer Kita-Personalnach Gebrauch Einmalschutz des Fieberthermometers
entsorgen

Kissen, Decken und Bezüge Reinigungspersonalalle 2 Wochen, 
bei Verschmutzung häufi ger Waschmaschine
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Ruheräume (eigene Wäsche für jedes Kind, die in der Kita gewaschen wird)

Erste-Hilfe-Raum

Reinigungs- und Desinfektionsmittel nach Robert-Koch-Institut (RKI) oder nach Verbund für Angewandte Hygiene (VAH).

Hygiene und Reinigungsplan   	 Best.-Nr.10714

für Ruheräume, Erste-Hilfe-Räume, Aushang

Nach dem Infektionsschutzgesetz (IFSG) müssen Einrichtungen wie bei-
spielsweise Kitas bestimmte Standards der Hygiene und der Reinigung 
einhalten. Dieser Aushang zeigt übersichtlich, was, wann, womit, wie  
und von wem zu reinigen ist. Für Ruheräume und Erste-Hilfe-Räume.   

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €

Hygiene und Reinigungsplan   	 Best.-Nr.10716

für Küche und Kinderkochzeile, Aushang

Nach dem Infektionsschutzgesetz (IFSG) müssen Einrichtungen wie 
beispielsweise Kitas bestimmteStandards der Hygiene und der Reinigung 
einhalten. Dieser Aushang zeigt übersichtlich, was, wann, womit, wie und 
von wem zu reinigen ist. Für Küche und Kinderkochzeile.   

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €

Hygiene- & Reinigungsplan für Turn- und Gymnastikräume

Fußböden, (Spiel-)Teppiche Reinigungspersonal/
Kita-Personal

täglich und bei Verunreinigung,
Nebenräume 1 mal pro Woche Reinigungsmittel feucht wischen/saugen

Textile Bodenbeläge Reinigungspersonal/
Kita-Personal

täglich und bei Verunreinigung,
2 mal jährlich

Staubsauger

Feuchtreinigung 

absaugen

Spühextraktionssauger

Wände, Fenster,
Fensterbänke Reinigungspersonalbei Bedarf, 

mindestens 1–2 mal jährlich Reinigungsmittel feucht abwischen

Heizkörper Reinigungspersonalbei Bedarf, 
mindestens 1–2 mal jährlich Reinigungsmittel feucht abwischen

Beleuchtung und Lichtschalter Reinigungspersonalbei Bedarf, 
mindestens 1–2 mal jährlich Reinigungsmittel feucht abwischen

Handwaschbecken 
und Türgriffe

Reinigungspersonal/
Kita-Personaltäglich und bei Verunreinigung Reinigungsmittel feucht abwischen

Ober ächen von Schränken 
und Regale Reinigungspersonalbei Bedarf, 

mindestens 1–2 mal jährlich Reinigungsmittel feucht abwischen

Tische Reinigungspersonal/
Kita-Personal

bei Bedarf, mindestens 2 mal 
wöchentlich sowie vor und nach 
jeder Essenseinnahme

Reinigungsmittel feucht abwischen

Matratzen, Decken, Kissen, 
Kuschelecken und Sofa

Reinigungspersonal/
Kita-Personal

Matratzen und Sofa regelmäßig 
absaugen, Decken und waschbare 
Bezüge regelmäßig waschen

Staubsauger
Haushaltswaschmaschine

saugen
Haushaltswaschmaschine

Textilspielsachen und Bezüge 
von Spielmatten
Spielsachen

Reinigungspersonal/
Kita-Personal

regelmäßig waschen, bei Bedarf, 
mindestens 1 mal wöchentlich, 
bei Kindern unter 3 Jahren täglich

Haushaltswaschmaschine
Reinigungsmittel

Haushaltswaschmaschine
feucht abwischen
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17 Turn- und Gymnastikraum

Gruppenräume, Spielräume, Nebenräume und erhöhte Spielebenen

Sitzbänke zum Umziehen Reinigungspersonal/
Kita-Personaltäglich und bei Bedarf

Desinfektionsmittel  
(bei barfußgenutzten Böden virus-
tötende Flächendesinfektionsmittel)

feucht abwischen

Fußböden der Umkleideräume Reinigungspersonal/
Kita-Personaltäglich und bei Verunreinigung Reinigungsmittel

(Flächendesinfektionsmittel wie vor) feucht abwischen

Fußboden des Turnraums Reinigungspersonal/
Kita-Personal

abhängig vom Verunreinigungsgrad
1-2 mal pro Woche 
und bei Verunreinigung

Reinigungs- und Pfl egemittel
(Flächendesinfektionsmittel wie vor) feucht abwischen

Handwaschbecken Reinigungspersonal/
Kita-Personaltäglich und bei Verunreinigung Reinigungsmittel feucht abwischen

Bettwäsche 
(personenbezogene Verwendung)

Reinigungspersonal/
Kita-Personal

alle zwei Wochen 
und bei Verunreinigung Waschmittel Waschmaschine (empfohlen ≥ 60° C)

Duschen Reinigungspersonalnach Gebrauch Reinigungsmittel

häusliche Reinigung

feucht wischen

Kleidung und Unterwäsche Reinigungspersonalwöchentlich und bei Verunreinigung den Eltern mitgeben

Reinigungs- und Desinfektionsmittel nach Robert-Koch-Institut (RKI) oder nach Verbund für Angewandte Hygiene (VAH).

Hygiene und Reinigungsplan   	 Best.-Nr.10718

für Gruppen- und Turnräume, Aushang	

Nach dem Infektionsschutzgesetz (IFSG) müssen Einrichtungen wie bei-
spielsweise Kitas bestimmte Standards der Hygiene und der Reinigung 
einhalten. Dieser Aushang zeigt übersichtlich, was, wann, womit, wie und 
von wem zu reinigen ist. Für Turn- und Gruppenräume.

Format DIN-A3, einseitig farbig, kaschiert, Lieferung erfolgt gefalzt	 Einzelpreis 4,00 €
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Hygienisch zubereiten 	 Best.-Nr. 10628

Auch Kitas werden zu Veranstaltungen regelmäßig mit gespendeten Kuchen 
und Lebensmittel versorgt. Das gilt meist als „privat“, spezielle Lebensmittel-
vorschriften gib es dann nicht. Sicherheitshalber erinnert die Kita an bestimmte 
Regeln und verpflichtet die mitwirkenden Eltern. Dabei hilft diese Formular-
sammlung.

Format DIN-A5, Vordrucksammlung (Block), 30 Blatt	 Blockpreis 5,00 €

Förderplan und Bildungsbericht

Kinderbeobachtungen	 Best.-Nr. 10650

Eine systematische Kinderbeobachtung schafft notwendige Kenntnisse für  
eine individuelle Förderung und etwaige Maßnahmen. Dabei hilft dieses Heft. 
Die ausgefüllten Beobachtungen gelangen zusammen mit anderen Dokumenten 
in den Bildungsbericht der Kinder.

Format DIN-A4, 16 Blatt für 16 Kinder,  
	 für eine Entnahme perforiert	 Einzelpreis 5,50 €

Förderplan und Bildungsbericht	 Best.-Nr. 70

Die pädagogischen Kräfte werden danach beurteilt, wie weit es ihnen gelingt, 
jedes einzelne Kind individuell zu fördern. Um diese Arbeit zu unterstützen 
wurde der „Förderplan und Bildungsbericht“ entwickelt. Mit seiner Hilfe  
können individuelle Förderpläne erstellt und die durchgeführten Fördermaß- 
nahmen dokumentiert werden. Für 20 Kinder. 

Format DIN-A4, 40 Seiten Förderplan und Bildungsbericht (für eine Entnahme  
perforiert und 8 Seiten Anleitung auf farbigem Papier), abwaschbar	 Einzelpreis 6,00 €

Unterrichtsnachweis für	 Best.-Nr. 9095-1422

Gruppenförderung SPATZ, HSL und Andere

Dieser Nachweis ist speziell für Sprachförderungen in Tageseinrichtungen für 
Kinder mit Zusatzbedarf (SPATZ) oder für schulbegleitende Hausaufgaben, 
Sprach und Lernhilfen (HSL) erstellt und es hilft den Förderkräften, einen 
übersichtlichen und zeitsparenden Unterrichtsnachweis zu erstellen. Es enthält 

offene Listen für die Fördergruppen (10er Gruppen). Der Unterrichtsnachweis ist für bis zu 480 
Eintragungen bzw. für 4 Gruppen à 120 Stunden ausgelegt. Weiterhin sind Seiten für begleitende 
Elternprojekte, neutrale Notizseiten und eine Übersicht für die Stundenabrechnung enthalten. 

Format DIN A4, Umfang 56 Seiten, Umschlag abwaschbar	 Einzelpreis 5,00 €
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Elterngespräche
Durchschreibesätze

Die vorliegenden Formblätter erleichtern die Dokumentation der Elterngespräche. 

Diese liegen als Durchschreibesatz vor. So kann die gewünschte Nachhaltigkeit 

erzielt werden. Das Original verbleibt in der Einrichtung, die Durchschrift 

kann ausgehändigt werden.  

Hinweis: 

Bevor ein Protokoll erstellt wird, entnehmen Sie bitte einen Formularsatz (2 Blätter) 

oder klappen Sie den Umschlag als Durchschreibschutz ein.

F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG  ·  Neubeckumer Straße 39  ·  59269 Beckum  ·  Telefon 02521/29905-10  ·  Telefax 02521/29905-50
verkauf@schulorganisation.com  ·  www.schulorganisation.com

Verlagsentwurf  ·  Nachdruck und Wiedergabe jeglicher Art nicht erlaubt  ·  Auflage 05.2015

Elterngespräche Durchschreibesätze  ·  Bestell-Nr. 010680

Elterngespräche als Durchschreibesatz   	 Best.-Nr.10680

Die vorliegenden Formblätter erleichtern die Dokumentation aller Eltern- 
gespräche enorm. Diese liegen als Durchschreibesatz vor. So kann die  
erwünschte Nachhaltigkeit erzielt werden. Das Original verbleibt in der  
Einrichtung, die Durchschrift kann ausgehändigt werden.   

Format DIN-A4, 30 Durchschreibesätze mit Umschlag und Durchschreibschutz,  
Seiten gelocht		  Einzelpreis 5,50 €

Beobachtungsbogen für Kinder	 Best.-Nr. 82

Doppelblatt aus festem, gut beschreibbarem Karteikarton. Eine umfassende 
Kenntnis der Persönlichkeit des einzelnen Kindes ist die Voraussetzung für 
jede gezielte, pädagogische Arbeit sowie für ggf. notwendige therapeutische 
Maßnahmen. Eine systematische Kinderbeobachtung schafft die notwendigen 
Kenntnisse und Informationen.

Format DIN-A5, Vordrucksammlung (banderoliert), Doppelblatt,  
VE mit 50 Stück		  Setpreis 25,00 €

Austauschbogen   	 Best.-Nr. 9011-2010
Übergang Kita – Grundschule

Der Übergang von der Kindertageseinrichtung zur aufnehmenden Grund- oder 
Förderschule ist eine elementare Schnittstelle in der Bildungsbiografie eines 
jeden Kindes. Die lückenlose Begleitung und damit verbundene Dokumentation 
zentraler Aspekte ist daher eine gemeinsame Kernaufgabe beider Institutionen 
und von großer Bedeutung. Jede Einrichtung oder jeder Träger im Elementarbe-

reich hat eigene Vorgaben und Systematiken zur Generierung von kindspezifischen Informationen. 
Umso wichtiger scheint es, die gesammelten Informationen auf wesentliche Bereiche der kindlichen 
Entwicklung, die bedeutsam für einen gelungen Schulstart sind, zusammenzufassen. Die hier 
vorliegende Protokollform ist in seiner Darstellung übersichtlich und soll als Gesprächsanlass und 
schnellen Überblick bei einem Übergabe- oder auch Anmeldegespräch dienen.   

Format geschlossen DIN A4, Format offen 56 x 29,7 cm,  
für die spätere Ablage gelocht, stabiles Papier,  
10 Listen als Formularsammlung	 Einzelpreis 6,80 €
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Materialien zur Organisation der Dienstzeiten

Dienstplan für Tageseinrichtungen	 Best.-Nr. 109

Mit diesem Vordruck kann schnell ein übersichtlicher Dienstplan erstellt 
werden. Das gilt gleichermaßen für den Vertretungsplan.

Format DIN-A4, quer, Vordrucksammlung (Block) f 
ür 24 Dienstpläne und 4 Vertretungspläne,  
farbiges Papier	 Blockpreis 5,00 €

Arbeitszeiterfassung mit Kontrollblatt	 Best.-Nr. 72

Am Ende eines Monats werden ausgefüllte Zeiterfassungsblätter zusammen mit 
dem Kontrollblatt für Beschäftigte an die gehaltzahlende Stelle gegeben. 

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block)  
mit 14 Blatt plus Kontrollblatt	 Blockpreis 4,00 €

Personalblatt – Arbeitszeit	 Best.-Nr. 91

Je beschäftigter Person wird ein Blatt, also eine Aufstellung geleisteter  
Stunden geführt. 

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block),  
VE mit 25 Stück	 Blockpreis 12,50 €

Personalblatt – Fehlzeiten	 Best.-Nr. 92

Je beschäftigter Person wird ein Blatt  
für die Fehlzeiten geführt. 

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block), 
VE mit 25 Stück	 Blockpreis 12,50 €

Personalblatt – Urlaub	 Best.-Nr. 93

Je beschäftigter Person wird ein Blatt für den genehmigten und genommenen 
Erholungs- und Sonderurlaub geführt. 

Format DIN-A4, Vordrucksammlung (Block), 
VE mit 25 Stück	 Blockpreis 12,50 €

Personalverzeichnis für den Stundennachweis	 Best.-Nr. 9011-1540

für bis zu 20 Mitarbeiter, mit monatlichen Übersichten über die geleisteten 
Stunden und Übertrag, für ein Schul- bzw. Kitajahr.. 

Format DIN-A4, Umfang 16 Seiten,  
gelber Umschlag	 Einzelpreis 3,50 €
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Notizblöcke, Einschreibbücher

Gesprächsnotizen	 Best.-Nr. 501150

Notizsammlung in handlicher Spiralbindung für die kontinuierliche  
Dokumentation aller wichtigen Ergebnisse von Gesprächen, Besprechungen und 
Telefonaten. Die Seiten sind für eine mögliche Entnahme perforiert und  
4-fach gelocht. Sehr beliebt und vielfach genutzt!

Format DIN-A4, Umfang 176 Seiten	 Einzelpreis 9,90 €

Gesprächsnotizen	 Best.-Nr. 501152

Notizsammlung in handlicher Spiralbindung für die kontinuierliche  
Dokumentation aller wichtigen Ergebnisse von Gesprächen, Besprechungen und 
Telefonaten. Die Seiten sind für eine mögliche Entnahme perforiert und  
4-fach gelocht. 

Format DIN-A5, Umfang 128 Seiten	 Einzelpreis 7,00 €

Gesprächsprotokolle als Durchschreibesatz	 Best.-Nr. 501158

Die vorliegenden Formblätter erleichtern die Dokumentation aller dienstlichen 
Besprechungen und Abmachungen enorm. Diese liegen als Durchschreibesatz 
vor. So kann die erwünschte Nachhaltigkeit erzielt werden. Das Original  
verbleibt, die Durchschrift wird ausgehändigt. An der Kita ideal z.B. für die  
Leitung, Sozialarbeit und viele andere. So können Sie unabhängig und fern  

	 von Kopiergeräten die Gespräche beenden.  

Format DIN A4, 30 Durchschreibesätze mit Umschlag und Durchschreibschutz,  

Seiten gelocht	 	 Einzelpreis 5,50 €

Protokollbuch	 Best.-Nr. 9095-30110-U3L,  
	 9095-30110-U3K, 9095-30110-U3

zur individuellen und neutralen Verwendung, 3 Fassungen: liniert, kariert oder 
punktiert, mit ansprechender blauer oder grüner Buchdecke. 

Format DIN-A4, Umfang 176 Seiten,  

Fadenheftung	 Einzelpreis 9,80 €

Protokollbuch	 Best.-Nr. 9095-30115-U1P 

zur individuellen und neutralen Verwendung in punktierter Ausführung mit  
ansprechender hellgrünen Buchdecke. 

Format DIN-A5, Umfang 160 Seiten, 

Fadenheftung 	 Einzelpreis 7,00 €
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Weil jeder Tag besonders ist!	 Best.-Nr. 501160 

Ein Notizbüchlein, ein Tagebuch, garniert mit einzigartigen und zugleich  
motivierenden Sprüchen aus der BunterMacher-Sammlung  
von Stefanie Allhoff.

Format DIN-A5, Umfang 160 Seiten	 Einzelpreis 10,00 €

Ratgeber, Bücher, Spiele

Lernspiel:	 Best.-Nr. 010820
Jede Menge vom Zählen zum Rechnen

Wie viele Elefanten siehst du? Entscheide dich schnell, bevor dir jemand 
zuvorkommt! Aber Vorsicht: Nur wenn du richtig liegst, kannst du einen Punkt 
erringen. Beim Spielen verinnerlichen Kinder das schnelle Erfassen von Anzahlen. 
Und wer schon so weit ist, der vergleicht, ergänzt oder streicht die richtige Anzahl 
an lustigen Elefanten. So legt das Spiel den Grundstein für sicheres Rechnen.

Ein schnelles Spiel zur Anzahlerfassung, für 2 bis 4 Spieler, 11 Zahlenkarten  
mit Zahlen von 0 bis 10, mit 72 Spielkarten und 40 Plättchen.  
Format 13,7 x 15,6 cm. Mit Download Spielanleitung.	 Einzelpreis 24,95 €

Lernspiel Alltagsgeschichten: 	 Best.-Nr. 010822
Bilder betrachten und beschreiben

Alltagsgeschichten berichtet aus dem Leben einer Familie, von ihrem Miteinan-
der und von ihrem Zuhause. Im Mittelpunkt stehen die drei Kinder dieser Familie, 
ihre Erlebnisse in der Schule und mit ihren Freunden am Nachmittag. Damit 
knüpft das Spiel eng an die Lebenswelt der Spielenden an: Durch das Betrachten 

und Beschreiben der Alltagssituationen erweitern und festigen die Spielenden 		
ihren Grundwortschatz.

Gedächtnis- und Beschreibungsspiel für 2-5 Spielende, 32 Karten  
aus dem Alltag von Kindern, 4 Spielfiguren. Format 13 x 15 cm.  
Ein Kallmeyer Lernspiel. Mit Spielanleitung als Download.	 Einzelpreis 19,95 €

Lernspiel Muster Match: 	  Best.-Nr. 010824
Kopfgeometrie in drei Schwierigkeitsstufen

Geometrie kann Spaß machen – Muster-Match ist der Beweis! Die Spielerinnen 
und Spieler müssen geometrische Farbmuster erahnen, bevor sie auf dem Spiel-
feld zu sehen sind. So lernen sie spielerisch geometrische Figuren kennen und 
schulen das räumliche Denken. Der besondere Clou: Die Aufgabenkarten lassen 

eine Differenzierung nach unterschiedlichen Schwierigkeits- stufen zu – auch innerhalb einer Spiel-
gruppe. Das Spiel ist so nicht nur in leistungsheterogenen Lerngruppen einsetzbar, sondern auch in 
der Familie. So geht’s.

Ein schnelles Spiel für Einsteiger, Könner und Profis, mit 180 Spielkarten  
und 36 Farbplättchen, Format 20 x 20 cm. Ein Kallmeyer Lernspiel.	 Einzelpreis 24,95 €
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Lernspiel: 	 Best.-Nr. 010826
Die Maus tanz auf dem Tisch

Kaum ist die Katze aus dem Haus, tanzt die Maus auf dem Tisch! Mal sitzt sie 
unter dem Tisch, mal springt sie in die Tasse, mal steht sie rechts neben einem 
Glas mit Saft. Reihum wird eine Bildkarte beschrieben und in einer Auswahl von 
Karten gesucht. Nach und nach gibt der Tippgeber immer mehr Hinweise. Die 

Mitspieler müssen immer aufmerksam sein, genau hinschauen und gut zuhören. Denn wer die  
richtige Karte aufdeckt, kann sie behalten. Ein unterhaltsames Spiel, das die richtige Verwendung 
von Präpositionen übt und fördert, mit kleinen Unterrichtsideen, die Kinder beim Erlernen und Nutzen 
von Präpositionen spielerisch unterstützen, auch gut einsetzbar im Förder- und DaZ-Unterricht. 
Das Spiel kommt ohne schriftsprachliches Material aus und ist daher vielfältig einsetzbar – neben 
Deutsch auch in allen Fremdsprachen!

Spielend Präpositionen lernen, 27 blaue und 27 grüne Bildkarten,   
Format 20 x 20 cm. Ein Kallmeyer Lernspiel.	 Einzelpreis 19,95 €

Lernspiel Multicubi:   	 Best.-Nr. 010828
Würfelgebäude auf dem Spiegel

MULTICUBI bietet verschiedene Spielvarianten, in denen die Kinder räumliche 
Beziehungen zwischen einzelnen Würfeln oder zwischen Teilen des Gebäudes 
erkennen, die Verdopplung beim konkreten und vorstellenden Spiegeln berück-
sichtigen sowie Pärchen von Bauwerk und Spiegelbauwerk finden.

Fördert das räumliche Vorstellungsvermögen. Mit 10 einzelne Holzwürfel,  
1 Puzzleset Holzwürfel, 1 Spiegel, 3 Spielewürfel, 66 Spielekarten.  
Format 16 X 22 cm. Ein Kallmeyer Lernspiel. 	 Einzelpreis 24,90 €

Lernspiel: Würfelquadrat   	 Best.-Nr. 010830

Bei Würfelquadrat versuchen die Spieler ihre Würfel nach und nach auf dem 
Spielfeld unterzubringen. Wo sie ihre Würfel ablegen dürfen, das zeigen ihnen die 
Aktionskarten – darauf ist das Spielfeld abgebildet und ein Kästchen markiert. 
Durch das Drehen der Aktionskarten eröffnen sich den Spielern noch mehr 
Möglichkeiten ihre Würfel zu platzieren.

Ein optimales Training der Raum-Lage-Orientierung, visuelle Differenzierung,  

Feinmotorik, vorausschauendes Planen und Handeln, Addition  
einstelliger Zahlen. Für 2-4 Spieler*innen.	 Einzelpreis 28,95 €



33

Handbuch Kita leiten   	 Best.-Nr.10640

Ein Ratgeber und Handbuch für die täglichen Aufgaben in der Kindertagesstätte. 
Gute Bildungsarbeit kann nur in einer gut organisierten Einrichtung gelingen, in 
der Leitung und Mitarbeiterinnen Hand in Hand arbeiten. 

Auch bewährte Kräfte können noch neue Erkenntnisse gewinnen. Deshalb sollte 
man selbst in eingeführten Kitas noch einmal alle Abläufe prüfen und neue 

Wege erproben. Die wichtigsten Punkte sind immer in einer Übersicht zusammengefasst.  
Ein Stichwortverzeichnis, relevante Gesetze und Verordnungen und einiges mehr machen das  
Buch zu einem wichtigen Nachschlagewerk.   

Format DIN-A5, Umfang 208 Seiten	 Einzelpreis 16,50 €

Gerhard Schulz zur Wiesch

1. Auflage

Individuell fördern in Kindertagesstätten  ·  Bestell-Nr. 10642

Förderung, wenn sie denn individuell sein soll, muss immer zwischen zwei 
Einzelpersonen erfolgen: Einer Person, die fördert, und einer Person, die 
gefördert werden soll.
Deshalb enthält dieser Band im ersten Teil allgemeine Aussagen zur För-
derung. Im zweiten Teil werden Beispiele für individuelle Förderung be-
schrieben, in der Hoffnung, dass hieraus konkrete Erkenntnisse für eine 
eigene, individuelle Förderung abgeleitet werden können.

Individuell
fördern

1. Auflage

Ein Ratgeber zum Thema Individuelle Förderung 
in der Kindertagesstätte

in Kindertagesstätten

Individuell fördern	 Best.-Nr. 10642
in der Kindertagesstätte

Eine individuelle Förderung erfolgt zwischen zwei Personen: eine Person fördert, 
eine Person wird gefördert. Der erste Teil dieses Buches behandelt allgemein 
Aussagen zur Förderung, der zweiter Teil beschreibt Beispiele einer individuellen 
Förderung. Der Anhang enthält eine Übersicht über die Kompetenzbereiche, 

einen Ablaufplan, ein Stichwortverzeichnis.

Format DIN A5, broschiert, Umfang 100 Seiten	 Einzelpreis 12,80 €

Denkanstöße   	 Best.-Nr. 10644

Die Aufgabe von Kita und Schule ist es, den Kindern immer wieder neue  
Anregungen zu geben zum Nachdenken, zum Spielen, zum Entdecken, und sich 
auf diese Weise weiter zu entwickeln. Diese Sammlung von Ideen, Erfahrungen, 
Strategien, Überlegungen und Hintergrundinformationen zur Erziehung in der 
Kita, wie auch in der Grundschule und im Elternhaus soll helfen, diese Arbeit 

bunt, abwechslungsreich und nicht zuletzt auch fachgerecht zu gestalten.  
Wohlgemerkt, die Texte wollen nichts vorschreiben. Auch wenn man ganz anderer Meinung ist, 
können sie Denkanstöße geben. Auch für Elterngespräche oder Elternversammlungen können diese 
Texte vielfältige Anregungen geben.   

Format DIN-A5, Umfang 144 Seiten	 Einzelpreis 12,80 €

Kreativ durch alle Jahreszeiten   	 Best.-Nr. 10670

Wenn es darum geht, mit Kindern zu basteln, zu malen, zu spielen, sie in 
Bewegung zu bekommen, dann ist eine schnelle Anregung hilfreich. In diesem 
Büchlein haben wir eine Sammlung für verschiedene Altersgruppen und  
Anlässe nach Jahreszeiten für Sie sortiert. Diese Anregungen stammen  
übrigens aus den beliebten Erzieherinnenkalendern dieses Verlages.   

Format ca. 10 x 14 cm, Umfang 192 Seiten	 Einzelpreis inkl. MwSt. 5,00 €
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Kinder-Bastelkalender   	 Best.-Nr. 96

Der Kinder-Bastelkalender kann auf 6 Doppelmonatsblättern bemalt,  
beklebt oder bedruckt werden. Das neutrale Monatskalendarium,  
Geburtstage und andere wichtige Feiertage können bunt markiert werden.  
Das Deckblatt ist vierfarbig, die Kalenderblätter zweifarbig gedruckt. 

Format 22 x 24 cm, VE mit 10 Stück	 Setpreis 13,40 €

Herzlichen 
Glückwunsch !

Viel  Glück  und 
viel  Segen  ...

Happy 
Birthday !

Geburtstage

Geburtstagskalender 	 Best.-Nr. 010690

Dieser unbeschreiblich schön gestaltete und neutrale Geburtstagskalender 
ist eine prima Sache. Alle Geburtstage der Kinder einer Gruppe oder einer 
Klasse sind in den jeweiligen Monaten ständig im Blick, es kann kein Kind 
vergessen werden. Zum Aufhängen oder zum Auslegen. Der Geburtstags-
kalender ist auch immer ein tolles Geschenk. 

Format 21 x 21 cm, Rückendrahtheftung, Umfang 24 Seiten,  
durchgehend farbig.	 Einzelpreis 5,00 €

für die Kita

THEMENURKUNDEN

für Naturentdecker !
URKUNDE

Tolles Kostüm!

URKUNDE
für große Forscher !URKUNDE Ich kann eine Schleife binden!

URKUNDE

Sicher unterwegs!

URKUNDE
Bravo!

URKUNDE
Ich kann meinen Namen schreiben!URKUNDE

gemeinsame Lösungen fi nden!

URKUNDE

F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG · Neubeckumer Straße 39a · 59269 Beckum · Telefon 02521/29905-10 · Fax 02521/29905-50
verkauf@schulorganisation.com · www.schulorganisation.com
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Themen-Urkunden  	 Best.-Nr. 10694

Während der Kitazeit erbringen viele Kinder Lernleistungen, die ein  
besonderes Lob verdienen. Eine Urkunde für Zuhause oder die Kitamappe ist 
eine farbenfrohe Erinnerung für das Kind, was es schon gelernt hat. Diese 
Urkunden sind zu jeder Zeit griffbereit und können unmittelbar erstellt werden. 
Dieser Block enthält 7 gängige Themen und eine Blankourkunde, die jeweils  
3x enthalten sind..   

Format DIN A4, kopfgeleimter Block, Umfang 24 Urkunden, hochwertige  

Papierqualität, 190 g/qm, durchgehend farbig	 Blockpreis 7,90 €

für die Kita

BLANKOURKUNDEN

F&L Schulorganisation GmbH & Co. KG · Neubeckumer Straße 39a · 59269 Beckum · Telefon 02521/29905-10 · Fax 02521/29905-50
verkauf@schulorganisation.com · www.schulorganisation.com

Verlagsentwurf · Nachdruck und Wiedergabe jeglicher Art nicht erlaubt · 08.2020 · „Blanko-Urkunden für die Kita” Bestell-Nr. 10696

Bravo!

URKUNDE

Blanko-Urkunden    	 Best.-Nr.10696

Während der Kitazeit erbringen viele Kinder Lernleistungen, die ein besonderes 
Lob verdienen. Eine Urkunde für Zuhause oder die Kitamappe ist eine farben-
frohe Erinnerung für das Kind, was es schon gelernt hat. Diese Blanko Urkunden 
sind zu jeder Zeit griffbereit und können unmittelbar erstellt werden.   

Format DIN A4, kopfgeleimter Block,  
	 Umfang 24 Urkunden (blanko), hochwertige Papierqualität,  
	 190 g/qm, durchgehend farbig	 Blockpreis 7,90 €
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Urkunden	  Best.-Nr. 010700

Dieser Block mit 24 Urkunden enthält sechs verschiedene Lobformen wie „toll 
gemacht“, „prima“, „herzlichen Glückwunsch“, „Trommelwirbel und Juchu“, 
„grandios“ und „Applaus, Applaus, Applaus“. Gezeichnet in einer unnachahm-
lichen Weise von Stefanie Allhoff. Diese Urkunden sind zu jeder Zeit griffbereit 
und können unmittelbar erstellt werden, mit extra viel Platz für den Namen des 
Kindes, den Anlass und ein paar persönliche Worte.

Format DIN A4, kopfgeleimter Block, Umfang 24 Urkunden (blanko),  
hochwertige Papierqualität, 190 g/qm, durchgehend farbig gestaltet	 Blockpreis 7,90 €

Schön wars – Meine	 Best.-Nr. 10698
Erinnerungen an die Zeit in der Einrichtung

Diese liebevoll gezeichneten Formblätter geben reichlich Platz und Möglichkeiten 
für eine äußerst kreative Darstellung der Zeit in der Einrichtung und umfasst 
Geburtstage, Feiern, Freunde,  Vorlieben und vieles mehr. Diese während der 
Kitazeit erstellten Blätter sind eine lebendige Erinnerung für das Kind, die Eltern 
und Großeltern und Verwandte.   

Format DIN A4, kopfgeleimter Block, Umfang 35 Blatt, hochwertige  
Papierqualität, 190 g/qm, für ein Kind	 Blockpreis 7,90 €

Poster Weisheiten aus dem Alltag	 Best.-Nr. 010684

Diese liebevoll gezeichneten Poster mit 10 wunderbar treffenden Weisheiten aus 
dem Alltag von Erzieherinnen und Erziehern und den Einrichtungen sagen mehr 
als viele Worte. Zum Anpinnen an den unterschiedlichsten Stellen, auch zum 
Verschenken, den Arbeitstag versüßen oder einfach selbst behalten und sich 
daran erfreuen.    

Format DIN A3, Poster als kopfgeleimter Block, 10 Motive, hochwertige  
Papierqualität, 190 g/qm, farbig	 Blockpreis 7,90 €

Postkarten	 Best.-Nr. 010686
Weisheiten aus dem Alltag

Diese liebevoll gezeichneten Postkarten mit 10 Motiven aus dem Alltag von  
Pädagogen und den Einrichtungen sagen mehr als viele Worte. Zum Ver-
schenken, den Arbeitstag versüßen oder einfach selbst behalten und sich daran 
erfreuen.    

Format DIN A6, Set mit 50 Postkarten, 10 Motive, banderoliert, hochwertige  
Papierqualität, 190 g/qm, farbig	 Setpreis 12,80 €
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Postkarte zum Kita Abschied	 Best.-Nr. 10688
Tschüss – Au revoir

Diese liebevoll gezeichnete Postkarte kann zum Abschied der Kinder 
aus der Einrichtung einzeln ausgegeben werden oder in Verbindung mit 
anderen Dingen zum Abschied. Die Karte ist zugleich eine lebendige  
Erinnerung für das Kind, die Eltern und Großeltern und Verwandte. 
Widmung möglich.   

Format DIN-A6, Set mit. 50 Postkarten, banderoliert,  hochwertige  
Papierqualität 190 g/m, zwei Varianten	 Setpreis 12,80 €

Tieralphabet	 Best.-Nr. 10660

als Set im Postkartenformat in einer praktischen Faltschachtel. Alle Tiere sind 
liebevoll gezeichnet, die Rückseite enthält jeweils einen passenden Tierreim.  
Die Karten könnten auch als Postkarte genutzt werden.

Format 10,5 x 14,8 cm, 26 Karten, farbig, in verschließbarer  
Faltschachtel	 Einzelpreis 12,95 €

ADHS – „Flippie-Bär“ 	 Best.-Nr. ISBN 3-00-015915-0

Ein Ratgeber und Mutmacher für Lehrer, Erzieher, Kinder und Eltern von der 
Autorin Anne Best. Die Zahl der Kinder mit Hyperaktivitätsstörung (ADHS) wächst 
erheblich. Anne Best, Physiotherapeutin und Mutter eines „Flippie-Bärs“ wendet 
sich mit ihren lustig geschriebenen und illustrierten Geschichten mit kindgerecht 
aufbereiteten Informationen und praktischen Ratschlägen an alle Beteiligten.   

Format DIN-A4, farbig, illustriert	 Einzelpreis 8,90 €

Wald-Wimmel-Puzzle	   Best.-Nr. 010814

Was kreucht und fleucht in unserem Wald? Welche Pflanzen, Pilze und 
Flechten wachsen dort? Perfekt für Puzzlefans mit Vorliebe zu unseren 
vielfältigen Wäldern. Der Autor (ein Biologe und Fotograf) hat das Motiv 
speziell für dieses Puzzle gezeichnet und darin 62 unterschiedliche Be-

wohner dieses Lebensraumes versteckt – eine bunte Mischung aus Säugetieren, Vögeln, Reptilien, 
Amphibien, Insekten, Schnecken, Pflanzen, Pilzen und Flechten. Die abgebildeten Arten sind mit 
Namen auf der Schachtelrückseite aufgeführt, durchnummeriert und im dort abgedruckten Puzzle-
bild vermerkt, damit man sie entsprechend zuordnen kann.Dieses Puzzle ist geeignet für Kinder ab 
10 Jahren und natürlich für Erwachsene.

Format 49 x 36 cm, Umfang 500 Teile, Stülpschachtel,  
Quelle & Meyer Verlag Wiebelsheim	 Einzelpreis 18,95 €
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Phantasievolle Bewegungslandschaften	   Best.-Nr. 010800
für Kindergarten- und Vorschulkinder

Die Förderung motorischer und kognitiver Fähigkeiten von Kindern kann 
nicht früh genug beginnen. Diese Stationskarten basieren auf langjähriger 
Erfahrung der Autoren und beinhalten 75 Geräteaufbauten, die in  

12 Bewegungslandschaften eingeteilt sind. Die Themen sind in den Jahreskreis eingebunden. Kinder 
können im Alter von 3 bis 6 Jahren allein ohne elterliche Hilfe turnen. Erzieherinnen und Erzieher 
erhalten zu jeder Station Hinweise zu den Förderschwerpunkten. 

Format 14,8 x 21,0 cm, 85 Karten mit 80 farbigen Abbildungen, LoseBlatt,  
4. Auflage 2018, Limpert Verlag	 Einzelpreis 19,95 €

Kunterbunte Bewegungsideen	 Best.-Nr. 010802
für Kindergarten, Kita und Verein

Der Bewegungsdrang von Kleinkindern ist nahezu unerschöpflich. Erzieherinnen 
und Erzieher finden in diesem Buch nach einer kurzen Einleitung mit Tipps zu 
Organisation und Sicherheitshinweisen fünf abwechslungsreiche Praxiskapitel 
vor. So werden Bewegungsideen mit Alltagsmaterialien, Bewegungsgeschichten, 
Spielstationen mit Kleingeräten, Turnlandschaften mit Großgeräten sowie  

	 Bewegungs-, Lauf- und Fangspiele ausführlich beschrieben und bebildert. 

Format 21 x 29,7 cm, Umfang 184 Seiten, 229 Zeichnungen,  
Limpert Verlag		  Einzelpreis 19,95 €

Spiele im Wald 	 Best.-Nr. 010804

Unsere heimischen Wälder, komplexe Lebensräume von Tieren und Pflanzen, 
sind ideale Lern und Erlebnisorte für Kinder. Denn: Kinder sind die geborenen 
Entdecker. Die in diesem Praxisbuch vorgestellten Spiele sind so konzipiert, dass 
Lehrkräfte und Gruppenbetreuer ohne großen Aufwand je nach Zielsetzung stets 
ein geeignetes Spiel zur Hand haben, wenn es darum geht, zu allen Jahreszei-
ten Naturkenntnisse der unterschiedlichsten Art zu vermitteln. 

Format 21 x 29,7 cm, Umfang 136 Seiten, 320 farbige Abbildungen, Tabellen,  
2. Auflage 2016, Quelle-Meyer Verlag	 Einzelpreis 19,95 €

Erfolgreiche Kooperationsspiele, 	 Best.-Nr. 010806
Soziales Lernen durch Spiel und Sport

Bewegungsspiele sind ein wichtiger Baustein für die Entwicklung von Kindern 
und Jugendlichen. Doch vielfach sind bereits die Kinderspiele ausschließlich 
von Konkurrenz und Leistung geprägt. Sportlich schwächere Kinder fühlen sich 
hier schnell ausgegrenzt und in ihrem Selbstwertgefühl gemindert. Kooperative 
Spiele hingegen zeichnen sich dadurch aus, dass man gemein-sam und nicht 

gegeneinander spielt. Im Mittelpunkt steht das Kooperieren, d. h. die Bewegungsaufgaben können 
nur zusammen mit dem Partner oder in der Gruppe gelöst werden. So haben auch vermeintlich 
unsportliche Kinder Spaß und Freude am Sportunterricht. 

Format 16,5 x 24,0 cm, Umfang 106 Seiten, 53 farbige Abbildungen,  
5. Auflage, Limpert Verlag	 Einzelpreis 12,95 €
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Sonstige Materialien und Organisationshilfen

Versprochen – Abmachungen der    	 Best.-Nr.140
Einrichtung mit dem Kind (Sonnenheft)

Dieses Heft erlaubt es, die zwischen dem Kind und der Einrichtung  
getroffenen individuellen Vereinbarungen und auch deren Einhaltung  
festzuhalten und damit eine gewünschte Verhaltensänderung zu bewirken und 
auch die Eltern mit einzubinden. Konsequentes Handeln, so lautet das  

	 Zauberwort. Das Verhalten wird illustriert durch farbige Wettersymbole.   

Format DIN-A5, Umfang 32 Seiten farbig, fester Kartonumschlag	 Einzelpreis 3,00 €

Brieftagebuch	 Best.-Nr. 50004702

Dies ist entweder als Posteingangsbuch oder als Postausgangsbuch in  
zeitlicher Ordnung zu führen.

Format DIN-A4, Heft mit 44 Seiten
für 1280 Eintragungen	 Einzelpreis 4,50 €

Rechnungsbuch   	 Best.-Nr. 124

Dieses Heft ist sicherlich eine sehr einfache Möglichkeit in zeitlicher Ordnung 
Ausgaben und Anschaffungen zugleich zu dokumentieren.   

Format DIN-A4, Heft mit 64 Seiten für  
bis zu 320 Eintragungen	 Einzelpreis 6,50 €

Portobuch   	 Best.-Nr. 125

Dieses Heft dient dem Nachweis der Portoauslagen im dienstlichen Post- 
verkehr in zeitlicher Ordnung.   

Format DIN-A5, Heft mit 88 Seiten für  
bis zu 2244 Eintragungen	 Einzelpreis 5,00 €

Inventarisierungsbuch   	 Best.-Nr. 50901309

Das Inventarverzeichnis wird in zeitlicher	
Nachfolger von Best.-Nr. 57

Ordnung geführt und durch diese „Permanentinventur“ sind Sie immer 
auf dem Laufenden.  

Format DIN-A4, Heft mit 44 Seiten für  
bis zu 840 Eintragungen	 Einzelpreis 6,00 €

Doppelhefter Karton	 Best.-Nr. 426020-3 (blau)
	 und 426020-2 (rot)

als Spezialausführung mit doppelter Abheftvorrichtung im  
Deckel und im Rücken, Set mit 50 Stück. 

Für Inhalte im Format DIN-A4, stabiler Manilakarton, 
VE mit 50 Stück	 Einzelpreis 82,50 €
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Chronik-Ordner 	 Best.-Nr. 9095-3090

Für Ihre Chronik, ein repräsentativer Ringordner für Ihre individuellen Samm-
lungen. 

Format 25 x 31 cm, Füllhöhe bis 40 mm, DIN A4 Inhalte,   
PVC-frei, 4-fach Ringmechanik	 Einzelpreis 12,00 €

Selbstklebende Registerfarbmarken 	 Best.-Nr. 501570

Setzen Sie Ihre individuellen Register z. B. im Lehrerkalender oder anderen 
gebundenen Druckwerken selbst. Die Farbmarken im Format 3 x 2 cm sind 
leicht abziehbar und mit einer Anbringungshilfe versehen. Es stehen Ihnen  
40 Farbmarken in fünf Farben (grün, rot, blau, gelb und lila) auf einem  
handlichen DIN-A5 Tableau zur Verfügung. 

	 Setpreis 2,00 €

Farbiges Papier 	 Best.-Nr. 9095-8050-IC und 9095-8050-PC

Farbiges Papier für den verschiedensten Einsatz als gemischte Packung  
mit je 5 Farben à 50 Blatt in zweierlei Sortierungen, geeignet für  
Laser- und Inkjetgeräte, in transparenter Verpackung, Format DIN-A4,  
250 Blatt, 80 g/qm.

Best.-Nr. 9095-8050-PC Sortierung Pastellfarben, 5 Farben à 50 Blatt  
in Vanille, Flamingo, Gelb, Grün, Blau

Best.-Nr. 9095-8050-IC Sortierung Intensivfarben, 5 Farben à 50 Blatt  
in Korallenrot, Orange, Intensivgelb, Maigrün, Wasserblau

	 Einzelpreis 13,80 €

Mucki Fingerfarben 	 Best.-Nr. 9095-8054 
und 9095-8056

Diese Fingerfarbe erfüllt alle Erwartungen an einen modernen 
und kindgerechten Umgang: leuchtkräftige Farben, gute  
Deckkraft, cremig-pastöse Konsistenz, auch mit Pinsel, 
Schwamm oder Spachtel vermalbar, für Papier, Pappe, Glas, 

Holz, Fliesen oder Stein, gut auswaschbar ab 30 Grad, dermatologisch getestet, mit Bitterstoff 
gegen Einnahme. Hergestellt in Deutschland.

Best.-Nr. 9095-8054, Mucki Fingerfarbe 4er Set, 4 Dosen à 150 ml,  
in Gelb, Rot, Blau und Grün 	 Setpreis  14,50 €

Best.-Nr. 9095-8056, Mucki Fingerfarbe 6er Set, 6 Dosen à 150 ml,  
in Weiß, Gelb, Rot, Blau, Grün und Schwarz	 Setpreis 16,90 €
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Solar-Taschenrechner 	 Best.-Nr. 501510

Super flach, ideal zum Abheften oder Einlegen,  
Maße: 8 x 11 cm. 

	 Einzelpreis 9,50 €

Taschenlocher 	 Best.-Nr. 501500

Extrem flach, ideal zum Abheften oder  
Einlegen, Maße: 6,5 x 13 cm.

	 Einzelpreis 6,00 €

Stift-Schlaufe 	 Best.-Nr. 501540 

Elastisch-praktisch: Die Lösung für jedes Buch, aus kräftigem Textil- 
gummiband, selbstklebend, einfach am hinteren Einband festkleben. 
Erhältlich in folgenden Farben: schwarz, fox red, salbei,  
stoneblue, port red, zitrone

	 Einzelpreis 3,50 €

Klemmbinder 	 Best.-Nr. 501548

Binden Sie lose Blätter flexibel wie in einem Schnellhefter und doch fest wie  
in einem Buch. Nutzen Sie ihn universell für Arbeiten, Konzepte, Rezepte,  
Skripte, Notizen u.v.m. Ein Satz Aufkleber für die Beschriftung von Titel und 
Rücken liegt bei. Er bindet bis zu 150 Blatt und kann jederzeit geöffnet und 
geschlossen werden. Kein Lochen der Inhalte erforderlich. Für DIN A4 Inhalte.

Format 220 x 305 x 25 mm, für bis zu 150 Blatt im Format DIN-A4,  
marine		  Einzelpreis 26,80 €

Handstempelkissen 	 Best.-Nr. 501754

Passend für Handstempel aller Art. Durch die hygroskopischen Eigen-
schaften der Trodat Stempeltinte erfrischt das Stempelkissen, indem es 
der Luft Feuchtigkeit entzieht. Enthält dokumentenechte Stempeltinte 
auf Wasserbasis.

Für Abdruckgrößen bis zu 110 x 70 mm.  
in den Farben Schwarz, Blau, Rot und Grün erhältlich	 Einzelpreis 4,90 €

Datum-Stempel Handstempel 	 Best.-Nr. 501756

Klassischer Datumstempel für das tägliche Datum. Für alle, die über ein 
funktionierendes Stempelkissen verfügen. Datumformat 17.NOV.2026.

Handknauf Schwarz, Abdruck 26 x 4 mm / 
4 mm Schrifthöhe 	 Einzelpreis 7,90 €
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Datum-Stempel Selbstfärber	 Best.-Nr. 501758

Klassischer Datumstempel für das tägliche Datum. Kein separates 
Stempelkissen erforderlich, da selbstfärbend schwarz. Datumformat 
17.Nov.2026. Ersatzkissen lieferbar, leicht auswechselbar.

Gehäusefarbe Schwarz, Kissenfarbe Schwarz,  
Abdruck 20 x 3,8 mm/3,8 mm Schrifthöhe	 Einzelpreis 8,90 €

Motivationsstempel Trodat Edy	 Best.-Nr. 501758

Motivationstempel sind unerlässliche Hilfen für auch für Erziehende im Alltag mit 
den Kindern. Verschiedene Motive bieten wir an und mit einer persönlichen Notiz 
haben Sie einen individuellen und pädagogisch wertvollen Stempel. Ersatzkissen 
lieferbar, leicht auswechselbar. Abdruck alle 20 x 20 mm.

Die Motive:

Gehäuse 	 Kissen	 Motiv	

Apfelgrün	 Grün	 Weiter so/Frosch	 Best.-Nr. 501741

Mint	 Grün	 Sehr schön/Lama	 Best.-Nr. 501737

Apfelgrün	 Grün	 Außergewöhnlich/Pinguin	 Best.-Nr. 501735

Gelb	 Schwarz	 Fleißig/Biene	 Best.-Nr. 501742

Gelb	 Schwarz	 Smiley/Smiley	 Best.-Nr. 501744

Feuerrot	 Rot	 Drachenstark/Drache	 Best.-Nr. 501738

Pink	 Verkehrspurpur	 Spitze/Einhorn	 Best.-Nr. 501739

Blau	 Blau	 Lass dich nicht hängen/Faultier	 Best.-Nr. 501736

Blau	 Blau	 Prima/Stern	 Best.-Nr. 501743

		  Einzelpreis 12,50 €

Tauschkissen Motivationsstempel	 Best.-Nr. 501750

Tauschkissen bzw. Ersatzkissen passend für die Motivationstempel für präzise 
und dokumentenechte Abdrucke, dermatologisch getestet, Farbe läuft nicht 
aus, leichte Handhabung. Erhältlich in den Farben Schwarz, Grün, Rot, Blau, 
Verkehrspurpur/violett.

Tauschkissen passend für Trodat Edy Stempel, Selbstfärbestempel,   
leicht austauschbar, verschiedene Farben 	 Einzelpreis 4,00 €
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Sicherheitsartikel

Türstopper rot	 Best.-Nr. 10740

Der Türstopper im Fußdesign hilft, Unfälle und Verletzungen zu vermeiden. 
Die Tür kann nicht zufallen, der Türstopper hält die Tür für eine bestimmte 
Zeit offen. Für innenliegende Türen mit einem Minimalabstand zwischen 
Boden und Türunterkante von 25 mm. Der Türstopper kann zur Lagerung an 
die Wand gehängt werden. Format 11,6 x 9,0 cm, rot, mit Beschreibung.

	 Einzelpreis 7,80 €

Anti-Rutsch-Streifen	 Best.-Nr. 10742

Diese Anti-Rutsch-Streifen helfen, Unfälle und Verletzungen zu vermeiden.
Diese auffälligen Markierungen im kinderfreundlichen Fuß-Design mit 
rutschhemmender Oberfläche können Kindern eine Orientierungshilfe in 
Räumen und auf Treppen geben und verhindern gleichzeitig das Ausrutschen 
in Badezimmern oder Küchen. Format 8,8 x 12 cm, rot, Set mit je 5 linken 
und rechten Füßen, selbstklebend unter Schutzfolie.

	 Einzelpreis 19,00 €

Türblocker weiß	 Best.-Nr. 10744

Der Türblocker im Handdesign hilft, Unfälle und Verletzungen zu vermeiden.
Die Tür kann nicht zufallen, der Türblocker hält die Tür bei horizontaler 
Position offen. Dieser Türblocker ist für eine Montage oberhalb der Türklinke 
vorgesehen. Format 12 x 10 cm, weiß, mit Beschreibung und 3M Klebeband 
als Montagehilfe.

	 Einzelpreis 8,40 €

Tischecken-Schutz 	 Best.-Nr. 10746

Dieser Tischecken-Schutz hilft, Unfälle und Verletzungen zu vermeiden. 
Die Montage dieses Tischecken-Schutzes ist einfach, die Wirkung  
überzeugend. Gerade Tischecken sind eine ständige Gefahrenquelle. Dieser 
Tischecken-Schutz ist optisch unauffällig und für Tischplatten aller Art  
bis zu 32 mm Stärke geeignet. Durchmesser 3,8 cm, transparent,  
Set für einen Tisch, 8 Teile, mit 3M Klebeband als Montagehilfe.

	 Setpreis 7,00 €

VE = Verpackungseinheit



43

Ihre Meinung ist uns wichtig, immer. 

Sollten Sie etwas vermissen oder Anregungen zu einzelnen Produkten mitteilen wollen,  
rufen Sie gerne an (Telefon 02521/29905-10) oder senden Sie uns eine Mail an 
kita@schulorganisation.com. Über ein Lob freuen wir uns ebenso. 

Warenrücksendungen: 

Wenn Sie erhaltene Ware zurücksenden wollen, nehmen Sie bitte immer zuerst Kontakt  
mit Ihrer Beraterin auf. Deren Namen, Telefonnummer und Mailadresse finden Sie auf der  
Rechnung bzw. auf dem Lieferschein. 

Versandkosten:

Wir versenden mit DHL. Folgende Versandkosten fallen an:  
Briefversand 4,21€, Paketversand 9,25 €, jeweils inkl. ges. MwSt.

Die allgemeinen Geschäftsbedingungen:

Die allgemeinen Geschäftsbedingungen und die Datenschutzbestimmungen finden Sie unter  
www.schulorganisation.com. 

Mit Erscheinen dieses Kataloges verlieren frühere Kataloge ihre Gültigkeit. Änderungen und 
Irrtum vorbehalten.

Änderungen und Irrtum vorbehalten. Stand: 15. Januar 2026



Ih
r 

Gr
up

pe
nt

ag
eb

uc
h 

un
d 

er
gä

nz
en

de
 

M
at

er
ia

lie
n 

fü
r 

Ki
nd

er
ta

ge
ss

tä
tt

en
 u

nd
 

fü
r 

Er
zi

eh
er

in
ne

n 
un

d 
Er

zi
eh

er
 

F 
& 

L 
Sc

hu
lo

rg
an

is
at

io
n 

Gm
bH

 &
 C

o.
 K

G 
Ne

ub
ec

ku
m

er
 S

tra
ße

 3
9 

a 
· 5

92
69

 B
ec

ku
m

Te
l. 

0 
25

 2
1/

2 
99

 0
5-

10

w
w

w.
sc

hu
lo

rg
an

is
at

io
n.

co
m

Di
e 

Be
st

el
ls

ch
ei

ne
 z

um
 S

or
tim

en
t fi

nd
en

 S
ie

 u
nv

er
än

de
rt 

au
f u

ns
er

en
 In

te
rn

et
se

ite
n 

al
s 

PD
F-

Do
w

nl
oa

d.
 

Ih
re

 K
un

de
nn

um
m

er
 fi

nd
en

 S
ie

 h
ie

r:

Ki
ta

-O
rg

an
is

at
io

n

Be
su

ch
en

 S
ie

 u
ns

 d
oc

h 
au

f d
er

 B
ild

un
gs

m
es

se
 

di
da

ct
a 

20
26

: M
es

se
ge

lä
nd

e 
Kö

ln
, H

al
le

 8
, 

St
an

d 
D-

01
1,

 v
om

 1
0.

 b
is

 1
4.

 M
är

z 
20

26
. 

W
ir 

fr
eu

en
 u

ns
 a

uf
 Ih

re
n 

Be
su

ch
!


